SETOR DE LICITACOES, COMPRAS, PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
PREFEITURA MUNICIPAL Praga Antonio Megale, n® 86 — Ceniro. Borda da Mata/MG

BURDA DA MATA CEP: 37.564-000 / (35) 3445-4945

www.bordadamata.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
ESTIMATIVA DA DESPESA / PESQUISA DE PRECO
(Art. 23, § 1°, inciso IV, Lei Federal n. 14.133, de 2021)

PRC 065/2026
DISPENSA 028/2026

1. SETOR REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Administrag@o e Finangas
Responsavel: Marilia Duarte Lopes Saber

Cargo: Diretora Municipal de Administragio e Finangas

2. OBJETO

2.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE PRODUCAO
AUDIOVISUAL INSTITUCIONAL.

2.2.1 AS PROPOSTAS PODERAO SER ENCAMINHADAS POR E-MAIL INSTITUCIONAL:
licitacao@bordadamata.mg.gov.br E/OU marco-licitacao@bordadamata.mg.gov.bor OU MEDIANTE PROTOCOLO
PRESENCIAL JUNTO A SEDE DA PREFEITURA MUNICIPAL, OBSERVANDO OS PRAZOS ESTABELECIDOS ABAIXO:

e INICIO PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS: 17 DE MARCO DE 2026, AS 08HOOMIN;
e  TERMINO PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS: 19 DE MARCO DE 2026, AS 17H00MIN.

OBS: CONCOMITANTEMENTE A APRESENTACAO DA PROPOSTA, A EMPRESA DEVERA
ENCAMINHAR/PROTOCOLAR A DOC!JMENTACAO PREVISTA NO ITEM 17 E EM SEUS RESPECTIVOS
SUBITENS, SOB PENA DE INABILITACAO.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. Os bens/servicos ora pretendidos e considerados comuns de acordo com o Art. 6, inciso “XIII”, da Lei Federal n® 14.133/21.

“Art. 6, Inciso XIII - bens e servigos comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢oes usuais de mercado,

4. DA DISPENSA DE LICITACAO

4.1. E dispensavel a licitagdo:
“Art. 75, inciso Il (Dispensa):
11 - Para contratag¢do que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa
e dois reais e onze centavos), no caso de outros servigos e compras;” (Decreto n°12.807 de 29 de dezembro de

2025.)

5. ESPECIFICACAO DO OBJETO E PRECO REFERENCIAL

VALOR VALOR
. < UNITARIO DE TOTAL DE
ITEM | COD QTD. UNIDADE DESCRICAO REFERENCIA | REFERENCIA
RS RS
| 42942 12 Servio Prestacdo de servigos de produgdo audiovisual RS 4.991 34 RS 59.896,08

institucional

* Fundamentado Art. 23 § 1°

“Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdio deverd ser compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os
pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugdo do objeto.

§ 1° No processo licitatorio para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, conforme regulamento, o valor estimado serd
definido com base no melhor pre¢o aferido por meio da utilizacdo dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada ou nao.”
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5.1. O critério de julgamento adotado sera o Menor Prego por item, observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus
Anexos quanto as especificagdes do objeto.

5.2. ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA

5.2.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo
a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

5.2.2. Conter a indica¢do do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.
5.2.3. Conter valor unitario e total do item;

5.2.4. Conter a descrigdo do objeto de acordo com a descri¢do do termo de referéncia;

5.2.5. Conter os dados de contato atualizados do licitante, com e-mail, telefone e endereco.

5.3. Para a presente licitagdo sera exigida para fins de aferi¢gdo da qualidade, desempenho e produtividade da compatibilidade do item
ofertado, o que segue:

6. JUSTIFICATIVAS
6.1. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A Prefeitura Municipal de Borda da Mata reconhece a importancia estratégica da comunicagdo visual e audiovisual para a promogao de
suas politicas publicas, especialmente nas areas de turismo e cultura. A crescente digitalizagdo da sociedade e o uso massivo de plataformas
de redes sociais exigem uma abordagem profissional e continua na produgdo de conteudo que seja capaz de engajar o publico, informar
sobre as iniciativas municipais e atrair visitantes. A auséncia de uma estrutura interna capacitada para a produgdo continua e especializada
de materiais audiovisuais justifica a busca por uma solugdo externa que garanta a qualidade, a periodicidade e a conformidade técnica
necessarias.

Atualmente, a Prefeitura Municipal de Borda da Mata enfrenta desafios na produgdo e divulgagdo de contetido audiovisual profissional e
estratégico. A comunicagdo das a¢des de turismo e cultura € realizada de forma pontual e, por vezes, com recursos limitados, o que resulta
em:

- Baixo engajamento: Dificuldade em captar a aten¢do do publico e gerar interesse duradouro.

- Qualidade inconsistente: Varia¢@o na qualidade dos materiais produzidos, impactando a imagem institucional.

- Alcance limitado: Dificuldade em atingir um publico mais amplo e diversificado, tanto local quanto externo.

- Perda de oportunidades: Nao aproveitamento do potencial de divulgacao de eventos, atrativos turisticos e projetos culturais.

- Inadequag@o as plataformas digitais: Produgdo de contetido que nem sempre se alinha as especificagdes e linguagens das redes sociais,
onde grande parte da populac@o e turistas em potencial estdo presentes.

A contratacdo de empresa especializada em producdo audiovisual, por meio de processo licitatorio, para atender de forma continua e
profissional as necessidades de comunicacdo institucional da Prefeitura Municipal de Borda da Mata nas areas de turismo e cultura. A
empresa contratada sera responsavel por todas as etapas do processo, desde a concepgdo até a entrega final dos materiais, garantindo a
qualidade, a conformidade técnica e a aderéncia as diretrizes de comunicagdo estabelecidas.

A produgdo audiovisual de qualidade exige expertise técnica especializada, equipamentos de ponta, softwares especificos e uma equipe
multidisciplinar (roteiristas, diretores, cinegrafistas, editores, produtores). A manuten¢do de uma estrutura interna com tais recursos e
profissionais seria antiecondmica e ineficiente para a Administragdo Publica, que ndo possui como atividade-fim a produg@o de contetido
audiovisual. A contratagdo externa permite acesso a profissionais qualificados e tecnologia atualizada sem o 6nus de investimentos em
capital humano e equipamentos. A complexidade e a continuidade da demanda (50 videos, 6 eventos, 30 diarias anuais) reforcam a
necessidade de uma empresa com capacidade de planejamento e execucdo em larga escala.

A contratagdo se fundamenta no art. 37, caput, da Constitui¢ao Federal, que impde o principio da publicidade aos atos da Administragado
Publica. Adicionalmente, a Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos) estabelece a obrigatoriedade de
planejamento e a busca pela melhor solugdo para a Administragdo. A Lei n® 12.232/2010, que dispde sobre as normas gerais para
contratagdo de servigos de publicidade pela Administracdo Publica, é o principal marco legal para esta contratacdo, uma vez que o objeto
se enquadra claramente como "publicidade institucional". A presente contratacdo, ao prever um processo licitatorio formal e detalhado,
com planejamento prévio e justificativas técnicas, visa a plena conformidade com a legislacdo, mitigando os riscos de questionamentos
anteriormente levantados sobre contrata¢des pontuais e sem o devido enquadramento legal.

6.2. JUSTIFICATIVA QUANTO A NAO REALIZACAO DA DISPENSA NA FORMA ELETRONICA

O presente procedimento refere-se a contratagao direta por dispensa de licitagdo, instruida nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.
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Nos termos do art. 17, §2°, da referida Lei, as licitagdes deverdo ser realizadas preferencialmente sob a forma eletronica. Contudo, o art.
176, inciso 11, estabelece regra de transi¢do especifica para Municipios com até 20.000 (vinte mil) habitantes, concedendo prazo de 6 (seis)
anos, contado da data de publicagdo da Lei, para cumprimento da obrigatoriedade de realizagdo das licitagdes sob a forma eletronica.

O Municipio de Borda da Mata possui populagao inferior a 20.000 habitantes, enquadrando-se, portanto, na regra transitoria prevista no
art. 176 da Lein® 14.133/2021.

Considerando que o prazo de transi¢do legal ainda se encontra em curso, bem como as limitagdes estruturais, técnicas e operacionais
inerentes a Administragdo Municipal de pequeno porte — especialmente quanto a adaptagdo integral de sistemas, capacitacdo de servidores
e implementagdo de plataformas eletronicas proprias ou integradas — justifica-se a realizagdo do presente procedimento em formato néo

eletronico.

Ressalta-se que a opg¢do adotada ndo compromete os principios da legalidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, uma vez que o
processo sera regularmente instruido, devidamente motivado ¢ amplamente publicizado na forma exigida pela legislagdo vigente.

Destaca-se, ainda, que o Municipio vem adotando gradualmente medidas para adequagdo integral as disposigdes da Lei n® 14.133/2021,
observando o prazo de transicgo estabelecido pelo legislador.

Dessa forma, encontra-se juridicamente amparada a ndo realizagdo do presente procedimento na forma eletronica, nos termos do art. 176,

inciso II, da Lei n°® 14.133/2021.

6.3. QUANTO AOS DOCUMENTOS DA FASE PREPARATORIA

No que se refere ao Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Documento de Formaliza¢do da Demanda (DFD) e aos demais documentos
que compdem a instruciio processual prevista no art. 72 da Lei n° 14.133/2021, registra-se que tais documentos foram devidamente
elaborados e juntados durante a fase interna do procedimento, encontrando-se regularmente arquivados nos autos do processo

administrativo correspondente.

7. MATRIZ DE RISCOS SIMPLIFICADA:

RISCO CAUSA CONSEQUENCIA | PROBABILIDAD IMPACTO (1) NIVEL DE MEDIDAS DE RESFOTSAVEL
IDENTIFICADO POTENCIAL E (P) RISCO (P X I) MITIGACAO MITIGACAO
Falta de ., s Exigéncia de
qualificagao da frej_ulzl_) 4 Imagem Atestados de
Qualidade inferior equipe; institucional; (o (1 Capacidade Técnica .
do material equipa;nentos yetral_)alho; Média Alto Médio-Alto ¢ DRT; fiscalizagio Fiscal do Contrato
inadequados; falha insatisfagio do rigoros’a' clausulas
L publico. 2
na fiscalizag@o. de qualidade no TR.
Prazos claros e
Subdimensionament Perda de oportunidade penalidades
Atraso na entrega o da equipe; de divulgagao; contratuais;
dos materiais problemas de prejuizo ao Meédia Meédio Meédio cronograma Fiscal do Contrato
logistica; falha na planejamento de detalhado;
comunicagao. comunicagao. comunicagao
constante.
Percepgio de ETP detalhado;
direcionamento; - esquisa de pregos
. falta de Suspensap - do rpobgsta; b TR Comissao de
Qu,e stionamentos transparéncia na processo; anulagio da . . objetivo;  parecer Licitagdo /
juridicos sobre a ) X licitagdo; Baixa Alto Médio A . .
licitagdo pesquisa de pregos; responsabilizagio  de juridico prévio; Procufa?lorla
ndo conformidade agentes enquadramento Juridica
com Lei : explicito na Lei
12.232/2010. 12.232/2010.
Clausulas
contratuais de
Uso indevido de S responsabilidade da
Violagdo de direitos conteido; falha na !’roce.ssos~ ‘Judl(.:la,.\s, . 1 Contratada; Fiscal do Contrato /
o ~ indenizagdes; prejuizo Baixa Alto Médio Lo
autorais/imagem obtengio de 4 imagem exigéncia de Contratada
autorizagdes. : Termos de
Autorizagdo de
Imagem.
Processo de
aprovagao de
. Desalinhamento - - rptcims ¢ materiais .
Contetido com valores Criticas publicas; dano rigoroso; Equipe de
inadequado ou com municipais; falha na a imagem da Baixa Alto Médio alinhamento Comunicagdo da
ma repercussio aprovacio ? cévia Administragdo. constante com a Prefeitura
P a0 p . equipe de

comunicagdo da
Prefeitura.
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8. PLANO DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL (LEI N° 12.232/2010)

Em conformidade com a Lei n® 12.232/2010, a presente contratagdo se insere em um Plano de Comunicagio Institucional da Prefeitura
Municipal de Borda da Mata, que visa aprimorar a relagdo com a sociedade e promover as agdes governamentais de forma transparente e
eficaz.

8.1. Diretrizes de Comunicac¢io e Objetivos Estratégicos
As diretrizes de comunicagio que nortearfio os servigos contratados sdo:

- Transparéncia: Informar a populagio sobre as acdes da Prefeitura de forma clara e acessivel.

- Engajamento: Estimular a participacdo cidadi e o interesse pelas iniciativas culturais e turisticas.

- Valorizacgiio: Promover a identidade local, o patrimonio cultural e os atrativos turisticos de Borda da Mata.

- Credibilidade: Fortalecer a imagem da Administracio Municipal como promotora do desenvolvimento local.
- Inovacao: Utilizar linguagens e formatos modernos, especialmente nas plataformas digitais.

Os objetivos estratégicos a serem alcangados com a produgdo audiovisual sdo:

- Aumentar o fluxo turistico para Borda da Mata.

- Ampliar o reconhecimento das ac¢des culturais da Prefeitura junto a populacio local.

- Atingir milhdes de visualizacées e mil interacdes nas redes sociais com o contetido produzido anualmente.
- Fortalecer a percep¢io de Borda da Mata como um destino turistico e cultural vibrante.

8.2. Requisitos de Mensuracio e Avaliacio
A eficacia da comunicacgdo serd mensurada e avaliada por meio de indicadores de desempenho, tais como:

- Alcance e Impressdes: Numero de pessoas atingidas e de vezes que o conteudo foi exibido.

- Engajamento: Curtidas, comentarios, compartilhamentos, salvamentos nas redes sociais.

- Visualizacoes: Numero de vezes que os videos foram assistidos.

- Trafego: Aumento de visitas a sites e plataformas relacionadas ao turismo e cultura municipal.

- Pesquisas de Percepc¢ao: Avaliacdo da imagem institucional e do impacto das acdes de comunicacio junto ao publico-
alvo (se aplicavel).

A empresa contratada devera apresentar relatorios periddicos de desempenho, com dados e analises sobre o alcance e o engajamento dos
materiais produzidos.

8.3. METODOLOGIA DE TRABALHO

8.3.1 A Contratada devera apresentar uma metodologia de trabalho detalhada em sua proposta, que contemple, no minimo, as seguintes
etapas e fluxos:

-Briefing Inicial: Reunido com a Contratante para alinhamento de expectativas, objetivos e cronograma geral.

-Planejamento e Pesquisa: Desenvolvimento do Plano de Comunicacdo e pesquisa de temas, personagens e locais.

- Roteirizagdo e Aprovagao: Elaboracdo dos roteiros e submissdo a Contratante para aprovacao.

-Pré-Produgdo: Planejamento logistico, agendamento de captacdes, obtengao de licengas e autorizagoes.

-Captacao: Realizacdo das filmagens e fotografias.

-Pés-Producao: Edigao, sonorizagao, finalizagdo e tratamento de imagens.

-Aprovagdo e Ajustes: Submissdo dos materiais a Contratante para aprovacao e realizacdo de ajustes solicitados.

-Entrega Final: Disponibilizagdo dos produtos finais e brutos, acompanhados dos Termos de Autorizagdo de Uso de Imagem.

9. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

A contratagdo tem como objeto a prestacdo de servigos especializados em produc@o audiovisual, contemplando as seguintes etapas e
entregas:

9.1. ETAPAS DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

- Pesquisa: Desenvolvimento de pesquisa relacionada aos temas de cada video, em conjunto com os setores responsaveis da Prefeitura,
identificando temas, personagens e locais de gravacao.

- Roteiro: Elaboracao de roteiros detalhados para cada video, servindo como guia para as fases de produg@o e captagdo, com aprovagao
prévia da Contratante.

- Producdo: Planejamento da logistica das gravacdes, defini¢do de datas, locais e personagens, e garantia de todos os recursos técnicos
necessarios.

- Captagdo: Filmagem e gravagdo de dudio, incluindo imagens de cobertura, imagens aéreas (quando aplicavel) e demais registros para a
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edigdo final.

- Edicao: Montagem e edi¢do dos videos, com ajustes e adaptagdes, garantindo fluidez, ritmo e coeréncia narrativa.

- Finalizagdo: Insergdo de trilha sonora, legendas, letterings, logotipos institucionais, mixagem final do audio e demais elementos pos-
produgio.

9.2. DEMANDAS E ENTREGAS:

- Eventos: Cobertura audiovisual de 6 (seis) eventos distribuidos ao longo do ano, em datas previamente acordadas.

- Videos Curtos: Produggo de 50 (cinquenta) videos curtos para redes sociais.

- Diarias de Captagdo: Realizagdo de 30 (trinta) diarias para captacdo de material (fotos e videos), em datas a serem definidas pela
Contratante, com carga horaria de 8 (oito) horas por diaria. As despesas de deslocamento e alimentagao correrdo por conta da Contratada.
- Prazos de Entrega: Videos em até 72h uteis e fotos em até 48h uteis ap6s a captagdo. A Contratante podera solicitar reduc@o do prazo em
situagdes excepcionais.

- Entrega de Materiais: Arquivos finais editados e arquivos brutos (sem edi¢ao) gravados em HD externo, para uso institucional exclusivo
da Prefeitura. Imagens com edi¢des necessarias.

9.3. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS VIDEOS:

- Formato Principal: 9x16 (vertical).

- Duragdo: Minima de 1 (um) minuto / Maxima de 1 (um) minuto e 30 (trinta) segundos.

- Resolugao Minima de Captagdo: 4K.

- Formato Adicional: Mediante solicitagdo, videos deverdo ser entregues também no formato 16x9 (horizontal).

10. REQUISITOS TECNICOS
Para garantir a qualidade e a conformidade dos servigos, a empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos técnicos:

- Qualificagdo da Equipe: Profissionais com experiéncia comprovada nas areas de roteiro, direcdo, captacdo (cinegrafistas, edi¢@o e
finalizagao.

- Equipamentos: Disponibilidade de equipamentos de captagdo (cameras 4K, lentes profissionais, drones, equipamentos de audio),
iluminagdo e edicdo (estacdes de trabalho, softwares licenciados) de alta performance.

- Experiéncia Comprovada: Apresentagdo de Atestados de Capacidade Técnica emitidos por orgdos publicos ou empresas privadas,
comprovando experiéncia prévia em servigos compativeis com o objeto.

- DRT: Apresentagdo de registro profissional (DRT) de Diretor Cinematografico ou equivalente para o profissional responsavel pela dire¢ao
dos projetos.

- Direito de Imagem: Responsabilidade da Contratada em providenciar os Termos de Autorizagdo de Uso de Imagem para pessoas
identificaveis, entregando-os a Prefeitura para arquivamento.

- Prazos: Capacidade de cumprir os prazos de entrega estabelecidos para videos (72h tteis) e fotos (48h tteis), bem como prazos reduzidos
em situagdes excepcionais.

- Formatos de Entrega: Capacidade de entregar materiais nos formatos especificados (9x16, 16x9, 4K) e em midias fisicas (HD externo) e
digitais.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. A Contratante devera:

11.1.1. Prestar as informacdes e o apoio necessarios a Contratada para a execugdo dos servigos;

11.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, por meio de servidor ou comissdo designada;

11.1.3. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, conforme as condigdes estabelecidas no contrato;

11.1.4. Aprovar os roteiros e materiais produzidos, em tempo habil, para ndo comprometer os prazos de entrega.
12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente
seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

12.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especifica¢des, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e
seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

12.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Coédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
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12.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

12.1.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo
e qualificagdo exigidas na licitacdo;

12.1.5. Corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas, inconsisténcias ou omissdes apontadas pela fiscalizagio;

12.1.6. Executar os servigos com a maxima diligéncia, qualidade técnica e profissionalismo, em estrita conformidade com as especificagdes
e prazos estabelecidos;

12.1.7. Manter, durante toda a execugdo contratual, as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas.

12.1.8. Disponibilizar equipe técnica qualificada e em niimero suficiente para a execugdo dos servigos, garantindo a substitui¢do imediata
de profissionais em caso de auséncia ou desligamento.

12.1.9. Disponibilizar os recursos humanos e materiais necessarios: A Contratada devera disponibilizar equipe multidisciplinar qualificada
(diretor, roteirista, produtor, cinegrafistas, editores, operadores de drone, assistentes, etc.) e equipamentos de captagdo, edigdo, iluminagdo,

audio, drones e softwares licenciados, bem como veiculos para deslocamento, conforme a demanda e o escopo dos servigos contratados.

12.1.10. Responsabilizar-se integralmente por todos os custos e despesas decorrentes da execugdo dos servigos, incluindo mao de obra,
equipamentos, softwares, licengas, deslocamentos, alimentagdo, impostos, taxas e encargos sociais.

13. FONTES CONSULTADAS

13.1. As pesquisas de preco realizadas foram consultadas com empresas do ramo, quais sejam:

- RAPHAEL MATTOS MONTAGNER PRODUCOES AUDIOVISUAIS ME, CNPJ 31.904.595/0001-33
- SANDRO LUIZ DE CARVALHO LIMA ME — CNPJ 15.615.421/0001-02;

- NP TECNOLOGIA E GESTAO DE DADOS LTDA, CNPJ 07.797.967/0001-95

14. METODO ESTATISTICO APLICADO PARA FORMACAO DO PRECO DE REFERENCIA
14.1. Menor Preco por item.

15. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO.

15.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 59.896,08 (cinquenta e nove mil oitocentos e noventa e seis reais e oito centavos).

15.2. Certifico que a pesquisa de prego foi realizada nos termos das normas estabelecidas na Lei Federal n°® 14.133/21, em especial artigo
23, Paragrafo 1°, Incisos I, II e 111, adotados de forma combinada.

16. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
16.1. Abaixo relacionados:

FICHA ‘ DOTACAO ORCAMENTARIA ‘ ATIVIDADE
072 ‘ 020102 04.122.0001.2023 339039 ‘ MANUTECAO DAS ATIVIDADES DA ADMINISTRACAO

17. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

17.2. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

17.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

17.2.1.1. Habilitagao Fisica (Art.62, Inciso I):

- Documento de identificagdo (RG ou Carteira de Motorista)

17.2.1.2. Regularidade fiscal, Social e Trabalhista (Art. 68):

- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais

e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

- Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

- Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

17.2.1.3. Qualificacio Econdmico-Financeira (Art. 69).
- Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa fisica;
17.2.1.3. Qualificacdo Técnica

17.2.1.3.1. Comprovagdo de aptiddo para prestagdo de servigos caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direto publico ou privado.

17.2.1.3.1.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as
seguintes caracteristicas minimas:

- Comprovantes de execucao de servigos semelhantes, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado. Devem atestar
experiéncia em produgdo de videos institucionais, cobertura de eventos, videos curtos para redes sociais, captacdo em 4K e entregas em
formatos 9x16 ¢ 16x9 .

17.2.1.3.2. Lista de equipamentos e instalagdes disponiveis para a execucao dos servigos (cameras 4K, lentes, drones, iluminagdo, audio,
ilhas de edi¢2o).

17.2.1.3.3. Declaragao formal da empresa de que possui ou contratara pessoal técnico adequado e suficiente para atender a demanda prevista
no Termo de Referéncia.

17.2.1.3.4. Prova de que os profissionais indicados como responsaveis técnicos (Diretor, Roteirista, Cinegrafista, etc.) possuem vinculo
empregaticio, contrato de prestagdo de servigos ou sao socios da empresa.

17.2.1.3.5. Apresentacdo de registro profissional (DRT) de Diretor Cinematografico ou equivalente para o profissional responsavel pela
dire¢do dos projetos

17.2.1.5. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta- Termo de Referéncia.

17.2.1.6. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente
e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes
de habilitagao.

17.2.1.7. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera encaminhado a autoridade superior para adjudicagio do objeto
e homologacdo do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

18. DO EMPATE LEGAL (LC n° 123/2006 e Lei n° 14.133/2021)
18.1. Empate favorecido as MEs e EPPs (arts. 44 ¢ 45 da LC 123/2006).

18.1.1. Quando houver empate entre microempresas ou empresas de pequeno porte e demais licitantes, sera aplicada a regra de
preferéncia prevista nos arts. 44 ¢ 45 da Lei Complementar n® 123/2006.

18.2. Critérios gerais de desempate (art. 60 da Lei n° 14.133/2021)

18.2.1. Nao havendo aplicagdo ou solugdo pelo tratamento favorecido da LC 123/2006, o desempate seguira a seguinte ordem:

I - disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo;
II — avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, conforme registros cadastrais;

I — comprovagédo de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, nos termos do regulamento;

IV — comprovacdo de programa de integridade implementado.

18.3. Critérios de preferéncia (art. 60, §1°)
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18.3.1.Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia sucessiva aos bens ou servigos produzidos ou prestados por:
I — empresas estabelecidas no territorio do Estado;

II — empresas brasileiras;

III — empresas que investem em pesquisa e desenvolvimento no Pais;

IV — empresas que comprovem mitigagdo de emissoes, nos termos da Lei n® 12.187/2009.

18.4. Sorteio

18.4.1.Se ainda assim permanecer o empate, a escolha do vencedor serd realizada por sorteio publico conduzido pelo Agente de
Contratago, dentre as propostas empatadas.

19. DA NEGOCIACAO (art. 61 da Lei n° 14.133/2021)
19.1.Definido o resultado do julgamento, a Administragdo podera negociar condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado.

19.2. A negociagdo podera ser estendida aos demais licitantes, na ordem de classificag@o, caso o primeiro colocado seja desclassificado
por apresentar pre¢o superior a0 maximo aceitavel.

19.3. O resultado da negociagdo sera registrado em ata e anexado ao processo.
20. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

20.1. A fiscalizagdo da execucdo contratual sera exercida pelo Setor Administrativo, em conjunto com a unidade requisitante, por meio de
servidor(es) formalmente designado(s), nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, competindo-lhes acompanhar, controlar e avaliar o
fiel cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada durante toda a produgio audiovisual.

20.2. Compete a fiscalizacdo verificar, dentre outros aspectos:
20.2.1. O cumprimento dos prazos de entrega previstos no cronograma aprovado, incluindo etapas de pré-produgdo, gravagdo, edi¢do e
finalizagao.

20.2.2. A conformidade dos servigos prestados com o escopo técnico definido neste Termo de Referéncia, incluindo roteiro, identidade
visual, captag@o de imagens, captacdo de audio e edicao.

20.2.3. A utilizagdo de equipamentos adequados, em conformidade com padrdes profissionais de qualidade audiovisual, bem como a
observancia das normas de seguranca durante capta¢des externas ou internas.

20.2.4. A apresentagdo de versdes preliminares e finais do material audiovisual para analise e aprovagdo da Administragdo, observadas as
etapas de validagdo definidas no cronograma.

20.2.5. A qualidade técnica das imagens, audios, trilhas, legendas, animagdes, graficos, efeitos visuais e quaisquer outros elementos que
compdem o produto audiovisual final.

20.2.6. O atendimento as obrigagdes relativas a direitos autorais, incluindo cessdo integral de uso, licenciamento de trilhas sonoras,
imagens, fontes e demais elementos utilizados.

20.2.7. A corregdo tempestiva de ajustes solicitados pela Administragdo, sem 6nus adicional, quando decorrentes de desconformidades
com o escopo contratado.

20.3. A fiscalizacdo podera rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados que estiverem em desacordo com as especificacdes
contratuais, devendo a contratada realizar as adequagdes, corregdes necessarias, sem prejuizo da aplicag@o das penalidades previstas na Lei
n° 14.133/2021 e no contrato.

20.4. A atuagdo da fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade integral da contratada pela qualidade técnica, seguranca,
originalidade e regularidade autoral do material produzido, permanecendo esta responsavel por quaisquer vicios, falhas, irregularidades ou
danos decorrentes da execu¢ao dos servigos.

20.5. Constatadas irregularidades na execug@o contratual, a Administragdo podera aplicar adverténcias, multas, suspensao temporaria e
demais sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

21. DO PAGAMENTO

21.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura,
através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.
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21.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgéo contratante atestar a execucao do objeto
do contrato.

21.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

21.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias
previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

21.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstincia que impega a
liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-
4 apds a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

21.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

21.6. Antes de cada pagamento a contratada, seré realizada consulta ao SICAF para verificar a manuteng¢do das condi¢des de habilitagio
exigidas no edital.

21.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

21.8. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participagao em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

21.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,

para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

21.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

21.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até¢ que se decida pela rescisdo do contrato,
caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

21.11.1. Sera rescindido o contrato em execug@o com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca
nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

21.12. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributaria prevista na legislagao aplicavel.

21.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, a Contratada que:

22.1.1. dar causa a inexecuc@o parcial do contrato;

22.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

22.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
22.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
22.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

22.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;
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22.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

22.1.8. apresentar declaragdo ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo
do contrato;

22.1.9. fraudar a licitago ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
22.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
22.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

22.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

22.2. Pela inexecug@o total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:
22.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

22.2.2. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 30 (trinta) dias;

22.2.3. Multa compensatodria de 15 % (quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao total do objeto;

22.2.4. Em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional
a obrigagdo inadimplida;

22.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragao Publica
opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

22.2.6. Impedimento de licitar e contratar com o6rgaos e entidades da Unido com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo
de até cinco anos;

22.2.6.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢ aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas
como infra¢do administrativa no subitem 22.1 deste Termo de Referéncia.

22.2.7. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que

a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

22.3. As sangdes previstas nos subitens 22.2.1, 22.2.5, 22.2.6 e 22.2.7 poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com as de
multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156 da Lei n° 14.133/2021, as empresas ou profissionais que:

22.4.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
22.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

22.4.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

22.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla
defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021 e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

22.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido,
ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

22.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

22.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera
cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Coédigo Civil.

22.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo
da pena, bem como o dano causado a Administra¢do, observado o principio da proporcionalidade.

22.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n°
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12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

22.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo 8 Administragdo Publica nacional
ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.11. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia
de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultante de ato lesivo cometido por pessoa fisica, com ou sem a participagdo de
agente publico.

22.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23. DA ASSINATURA DIGITAL

23.1. Somente sera permitida a identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletrénico, mediante certificado
digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), nos termos do §2° do artigo 12 da Lei Federal
14.133/2021.

23.2. Caracterizam uma assinatura digital plenamente valida:

23.3. Ser dotada de elementos que permitam sua validagdo (Ex.: QR Code ou outro cddigo de verificacdo).

23.4. Gov.BR

24. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

24.1. Dos atos da Administragao decorrentes deste aviso cabem:

24.1.1. Recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da manifestacao da inten¢do de recorrer, em face de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificag@o de interessado ou de inscri¢do em registro cadastral, sua alteracdo ou cancelamento;
b) julgamento das propostas;

¢) ato de habilitag@o ou inabilitagdo de licitante;

d) anulago ou revogacdo da contratagio;

e) extin¢do do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo;

24.2. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas "b" e "c¢" do item 21.1.1, serdo observadas as seguintes disposicdes:
24.2.1. A intengao de recorrer devera ser manifestada em até 01 (um) dia 1til, ap6s a publicagdo do resultado da contratacdo no PNCP, via
e-mail, sob pena de preclusdo, e, o prazo para apresentacdo das razdes recursais serd de 3 (trés) dias tuteis, contado da manifestagdo da
intencdo de recorrer.

24.2.2. A apreciagdo dar-se-a4 em fase tnica.

24.3. O recurso de que trata o item 21.1.1 sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, que, se nao
reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, encaminhara o recurso com a sua motivagdo a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

24.4. O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

24.5. O prazo para apresentacdo de contrarrazoes sera o mesmo do recurso e tera inicio na data de intimacdo pessoal ou de divulgagdo da
interposi¢ao do recurso no PNCP.

24.6. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

24.6.1. Todos os elementos da etapa recursal serdo disponibilizados na integra no PNCP, sendo de reponsabilidade do interessado
acompanhar as movimentagdes.

24.7. O recurso sera dirigido ao agente de contratagdo e deverdo ser protocolados na sala de licitagdes, situada na sede da Prefeitura
Municipal, ou enviados para o e-mail licitacao@bordadamata.mg.gov.br, no horario das 08h00min as 17h00min.

24.8. Nao serdo aceitos em hipdtese alguma, recursos enviados via e-mail, sem a devida confirmag@o do setor de licitagdes do recebimento,
sendo de responsabilidade da empresa solicitar ao setor a confirmacéo.

24.9. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante importard em decadéncia do direito de recurso e a autorizagdo da contratagao.
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24.10. Qualquer recurso de contra a decisdo do agente de contratacdo tera efeito suspensivo.

24.11. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

24.12. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Setor de Compras e Licitagdes desta Prefeitura.
25. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO

25.1. Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar, por seus fornecedores e subcontratados, se admitida a subcontratagao,
0 mais alto padrio de ética durante todo o processo de licitagdo, de contratagdo e de execugdo do objeto contratual.

25.2. Para os propositos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

a) PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com o objetivo de influenciar
a agdo de servidor publico no processo de licitagdo ou na execugdo do contrato;

b) PRATICA FRAUDULENTA: A falsificagio ou omissio dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de licitagio ou de execugio
do contrato;

¢) PRATICA CONCERTADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem o conhecimento de
representantes ou prepostos do o6rgao licitador, visando estabelecer pregos em niveis artificiais € ndo-competitivos;

d) PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameagcar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua propriedade, visando
influenciar sua participacdo em um processo licitatorio ou afetar a execug@o do contrato.

e) PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspegdes ou fazer declaragdes falsas aos representantes do
organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a apuragdo de alegacdes de pratica prevista acima; atos cuja
intengdo seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral promover inspecao.

26. DA SUBCONTRATACAO
26.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatdrio.
27. DA ALTERACAO SUBJETIVA

27.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa fisica, desde que sejam observados pela nova pessoa
fisica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo
haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

28. CONTRATO

28.1. O contrato tera uma duragdo inicial de 12 meses, a contar da data de assinatura contratual. Apos esse periodo inicial, podera ser
renovado automaticamente por periodos sucessivos de 12 meses, a critério das partes.

28.1.1. No entanto, o total maximo de renovagdes ndo podera exceder 60 meses a partir da data de assinatura inicial. Esta disposicao esta
de acordo com o Art. 106 da Lei n°® 14.133 de 1 de Abril de 2021.

28.1.2. Modelo de Minuta de Contrato, anexo II.

Borda da Mata/MG, 13 de margo de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b MARCO ANTONIO ROCHA VILLIBOR
g Data: 13/03/2026 10:04:51-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Marco Antonio Rocha Villibor
Agente de Contratagao
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MINUTA DO CONTRATO N° XXX/2026

PRC 065/2026
DISPENSA 028/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE PRODUCAO
AUDIOVISUAL INSTITUCIONAL.

Por este instrumento, de um lado o MUNICIPIO DE BORDA DA MATA, Pessoa Juridica de Direito Ptblico Interno, inscrito no CNPJ/MF sob
o n°® 17.912.023/0001-75, com sede a Praga Antonio Megale, n® 86, Centro, nesta cidade, neste ato representado pela Diretora Municipal de
Administrag¢@o e Finangas, Sra. MARILIA DUARTE LOPES SABER, brasileiro, residente ¢ domiciliado nesta cidade, doravante denominada
simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado XXXXX, inscrito no CPF n° xxxx, portador do RG n° xxxxxx XxXXX/xxx, residente e domiciliada
na Rua xxxxxx, n° xxx, sala xxxx, Bairro xxx, xxxx/xxx, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, t€m entre si justo e acertado o
presente CONTRATO, com fundamento no Inciso II, do Art. 75, da Lei Federal n® 14.133/21¢ suas alteracdes e em decorréncia do Processo
Licitatorio n® 065/2026 - DISPENSA n° 028/2026, mediante as clausulas e condigoes a seguir especificadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.0. O objeto do presente Termo de Contrato CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECTIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
DE PRODUCAO AUDIOVISUAL INSTITUCIONAL.

CLAUSULA SEGUNDA — DO FATO GERADOR CONTRATUAL

2.0. O presente instrumento contratual foi autorizado pelo competente Processo Licitatorio, instaurado na modalidade de DISPENSA de Licitagao,
em estrita conformidade ao prescrito no Inciso II, do Art. 75, da Lei Federal n® 14.133/21 e suas alteracdes posteriores.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO

3.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugio do objeto e, ainda:

3.1.1. Efetuar os servicos e as entregas do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia
e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constaréo as indicagoes referentes a: marca;

3.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a27, do Cddigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078, de 1990);

3.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

3.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

3.1.5. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitacao;

3.1.6. Indicar preposto para representd-la durante a execugéo do contrato.

3.1.7. Comunicar ao gestor do contrato qualquer fato que possa prejudicar a execugdo do objeto contratado

3.1.8. Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa pelo objeto contratado.

3.1.9. Substituir as prestagdes de servigos considerados insatisfatorios no prazo maximo de 24 horas, a contar da notificacao do contratante.
3.1.10. A CONTRATADA deve listar as descri¢des da prestagao de servigos antes da emissio da nota fiscal;

3.1.11. A CONTRATADA deve cumprir todos os prazos e obrigacdes fixadas no Termo de Referéncia;

3.1.12. A CONTRATADA deve disponibilizar pessoal e material necessario para a realizagdo dos servicos;

3.1.13. ACONTRATADA deve executar os servigos através de pessoal dotado de experiéncia e qualificac@o profissional compativeis com o objeto
da contratagdo;

3.1.14. A CONTRATADA deve executar os servigos em dias e horarios determinados;

3.1.15. A CONTRATADA deve responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais e/ou materiais ocasionados por seus empregados durante a
execucdo dos servigos, com observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagio;
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3.1.16. CONTRATADA deve fornecer todos os materiais, equipamentos ¢ mao-de-obra necessaria a perfeita execugao dos servigos;

3.1.17. A CONTRATADA deve fornecer relatorio ap6s a realizagdo de prestagdo de servigos.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.0. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de
ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

4.1. Para que seja efetivado o pagamento devera ser verificada a manutengio das condigdes de habilitagio da CONTRATADA, notadamente no
tocante a regularidade perante a Fazenda, INSS e FGTS;

4.2. Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento
sustado at¢é que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer Onus para a
Administraggo.

CLAUSULA QUINTA - DA DESPESA

5.0. A despesa sera imputada a conta do crédito consignado no orcamento da Administragdo, enquadrando-se segundo a natureza, tendo a seguinte
classificagdo funcional-programatica e fonte de recursos.

FICHA \ DOTACAO ORCAMENTARIA \ ATIVIDADE
072 \ 020102 04.122.0001.2023 339039 \ MANUTECAO DAS ATIVIDADES DA ADMINISTRACAO

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR

6.0. O valor do presente termo de contrato ¢ de R$ xXxx(Xxxxx).

6.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execug@o contratual, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete/deslocamento, alimentagao,
hospedagem, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratag@o.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

7.0. O prazo de vigéncia do presente instrumento entra em vigor na data de sua assinatura, a contar da publicacdo do mesmo no PNCP, com
validade até xxx/xxx/xxx, podendo ser renovado em conformidade com o Art. 107 Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, se necessario.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATDA

8.0. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugio do objeto e, ainda:

8.1. O servico sera realizado de acordo com as necessidades do Municipio, no prazo méaximo previsto no termo de referéncia, estes contados a
partir do recebimento da solicitacao, feita através da Ordem de Servigo, ou outro instrumento contratual ;

8.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a27, do Codigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078, de 1990);

8.3.Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, servigos, substituindo aqueles que apresentarem
qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificagcdes constantes deste Termo, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis,
inclusive rescisdo da Ordem de Servigo;

8.4.Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

8.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitacao;

8.6. Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato.

8.7. Todas as informagdes, resultados, relatorios e quaisquer outros documentos obtidos ou elaborados pela Contratada durante a execuc@o do
objeto contratual serdo de exclusiva propriedade do Municipio de Borda da Mata, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou
veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizagdo do Municipio de Borda da Mata, sob pena de responsabilizagdo
administrativa, civil ou criminal, nos termos da legisla¢do.
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8.8. Toda e qualquer atividade de tratamento de dados deve atender as finalidades e limites previstos na contratagao e estar em conformidade com
a legislacdo aplicavel, principalmente, mas ndo se limitando a Lei 13.709/18 ("Lei Geral de Protecdo de Dados" ou "LGPD").

8.9. A Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informagdes ou documentos fornecidos pela comissdo do PAD
ou obtidos em razdo da execugdo do objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer reprodugdes dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e
mesmo apos o seu término.

8.10. A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos
ou prejuizos causados, de forma direta ou indireta, ao Municipio, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execugdo do objeto
contratado, ou da omissdao em executd-lo, resguardando-se a Comissdo do PAD e o Municipio o direito de regresso na hipdtese de ser compelido
a responder por tais danos ou prejuizos.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.0. Séo obrigacdes da Contratante:
9.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia e seus anexos;

9.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo
de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;,

9.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

9.4. Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissao/servidor especialmente designado;
9.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestagdo de servigo do objeto, no prazo e forma estabelecidos
9.6. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do

presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados;

| CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO |

10.0. O objeto sera fiscalizado na sua execug@o por representantes da Secretaria Municipal xxxxx, que registrardo todas as ocorréncias e as
deficiéncias verificadas em relatorio, cuja copia sera encaminhada a CONTRATADA, objetivando a imediata corre¢do das irregularidades
apontadas. As exigéncias e a atuagdo da fiscalizagdo pelo Municipio de Borda da Mata, e nada restringe a responsabilidade, tnica, integral e
exclusiva da licitante CONTRATADA, no que concerne a execugio deste Contrato.

10.1. Compete ao Municipio expedir as autorizagdes para a cooperagdo técnica, receber, conferir e atestar as faturas expedidas pela
CONTRATADA, zelando sempre pelo fiel cumprimento deste instrumento.

| CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — EXCLUSIVIDADE |

11.0. Este Contrato ndo importa em exclusividade na prestagdo de servigos por parte da CONTRATADA.

| CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RECISAO |

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

12.1.1. Nas situacdes previstas nos artigos 137 a 139 da Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal n° 4.815/2023, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

12.2. Os casos de rescisdo contratual serfo formalmente motivados, assegurando-se 8 CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
12.3. O termo de rescisdo sera precedido de Relatorio indicativo dos seguintes aspectos, conforme o caso:

12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizagdes € multas.

13.0. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas.
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13.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno
de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigagodes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

13.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
13.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA a importancia calculada
pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgada o indice definitivo. Ficaa CONTRATADA obrigada
a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

13.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

13.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em
substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

13.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do pre¢co do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

13.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14.0. Nao havera exigéncia de garantia de execucgdo para a presente contratagao.

15.0. As condigdes de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo.

16.0. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

16.1. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.2. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

17.0. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133/2021 e Decreto Municipal n°
4.815/2023 e demais normas federais de licitagdes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078,
de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

18.0. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei Geral de Prote¢ao de Dados - LGPD (Lei
n. 13.709, de 14 de agosto de 2018).

18.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipdteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018
as quais se submeterdo os servicos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular.

18.2. A CONTRATADA obriga-se ao dever de protegao, confidencialidade, sigilo de toda informagao, dados pessoais e base de dados a que tiver
acesso, nos termos da LGPD, suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.

18.3. A CONTRATADA ndo podera se utilizar de informagdo, dados pessoais ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos da
execucdo dos servigos especificados no instrumento contratual.

18.4. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento, indispensaveis a propria prestacao do servigo, esta
sera realizada apds prévia aprovacdo da Prefeitura do Municipio de Borda da Mata, responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencéo e
gestao.

18.5. A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a seguranga, a protecao, a confidencialidade
e o sigilo de toda informagéo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos
acidentais ou ilicitos que causem destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo isso
de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou a Prefeitura do Municipio de Borda da Mata esta exposta.

18.6. A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servigos que, no
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exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacdo e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecdo,
confidencialidade e sigilo, assumindo o compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais dados.

18.7. A CONTRATADA nédo podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagdo por escrito, informacao, dados pessoais ou
base de dados a que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

18.8. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo
sangdes aplicadas pela autoridade nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados pessoais compartilhados pela Prefeitura do Municipio
de Borda da Mata para as finalidades pretendidas neste contrato.

19.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, conforme Termo de Referéncia.

20.0. Incumbira 8 CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Diario Oficial dos Municipios Mineiros, no
prazo previsto na Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DAS DISPOSICOES FINAIS

21.0. O presente contrato obriga diretamente as partes e seus sucessores, aos quais serdo transferidos os direitos e obrigagdes ora estipulados.

21.1. O presente Contrato podera ser modificado, alterado ou aditado, através de documento escrito, devidamente subscrito pelas partes
contratantes.

21.2. O presente contrato, com natureza de titulo executivo extrajudicial, nos termos dos arts. 781 e 784, inciso II do Cddigo de Processo Civil,
obriga as partes e também seus sucessores eletivos em todas as obrigagdes aqui assumidas.

CLAUSULA VIEGESIMA SEGUNDA - DO FORO

22.0. As partes elegem o Foro da Comarca de Borda da Mata/MG, Estado de Minas Gerais, como o competente para dirimir quaisquer diividas
e/ou divergéncias que porventura venham a ocorrer em virtude do cumprimento do presente contrato, em detrimento de qualquer outro por mais
privilegiado que se configure.

22.1. E por estarem assim justas e acordes, assinam as partes este instrumento em 02 (duas) vias, na presenca das testemunhas abaixo, para que
produza seus efeitos legais e administrativos.

Borda da Mata/MG, xxx de xxx de 2026.

Marilia Duarte Lopes Saber Representante Legal
Diretora Municipal de Administragdo e Finangas Empresa
TESTEMUNHA TESTEMUNHA
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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