Preencher o modelo abaixo ou em papel timbrado da empresa, com nome, endereco, colocar CNPJ, e responsavel pelo orgamento, e-mail, telefone, na descri¢ao
dos precos conforme modelo abaixo.
Obs: Os produtos oferecidos devem conter no minimo as descri¢oes abaixo apresentadas, no que se diz a cada item.
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1. PLANO DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL (LEI N° 12.232/2010)

Em conformidade com a Lein® 12.232/2010, a presente contratagdo se insere em um Plano de Comunicagao Institucional da Prefeitura Municipal de Borda da Mata,
que visa aprimorar a relagdo com a sociedade e promover as agdes governamentais de forma transparente e eficaz.

1.1. Diretrizes de Comunicag¢io e Objetivos Estratégicos
As diretrizes de comunicagdo que norteardo os servigos contratados sao:

- Transparéncia: Informar a populagao sobre as a¢des da Prefeitura de forma clara e acessivel.

- Engajamento: Estimular a participagdo cidada e o interesse pelas iniciativas culturais e turisticas.

- Valorizac¢io: Promover a identidade local, o patrimdnio cultural e os atrativos turisticos de Borda da Mata.

- Credibilidade: Fortalecer a imagem da Administracido Municipal como promotora do desenvolvimento local.
- Inovacio: Utilizar linguagens e formatos modernos, especialmente nas plataformas digitais.

Os objetivos estratégicos a serem alcangados com a produgao audiovisual sdo:

- Aumentar o fluxo turistico para Borda da Mata.

- Ampliar o reconhecimento das a¢des culturais da Prefeitura junto a populacio local.

- Atingir milhdes de visualizacdes e mil interagcdes nas redes sociais com o contetido produzido anualmente.
- Fortalecer a percep¢iio de Borda da Mata como um destino turistico e cultural vibrante.

1.2. Requisitos de Mensuracio e Avaliagio
A eficacia da comunicag@o serd mensurada e avaliada por meio de indicadores de desempenho, tais como:

- Alcance e Impressdes: Numero de pessoas atingidas e de vezes que o contetido foi exibido.

- Engajamento: Curtidas, comentérios, compartilhamentos, salvamentos nas redes sociais.

- Visualizacdes: Numero de vezes que os videos foram assistidos.

- Trafego: Aumento de visitas a sites e plataformas relacionadas ao turismo e cultura municipal.

- Pesquisas de Percepciio: Avaliacio da imagem institucional e do impacto das a¢des de comunicaciio junto ao piublico-alvo (se aplicavel).

A empresa contratada devera apresentar relatorios periddicos de desempenho, com dados e analises sobre o alcance e o engajamento dos materiais produzidos.
1.3. METODOLOGIA DE TRABALHO
1.3.1 A Contratada devera apresentar uma metodologia de trabalho detalhada em sua proposta, que contemple, no minimo, as seguintes etapas e fluxos:

-Briefing Inicial: Reunido com a Contratante para alinhamento de expectativas, objetivos e cronograma geral.
-Planejamento e Pesquisa: Desenvolvimento do Plano de Comunicagéo e pesquisa de temas, personagens e locais.
- Roteirizagdo e Aprovagdo: Elaboracdo dos roteiros e submissao a Contratante para aprovagao.

-Pré-Produgdo: Planejamento logistico, agendamento de captagdes, obtengdo de licengas e autorizagdes.
-Captagdo: Realizagdo das filmagens e fotografias.

-Pos-Produgao: Edigdo, sonorizagdo, finalizagdo e tratamento de imagens.

-Aprovagao e Ajustes: Submissdo dos materiais a Contratante para aprovagdo e realizagdo de ajustes solicitados.

-Entrega Final: Disponibilizagdo dos produtos finais e brutos, acompanhados dos Termos de Autoriza¢do de Uso de Imagem.
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2. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
A contratagdo tem como objeto a prestagdo de servigos especializados em produgdo audiovisual, contemplando as seguintes etapas e entregas:
2.1. ETAPAS DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

- Pesquisa: Desenvolvimento de pesquisa relacionada aos temas de cada video, em conjunto com os setores responsaveis da Prefeitura, identificando temas,
personagens e locais de gravagdo.

- Roteiro: Elaboragdo de roteiros detalhados para cada video, servindo como guia para as fases de produgéo e captagdo, com aprovagio prévia da Contratante.

- Produg@o: Planejamento da logistica das gravagdes, definicdo de datas, locais e personagens, e garantia de todos os recursos técnicos necessarios.

- Captagdo: Filmagem e gravagdo de audio, incluindo imagens de cobertura, imagens aéreas (quando aplicavel) e demais registros para a edigéo final.

- Edi¢do: Montagem e edig¢do dos videos, com ajustes ¢ adaptagdes, garantindo fluidez, ritmo e coeréncia narrativa.

- Finalizagdo: Inser¢do de trilha sonora, legendas, letterings, logotipos institucionais, mixagem final do audio e demais elementos pos-produggo.

2.2. DEMANDAS E ENTREGAS:

- Eventos: Cobertura audiovisual de 6 (seis) eventos distribuidos ao longo do ano, em datas previamente acordadas.

- Videos Curtos: Produgdo de 50 (cinquenta) videos curtos para redes sociais.

- Diarias de Captagdo: Realizagdo de 30 (trinta) diarias para captagdo de material (fotos e videos), em datas a serem definidas pela Contratante, com carga horaria
de 8 (oito) horas por diaria. As despesas de deslocamento e alimentagdo correrdo por conta da Contratada.

- Prazos de Entrega: Videos em até 72h tteis e fotos em até 48h uteis apds a captagdo. A Contratante podera solicitar redug¢do do prazo em situagdes excepcionais.
- Entrega de Materiais: Arquivos finais editados e arquivos brutos (sem edigdo) gravados em HD externo, para uso institucional exclusivo da Prefeitura. Imagens
com edi¢des necessarias.

2.3. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS ViDEOS:

- Formato Principal: 9x16 (vertical).

- Duragdo: Minima de 1 (um) minuto / Maxima de 1 (um) minuto e 30 (trinta) segundos.

- Resolug@o Minima de Captagao: 4K.

- Formato Adicional: Mediante solicitagdo, videos deverdo ser entregues também no formato 16x9 (horizontal).

3. REQUISITOS TECNICOS

Para garantir a qualidade e a conformidade dos servicos, a empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos técnicos:
- Qualificagdo da Equipe: Profissionais com experiéncia comprovada nas areas de roteiro, dire¢do, captacdo (cinegrafistas, edig¢ao e finalizagdo.

- Equipamentos: Disponibilidade de equipamentos de captagdo (cameras 4K, lentes profissionais, drones, equipamentos de audio), iluminagdo e edi¢do (estagdes de
trabalho, softwares licenciados) de alta performance.

- Experiéncia Comprovada: Apresentacdo de Atestados de Capacidade Técnica emitidos por 6rgdos publicos ou empresas privadas, comprovando experiéncia prévia
em servigos compativeis com o objeto.

- DRT: Apresentagdo de registro profissional (DRT) de Diretor Cinematografico ou equivalente para o profissional responséavel pela direcdo dos projetos.

- Direito de Imagem: Responsabilidade da Contratada em providenciar os Termos de Autorizagdo de Uso de Imagem para pessoas identificaveis, entregando-os a
Prefeitura para arquivamento.

- Prazos: Capacidade de cumprir os prazos de entrega estabelecidos para videos (72h uteis) e fotos (48h tteis), bem como prazos reduzidos em situagdes excepcionais.
- Formatos de Entrega: Capacidade de entregar materiais nos formatos especificados (9x16, 16x9, 4K) e em midias fisicas (HD externo) e digitais.

4. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1. A Contratante devera:

4.1.1. Prestar as informagdes e o apoio necessarios a Contratada para a execugao dos servigos;

4.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, por meio de servidor ou comissdo designada;

4.1.3. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, conforme as condi¢des estabelecidas no contrato;

4.1.4. Aprovar os roteiros ¢ materiais produzidos, em tempo habil, para ndo comprometer os prazos de entrega.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas
decorrentes da boa e perfeita execug@o do objeto e, ainda:

5.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado
da respectiva nota fiscal;

5.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078,
de 1990);

5.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

5.1.4. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo;

5.1.5. Corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas, inconsisténcias ou omissdes apontadas pela fiscalizagao;
5.1.6. Executar os servigos com a maxima diligéncia, qualidade técnica e profissionalismo, em estrita conformidade com as especificagdes e prazos estabelecidos;
5.1.7. Manter, durante toda a execugdo contratual, as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas.

5.1.8. Disponibilizar equipe técnica qualificada e em numero suficiente para a execugao dos servigos, garantindo a substituicdo imediata de profissionais em caso de
auséncia ou desligamento.

5.1.9. Disponibilizar os recursos humanos e materiais necessarios: A Contratada devera disponibilizar equipe multidisciplinar qualificada (diretor, roteirista, produtor,
cinegrafistas, editores, operadores de drone, assistentes, etc.) e equipamentos de capta¢do, edi¢do, iluminacdo, dudio, drones e softwares licenciados, bem como
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veiculos para deslocamento, conforme a demanda e o escopo dos servigos contratados.

5.1.10. Responsabilizar-se integralmente por todos os custos e despesas decorrentes da execugdo dos servigos, incluindo méio de obra, equipamentos, so ftwares,
licengas, deslocamentos, alimentag@o, impostos, taxas e encargos sociais.

6. DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

[ VALORTOTAL |

DATA DA PROPOSTA |
VALIDADE DA PROPOSTA | 60 (sessenta) dias

Representante
Empresa / Razdo Social

E-mail para devolugdo da cotagdo: licitacao@bordadamata.mg.gov.br
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