PREFEITURA MUNICIPAL DE BORDA DA MATA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PRAGA ANTONIO MEGALE, 86, CENTRO, BORDA DA MATA-MG
CEP: 37.564-000 - TEL: (35) 3445-4900 — 3445-4902

E-MAIL: Jicitacao@bordadamata.mg.gov.br
MEMORANDO INTERNO

De: Gabinete da Prefeita
Para: Setor de Licitagdes, Compras, Patriménio e Almoxarifado
Assunto: Solicitagao

Data: 13/08/2025

OBJETO RESUMIDO ANEXOS
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA 1- Memorandos Internos
NA PRESTACAO DE SERVICOS DE BUFFET, 2- Estudo Técnico Preliminar
INCLUINDO o} FORNECIMENTO DE 3- Relagio dos Itens
ALIMENTOS, BEBIDAS, UTENSILIOS, 4- Termo de Referéncia

EQUIPAMENTOS E EQUIPE DE APOIO, PARA
ATENDIMENTO AS DEMANDAS DE EVENTOS
INSTITUCIONAIS, CULTURAIS, EDUCACIONAIS
E SOCIAIS PROMOVIDOS PELA PREFEITURA
MUNICIPAL DE BORDA DA MATA.

FORMA DE EXECUGAO /
TIPO DE OBJETO FORNECIMENTO
Prestacao de Servigo Fornecimento fracionado por item
MODALIDADE TIPO DE LICITAGAO
Dispensa Menor prego por item

FUNDAMENTO

Lei Federal n°® 14.133/2021
Decreto Municipal n° 4.815/2023

CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

PRAZO DE EXECUGAO / FORNECIMENTO

O prazo para fornecimento dos produtos licitados sera de até 01 (um) dia util apés a
apresentagdo da Ordem de Fornecimento emitida pelo setor requisitante.

DOS RESPONSAVEIS PELA FISCALIZACAO DO CONTRATO

O contrato sera fiscalizado pelos responsaveis indicados pela Portaria n°:002/2025 de 02/01/2025

José Epaminondas da Silva
Chefe de Gabinete
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ETP — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

- Informagoes Gerais

Area solicitante: Gabinete da Prefeita

Servidor Responsavel: José Epaminondas da Silva

Fundamentacdo Legal: Art. 18 INC. | LEI N° 14.133/2021 e ART. 13 DO DECRETO
MUNICIPAL 4.815/2023.

Introdugdo: O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento, onde
apresenta os devidos estudos para a contratagcdo de servicos que atendam a necessidade abaixo
especificada, cujo objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado
a melhor forma para supri-la, levando sempre em observancia as normas vigentes e os principios que
regem a Administragcdo Publica, visando a contratagao de empresa especializada na prestagao de
servigcos de buffet para atender as necessidades dos eventos institucionais promovidos pelo
municipio. Este edital estabelece as condigbes gerais para participagao, julgamento, contratagdo e
execugao dos servicos, conforme especificagdes técnicas constantes no Termo de Referéncia, parte
integrante deste instrumento convocatério.

Descri¢cédo da necessidade da contratagao:

A Prefeitura Municipal de Borda da Mata, por meio de suas secretarias e departamentos, realiza
periodicamente eventos institucionais, culturais, educacionais e sociais voltados a promog¢ao da
cidadania, valorizagdo da cultura local, capacitacdo de servidores e atendimento a populagdo. Para
garantir a adequada recepc¢ao dos participantes e o bom andamento das atividades, faz-se necessaria a
contratagdo de servigo de buffet. Justifica-se o atendimento deste processo licitatério, considerando a
necessidade de atender aos eventos e atividades institucionais realizadas pelo municipio de Borda da
Mata proporcionando condigbes favoraveis para o atendimento das reunibes, plenarias, eventos,
sessdes ordinarias e solenes a serem realizadas.

Justifica-se a presente contratacdo considerando que sao realizados diversos eventos nas mais variadas
categoriais, como festividades tradicionais, entre outros. Muitos desses eventos necessitam de uma
preparagdo mais sofisticada e profissional adequada, tornando o mais atrativo para a participagdo da
comunidade. Como nao contamos em nossos quadros e nem temos o material necessario para tal
finalidade, é imprescindivel a aquisi¢do do devido servigo de Buffet de eventos.

Justificativa Técnica e Administrativa

e A contratacao de buffet especializado garante padronizagao, qualidade e agilidade no
atendimento.

o Evita sobrecarga de servidores publicos com atividades que nao fazem parte de suas
atribuicoes.

¢ Permite melhor planejamento orgamentario, com custos previamente definidos e
controle de despesas.

o Atende ao principio da eficiéncia administrativa, previsto no artigo 37 da Constituigcao
Federal.

- Problema a ser resolvido e solugao através da aquisigao:

1.1. Problema a ser Resolvido: A cidade de Borda da Mata realiza diversos eventos ao longo do
ano, como festas culturais, religiosas e eventos comemorativos que fazem parte do calendario oficial do
municipio. Esses eventos sdo importantes ndo apenas para preservar as tradi¢goes locais e fortalecer a
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identidade cultural, mas também para estimular o turismo e a economia local. No entanto, para que esses
eventos ocorram de maneira segura, eficiente e atrativa, € essencial dispor de uma infraestrutura
adequada, especialmente em relagdo a servigos de Buffet. A falta de uma estrutura prépria para esses
eventos tem gerado desafios, como a dependéncia de instalagdes temporarias inadequadas, além de
limitagdes quanto a prestacao destes servigos e ao conforto do publico.

1.2. Solugao Através da Aquisi¢do: O problema identificado é a auséncia itens alimenticios
para o suporte adequado dos eventos, o que compromete a qualidade dos eventos, além de viabilizar
seu potencial atrativo para o publico. A solugédo proposta é a contratagcdo de uma empresa que fornecga
estes itens.

1.3. Essa empresa podera fornecer itens modernos, adaptados a demanda dos eventos de Borda
da Mata, garantindo que os eventos sejam realizadas com maior destaque ao publico.

2 — Previsio no Plano de Contratagées Anual:

2.1. Tendo em vista que o Plano de Contratagdes Anuais ainda ndo é obrigatério por forca
do art. 12 paragrafo unico do Decreto Municipal n° 4.815/2023, a previsao da presente contratacédo
nao foi prevista, pois ndo ha PCA elaborado para este exercicio.

3 — Requisitos da Contratagéo:

3.1-Critérios da Aceitabilidade da proposta:

3.1.1.  Experiéncia da Empresa: A empresa contratada deve comprovar experiéncia prévia na
prestagcao destes servigos, em municipios ou eventos de porte semelhante aos realizados em Borda
da Mata. O contratado devera aqui atender a todas as especificagdes contidas na descri¢gao detalhada
do item solicitado em Edital; Efetuar a entrega dos itens conforme emissdo da Autorizacdo de
Fornecimento ao proponente vencedor; Responsabilizar-se integralmente por todas as despesas e
custos, como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou
indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente ata; Entregar mudas de qualidade,
de acordo com a proposta apresentada; Também devera fornecer diretamente o objeto, ndo podendo
transferir a responsabilidade pelo item demandado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de
qualquer natureza.

3.1.2. Qualidade dos Equipamentos: Os produtos adquiridos deverdo ser de acordo com os
solicitados pela contratante.

O quantitativo estimado da contratagao para atendimento das necessidades esta descrito conforme
demonstrado na tabela abaixo:

GRUPO | ITEM | QTD | UN DESCRICAO

14h- Café de Abertura

01 10 Litro Café (com acucar e sem agucar)

02
150 Garrafa Agua mineral (sem gas)

17h — Coffe Break

03 10 Litro Café (sem acucar e com agucar)

04 150 Garrafa Agua mineral, 4gua com gés.

05 10 Litro logurte.
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06 300 Unidade P&o de queijo.

07 10 Unidade Bolos (cenoura, fuba e milho).

08 05 Unidade Queijo fresco.

09 1500 | Unidade Salgados (coxinha, enrolado presunto e queijo)

20h — Coquetel (duragao aproximada: 1h30)

01 10 150 | Unidade Bebidas: Agua mineral.
11 10 Litro Suco
12 10 Litro Refrigerante
13 1500 | Unidade Salgados assados (espirra, empada, mine croissant)
14 1000 | Unidade Canapés (caponata de berinjela, salpicao, creme de ricota)
15 10 Unidade Torta de palmito.
16 15 Unidade Sanduiches (baguete de frango, baguete de salame)
17 30 Unidade Pé&o Ciabatta.
18 150 Infraestrutura | Mesa para exposi¢ao do buffet, pratos, copos, talheres e

e Utensilios guardanapos de papel, utensilios adequados para o servigo.

19 02 Unidade Servigo 2 garcons para atendimento durante o coquetel

Prospeccgao de Solugées

4 - Levantamento de Mercado, alternativas, e escolha da solugio:

SOLUCOES VANTAGENS DESVANTAGENS
1. Realizagéo do servigo - Baixo Custo - Falta de Profissionais
através da administracdo - Controle Direto competentes
- Aquisi¢édo das estruturas - Falta de Documentagéo
necessaria

- Falta dos Equipamentos

- Coordenacao - Custo Financeiro
Profissional - Dependéncia de Terceiros
- Gerenciamento
Logistico Eficiente
- Regulamentagéo
Adequada

2. Contratagao de empresa
para o servigo

Conforme analise de pregbes com objetos similares, o mercado apresenta uma gama diversificada de
empresas que atuam com servigos de Buffet para eventos. Ndo ha condigbes que possam ensejar a
restricdo de mercado, uma vez que ha varias empresas que fornecem os materiais dentro dos requisitos
estabelecidos. Outrossim, as pesquisas de valores junto ao PNCP (Portal Nacional de Compras
Publicas) e consulta direta junto aos fornecedores demonstraram que os valores orgados estdo de
acordo com o praticado no mercado atual. Cabe ressaltar que foi dada prioridade aos pregos registrados
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e contratagdes de outros 6rgdos administrativos, bem



41.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BORDA DA MATA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PRACA ANTONIO MEGALE, 86, CENTRO, BORDA DA MATA-MG
CEP: 37.564-000 - TEL: (35) 3445-4900 — 3445-4902

- E-MAIL: licitacao@bordadamata.mg.gov.br
como, realizou-se cotagao junto a fornecedores a fim de chegasse ao preco referencial mais adequado
capaz de melhor atender as especificacées técnicas e vantajosidade da aquisicdo, razdo pela qual
adotou-se a média dos precos pesquisados. Em virtude de os eventos serem realizados anualmente e
conforme demanda do Departamento de Cultura e Turismo, ndo gera a necessidade de ter profissionais
efetivos no quadro de servidores do Municipio de Borda da Mata. Soma-se a isso o fato de que a
contratagdo de empresa especializada na prestagdo deste servico agregara uma boa imagem ao
Municipio de Borda da Mata, tendo em vista que a contratada, ao atender os requisitos editalicios, se
obrigara a prestar seus trabalhos com os padrdes de qualidade adequados.

Conforme pesquisa de mercado, os itens pretendidos s&o oferecidos por

ampla gama de fornecedores, usando-se a Dispensa através do Sistema de Registro de Precos sendo a
modalidade menor preco por item a mais adequada para estes tipos de objetos, uma vez que
possibilitara a participagdo de um maior nimero de potenciais fornecedores fazendo com que haja uma
maior disputa pelos itens e consequentemente os valores serdo menores. Obtendo-se assim um
mecanismo agil e seguro para realizacdo de futuras aquisi¢oes de forma parcelada e eventual.

5 - Estimativa do Valor e Publicidade do Orgamento:

5.1. Os valores estimados referentes aos itens constam no anexo, onde também figuram as
pesquisas de precgos realizadas em sites e orgcamento, que fundamentam a estimativa de
precos para a contratagdo. O orcamento devera ser aberto, pois entendemos que dar o
pardmetro econdmico aos licitantes é mais vantajoso para a contratagdo em tela pois
entendemos que o mercado se interessara mais pelo produto sabendo de antemao seu preco
estimado.

6 - Descrigio da solugdo como um todo:
6.1. Nao se aplica a hipétese dos autos.
7 - Descri¢do do Restante da Solugéo:
7.1.Prazo da entrega dos produtos:

7.1.1. Dado que se trata de um servigo com datas especificas, a contratante e a
contratada deverao acordar a data de inicio das atividades.

7.2.Do local da entrega dos produtos:

7.2.1. Dado que se trata de um servico com local especificas, a contratante e a
contratada deverao acordar o local de inicio das atividades.

7.3. Condigdes de Recebimento:

7.3.1. Conformidade com o Contrato: A empresa contratada devera atender
integralmente aos termos e condigdes estabelecidos no contrato, incluindo prazos, escopo
de servigos, valores acordados, e demais clausulas.

7.3.2. .Adequacio aos Critérios de Aceitabilidade: A proposta da empresa devera ser
avaliada de acordo com os critérios de aceitabilidade

previamente estabelecidos, considerando experiéncia comprovada, capacidade técnica,
proposta financeira competitiva, abordagem metodolégica e compromisso com prazos.

7.3.3. .Conformidade Legal e Regulatéria: O recebimento estarda condicionado a
comprovagao da regularidade fiscal da empresa, certificagdbes necessarias, e ao
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cumprimento de todas as normativas legais e regulatérias aplicaveis a prestagdo dos

Servicos.

8 - Justificativa para Parcelamento ou Adjudicagdo Conjunta:

8.1. A presente aquisigéo sera realizada por menor valor por item e sua adjudicagdo podera
ser em separado, 0 que podera facilitar em pregcos mais vantajosos para a administragdo
publica.

9 - Contratagdes Correlatas ou Interdependentes:

9.1. A presente contratagédo possui vinculo com outras contratacées da pasta ou de outros
6rgaos desta administragao.

10 - Demonstrativo dos Resultados Pretendidos:
Com a contratagdo de uma empresa especializada em prestacao de servigos de buffet, o
municipio de Borda da Mata espera alcangar os seguintes resultados:

Fortalecimento dos eventos;

Aumento do Publico e Atragao Turistica;
Alimentacao e Conforto para Participantes;

Maior Eficiéncia e Redugao de Custos Operacionais;
Impacto Econdébmico Local Positivo.

O cuidado na organizagdo destes eventos, incluindo prestagdo de servicos de buffet,
podem fortalecer o sentimento de comunidade entre os moradores, incentivando o
envolvimento civico e a participagdo em atividades como eventos importantes.Almeja-se,
igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa
competicdo, a fim de evitar contratagdo com sobre preco ou com pre¢go manifestamente
inexequivel e superfaturamento na execugcdo do contrato. Assim, o demonstrativo dos
resultados pretendidos em termos de economicidade e melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis para os servigos solicitados .Esses resultados
representam o impacto positivo esperado na promogao da cultura, no desenvolvimento
econdmico e na decoragaodos eventos no municipio de Borda da Mata, contribuindo para
uma gestao publica eficiente e voltada para o bem-estar da comunidade.

ook wh =

11 - Providéncias a Serem Adotadas para a Contratagio e Execugéo:

Conclui-se que os estudos preliminares evidenciaram que a presente contratagdo oferecera maior
qualidade aos produtos cultivados, o que consequentemente agregara um valor ainda maior,
movimentando assim a economia local. Outro ponto importante € que estara atendendo a
necessidade do Departamento de Cultura e Turismo. Em razdo do estudo realizado, esta
contratagdo demonstra-se viavel e imprescindivel ao atendimento das demandas do érgéo.

12 - Possiveis Impactos Ambientais e Medidas Mitigadoras:

Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, levando em consideragdo que o0 mesmo sera
destinado corretamente em ambiente especifico, obedecendo suas tolerancias e métodos de
controle, observa-se que os impactos ambientais serao irrelevantes.

Conclusao

13 - Justificativa em cumprimento ao art. 18, §2° da Lei Federal n° 14.133, de 2021
(OBRIGATORIO)

13.1. Os elementos opcionais que n&o foram contemplados neste estudo foram dispensados
por ndo se adequarem ao caso concreto, conforme permissivo do art. 18, §2° da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

14 - Posicionamento Conclusivo: (OBRIGATORIO)

14.1. Assim, entendemos que a aquisicdo em questdo, desde que respeitados os critérios
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técnicos, definicbes e exigéncias neste ETP, é a solugdo adequada para a questado enfrentada
pela administragdo publica no momento, sendo o gasto publico empenhado nos moldes aqui
descritos vantajoso para a administragdo municipal e, por consequéncia, aos administrados.

Borda da Mata, 13 de agosto de 2025.

José Epaminondas da Silva
Gabinete da Prefeita



