PREFEITURA MUNICIPAL DE

BORDA DA MATA

t \/ ADMINISTRAGAO 2025/2028

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Av. Lauro Megale, n2 600 — Santo Anténio, Borda da Mata
CEP 37564-000 / (35) 3445-4951
www.bordadamata.mg.gov.br

MEMORANDO INTERNO

De: Departamento Municipal de Turismo e Cultura
Para: Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas ¢ Planejamento
Assunto: Solicitacao
Data: 03/07/2025

OBJETO RESUMIDO ANEXOS
Contratagdo de empresa especializada para 1. Memorando Interno
prestagdao de servigos de cobertura audiovisual 2. Estudo Técnico Preliminar
durante os dias 14, 15 e 16 de julho de 2025, em 3. Relaciio dos Itens
Borda da Mata — MG, com entrega de materiais 4. Termo de Referéncia
em diferentes formatos e prazos, conforme
detalhamento.
VIGENCIA VALOR TOTAL ESTIMADO
12 (doze) meses R$ 10.000,00
TIPO DE OBJETO REGIME DE EXECUCAO
N . Prestacao de servicos fracionado por
Prestagdo de servicos item.
TIPO DE PROCESSO FUNDAMENTO
Dispensa Artigo 75, icnso Il da Lei
P n°14.133/2021
CONDICOES DE PAGAMENTO
O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo contratado. A CONTRATADA emitird a Nota Fiscal
ou Fatura mensalmente, no ultimo dia util de cada més.

Mylene dos Santos Soldani Silva
Departamento Municipal de Turismo e Cultura
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ETP — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Informacdes Gerais
Area solicitante: Departamento Municipal de Turismo e

Cultura Responsavel: Mylene dos Santos Soldani Silva

Fundamentacdo Legal: Art. 18 INC. I LEI N° 14.133/2021 ¢ ART. 13 DO DECRETO
MUNICIPAL 4.815/2023

1. Descri¢cao da necessidade da contratacgio:

1.1.- Problema a ser resolvido e solu¢ao através da aquisicio:

O Municipio de Borda da Mata/MG necessita assegurar a cobertura audiovisual adequada dos eventos
programados para os dias 14, 15 e 16 de julho de 2025, com o objetivo de registrar, divulgar e preservar
os momentos e atividades realizadas. A auséncia de estrutura propria e de equipe técnica especializada
impede o atendimento dessa demanda com os recursos internos da Administragdo, comprometendo a
qualidade da divulgagao institucional e a documentacao oficial dos eventos.

Solugao através da aquisicao

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigos de cobertura
audiovisual, capaz de atender as necessidades do Municipio durante os dias do evento, fornecendo
materiais produzidos (videos e fotos) em formatos e prazos previamente definidos no Termo de
Referéncia. Essa contratagdo garantird qualidade técnica, cumprimento de prazos, registro adequado
dos eventos e maior alcance das a¢cdes do Municipio junto a populacao.

2. — Previsao no Plano de Contratacoes Anual:

2.1. Tendo em vista que o Plano de Contratagdes Anuais ainda nao ¢ obrigatério por forga do
art. 12, paragrafo tinico do Decreto Municipal n® 4.815/2023, a previsao da presente contratacao
nao foi prevista, pois nao ha PCA elaborado para este exercicio.

3. —Requisitos da Contratacio:
3.1. Critérios da aceitabilidade da proposta:

3.1.1. A empresa licitante deve possuir uma estrutura operacional capaz de atender as
demandas, possuindo equipamentos adequados para a realizagao dos servigos.

3.1.2. Apresentem prego global compativel com o valor estimado pela Administracdo,
devidamente justificado em pesquisa de mercado, e dentro dos limites orcamentérios previstos;

3.1.3. Detalhem claramente os servigos a serem prestados, conforme especificacdes técnicas
constantes no Termo de Referéncia, incluindo quantidade, formato e prazos de entrega dos
materiais audiovisuais;

3.1.4. Atendam integralmente as condigdes exigidas no edital e nos anexos, sem conter ofertas
alternativas, condicionais ou que apresentem omissdes que impeg¢am a correta andlise pela
Administragao;
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4. Estejam em conformidade com o disposto nos arts. 23 e 26 da Lei n® 14.133/2021, assegurando a
proposta mais vantajosa para a Administracao, com observancia aos principios da legalidade,
eficiéncia e economicidade.

4.1.1. O recebimento do objeto serd efetuado mediante recibo, definitivamente, referente a
parcela da obrigacdo contratual cumprida, em até 05 (cinco) dias uteis a contar do recebimento
provisodrio no ato da entrega.

4.1.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

5. - Quantidades e Estimativa do Valor

5.1. O quantitativo e a estimativa do valor da contratacdo para atendimento das necessidades
serd determinado conforme cotagoes.

Prospecc¢ao de Solucoes
6. — Levantamento de Mercado, alternativas, e escolha da solucao:

6.1. Para atender a necessidade de cobertura audiovisual dos eventos previstos para os dias 14, 15 ¢
16 de julho de 2025, o Municipio realizou levantamento de mercado por meio de pesquisas junto a
fornecedores do segmento audiovisual, empresas locais e regionais, bem como cotacgdes disponiveis
em bases publicas e registros de contratagdes similares em outros entes publicos.

6.2.No levantamento, identificaram-se as seguintes alternativas:
a) Realizacao com equipe e equipamentos proprios do Municipio:

Esta alternativa foi descartada, tendo em vista a inexisténcia de estrutura técnica adequada e de
servidores com capacitagdo especifica para execugao do servigo com a qualidade necessaria.

b) Contratacio de profissional autonomo:

Considerada inviavel, em razao da complexidade do servico, do volume de material a ser produzido
e da necessidade de atendimento simultaneo em diferentes frentes de cobertura durante os eventos.

¢) Contratacio de empresa especializada:

Apontada como a solugdo mais adequada, por permitir a disponibilizacdo de equipe técnica
qualificada, equipamentos profissionais, experiéncia comprovada na execu¢do de servigos
semelhantes e garantia de entrega dos materiais finais nos formatos e prazos requeridos.

6.3.Diante das alternativas analisadas e dos orgamentos obtidos, a contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servigos de cobertura audiovisual foi definida como a solugdo mais
vantajosa e tecnicamente recomendavel, alinhada ao interesse publico, a economicidade e a
eficiéncia na realizacdo do objeto.

7. -Descricao da solu¢ao como um todo:

7.1A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada na prestagao de servigos de cobertura
audiovisual, para atuar durante os dias 14, 15 e 16 de julho de 2025, no Municipio de Borda da
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Mata/MG, com o objetivo de registrar, documentar e divulgar os eventos oficiais programados.

7.2.A empresa contratada devera disponibilizar equipe técnica capacitada e equipamentos profissionais
(cameras de video e fotografia, microfones, iluminagdo, drones, entre outros) para a execu¢do do
servigo. O fornecimento devera compreender:

7.3.Registro audiovisual completo das atividades e cerimonias;

7.4.Produgdo e entrega de materiais em diferentes formatos e resolugdes (videos institucionais, fotos
digitais, teasers e demais materiais conforme especificacdes do Termo de Referéncia);

7.5.Cumprimento rigoroso dos prazos de entrega parcial e final dos produtos, conforme cronograma
definido;

7.6. Observancia aos padrdes técnicos exigidos pela Administragdo, assegurando qualidade, fidelidade
e adequacao a finalidade publica do material produzido.

7.8.A contratacao visa garantir a ampla divulgagdo das agdes institucionais e a preservagao do acervo
historico dos eventos, com eficiéncia, economicidade e qualidade técnica, impossiveis de serem obtidas
com recursos proprios do Municipio.

8. -Descricdo do Restante da Solu¢ao:

8.1. Prazo de execucio dos servicos

8.1.1. Aposorecebimento da Ordem de Fornecimento emitida pelo setor requisitante, a contratada
realizard os servicos nos dias 14, 15 e 16 de julho de 2025.

8.2. Do local a ser atendido pelos servicos:

8.2.1. Conforme ordem de servigo.

8.3. Condicoes de execucao dos servicos:

8.3.1. A CONTRATADA deve executar de acordo com sua proposta, normas legais e clausulas
do contrato, o objeto contratado, assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento de
suas obrigacoes;

83.2. A CONTRATADA deve responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato;

8.3.3. A CONTRATADA deve manter, durante toda a execucdo deste contrato, em
compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas para a contratagao.

8.3.4. A CONTRATADA deve responsabilizar-se civil, administrativa e penalmente, sob as
penas da lei, por quaisquer danos e ou prejuizos materiais ou pessoais que venha a causar e/ou
causados pelos seus empregados ou preposto, a0 CONTRATANTE ou a terceiros.

8.3.5. A CONTRATADA deve manter preposto para representd-la na execug¢do do contrato e
para intermediar as solicitagdes entre as partes, realizada sempre que possivel mediante
mensagens eletronicas/e-mails, o qual devera ser aceito pelo CONTRATANTE. A
inexigibilidade deste devera ser comunicada imediatamente a0 CONTRATANTE, com indicagao
do substituto.
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8.3.6. A CONTRATADA deve comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

8.3.7. A CONTRATADA deve listar as descri¢des do(s) servigo(s) antes da emissdo da nota
fiscal;

8.3.8. A CONTRATADA deve arcar com todos os onus e encargos decorrentes da execucao
do objeto do contrato, compreendidas todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no
custo, inclusive os previdenciarios e fiscais, tais como impostos ou taxas, custos de deslocamento
necessarios ao fornecimento do objeto contratado;

8.3.9. A CONTRATADA deve prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo
Orgio;

8.3.10. A CONTRATADA deve manter com a CONTRATANTE relacao sempre formal, por
escrito, ressalvados os entendimentos verbais motivados pela urgéncia, que deverdo ser de
imediato, confirmados por escrito;

8.3.11. A CONTRATADA deve responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a
Administragcdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do Contrato, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgao
interessado;

8.3.12.

9. - Justificativa para Parcelamento ou Adjudicacio Conjunta:

9.1. A presente aquisi¢ao sera realizada por menor valor global, o que podera facilitar em pregos
mais vantajosos para a administragao publica.

10. - Contratacgoes Correlatas ou Interdependentes:
10.1. A presente contratacdo nao possui vinculo com outras contratagdes da pasta ou de outros
orgaos desta administracao.

11.- Demonstrativo dos Resultados Pretendidos:

11.1Com a contratagdo de empresa especializada para a prestacdo dos servicos de cobertura
audiovisual dos eventos realizados nos dias 14, 15 e 16 de julho de 2025, o Municipio de Borda
da Mata/MG pretende alcancar os seguintes resultados:

11.2.Registro completo, de alta qualidade e com padrdo profissional das atividades e eventos
realizados, garantindo a preserva¢do da memoria institucional e do acervo histérico do Municipio;
-Producido e entrega de materiais audiovisuais em formatos digitais adequados para utilizacdo em
midias sociais, site institucional, relatérios e outras pecas de comunicag¢do oficial;

-Ampliac¢do da divulgagdo das a¢des e eventos do Municipio, promovendo maior transparéncia e
aproximagao com a populacdo;-

Cumprimento rigoroso dos prazos de entrega dos materiais, conforme cronograma estabelecido,
assegurando que os contetidos estejam disponiveis de forma oportuna;

-Atendimento ao principio da economicidade, ao se evitar a aquisicdo de equipamentos € a
contratacdo isolada de profissionais, optando por solugdo integrada, mais eficiente e vantajosa
para a Administragao.

-A solucgdo, portanto, garantird a qualidade técnica esperada, a efetiva comunicagdo institucional
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e a preservagao do interesse publico.

12.- Providéncias a Serem Adotadas para a Contratacio e Execuc¢ao:

12.Nio se aplica nenhuma providéncia a ser adotada quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscaliza¢do e gestdo contratual ou adequag¢ao do ambiente da organizacdo para
a contratagdo e execugdo da presente licitagdo.

13.- Possiveis Impactos Ambientais e Medidas Mitigadoras:
13.1Impactos Ambientais:
13.1.1.Nada consta.

Conclusao

13. - Justificativa em cumprimento ao art. 18, §2° da Lei Federal n° 14.133,de 2021

13.1. Os elementos opcionais que nao foram contemplados neste estudo foram dispensados por
nao se adequarem ao caso concreto, conforme permissivo do art. 18,
§2° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

14. - Posicionamento Conclusivo:

14.1. Assim, entendemos que a contratacdo em questdo, desde que respeitados os critérios
técnicos, definigdes e exigéncias neste ETP, ¢ a solucdo adequada para a questao enfrentada pela
administrac¢ao publica no momento, sendo o gasto ptublico empenhado nos moldes aqui descritos
vantajoso para a administracado municipal e, por consequéncia, aos administrados.

Borda da Mata, 03 de julho de 2025.

Mylene dos Santos Soldani Silva
Departamento Municipal de Turismo e Cultura
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