PREFEITURA MUNICIPAL DE BORDA DA MATA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PRACA ANTONIO MEGALE, 86, CENTRO, BORDA DA MATA-MG
CEP: 37.564-000 - TEL: (35) 3445-4900 — 3445-4902
E-MAIL: licitacao@bordadamata.mg.gov.br

MEMORANDO INTERNO

De: Secretaria Municipal de Administragéo, finangas e Planejamento
Para: Setor de Licitagbes, Compras, Patriménio, Almoxarifado e Frotas
Assunto: Solicitacao

Data: 24/06/2024

OBJETO RESUMIDO ANEXOS
1- Memorandos Internos
Treinamento de prenchimento de Perfil | 2- Estudo Técnico Preliminar
Profissiografico Previdenciario 3- Relagéao dos ltens
4- Termo de Referéncia

FORMA DE EXECUCAO /

TIPO DE OBJETO FORNECIMENTO

Fornecimento de material de consumo Fornecimento fracionado por item
MODALIDADE TIPO DE LICITAGAO
Pregao Menor preco por item
FUNDAMENTO

Lei Federal n® 14.133/2021
Decreto Municipal n° 4.815/2023

CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

PRAZO DE EXECUGAO / FORNECIMENTO

O prazo para fornecimento dos produtos licitados sera de até 15 (quinze) dias uteis
apos a apresentagao da Ordem de Fornecimento emitida pelo setor requisitante.

DOS RESPONSAVEIS PELA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O contrato sera fiscalizado pelos responsaveis indicados pela Portaria n° 62/2023.

MARILIA DUARTE LOPES SABER
Secretaria Municipal de Administracao, Finangas e Planejamento
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ETP — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

- Informagdes Gerais

Area solicitante: Secretaria Municipal de Administracdo, Financas e
Planejamento

Servidor Responsavel: Paloma Danielli da Silva

Fundamentacao Legal: Art. 18 INC. | LEI N° 14.133/2021 e ART. 13 DO
DECRETO MUNICIPAL 4.815/2023

Descrigcao da necessidade da contratagao:
1 - Problema a ser resolvido e solugao através da aquisicao:

O problema a ser resolvido ¢é a falta de capacitacdo adequada dos servidores
municipais para o preenchimento correto do Perfil Profissiografico Previdenciario
(PPP), um documento essencial para a formalizagao dos direitos previdenciarios
dos trabalhadores, especialmente no que diz respeito a aposentadoria especial
e ao reconhecimento de condigdes insalubres ou perigosas de trabalho. A
auséncia de conhecimento técnico pode resultar em preenchimentos incorretos,
comprometendo a integridade dos registros e prejudicando os direitos dos
servidores.

A solucido para esse problema seria a contratacdo de um curso de
capacitacao especializada para os servidores da Prefeitura Municipal, focado na
elaboragao e preenchimento correto do PPP, conforme as exigéncias legais e
técnicas estabelecidas pelo INSS e pela legislagao trabalhista. O treinamento
deve abranger tanto a parte tedrica sobre as obrigagdes legais quanto a pratica
do preenchimento do documento.

A contratacdo de uma empresa especializada em treinamentos sobre PPP
garantira que os servidores municipais adquiram as habilidades necessarias
para:

Preencher o PPP de forma correta, com as informag¢des completas sobre as
condicdes de trabalho e exposi¢des aos agentes nocivos;

Evitar erros que podem comprometer o processo de concessao de beneficios
previdenciarios;

Assegurar o cumprimento das normativas de saude e seguranca no trabalho,
conforme exigido pela legislagao vigente.

A solucédo também promovera os seguintes beneficios:

Segurancga Juridica: Garantir que os registros no PPP sejam feitos de forma
adequada, evitando problemas legais futuros para os servidores e para a
administracao publica.

Conformidade com a Legislagado: O treinamento assegura que os servidores
compreendam as obrigacdes legais relativas ao preenchimento do PPP e
cumpram as normas do INSS e outras regulamentagdes pertinentes.
Prevencao de Problemas Previdenciarios: Preencher corretamente o PPP pode
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prevenir complicacdes nos processos de aposentadoria e reconhecimento de
direitos, como a aposentadoria especial, para os servidores.

Eficiéncia Administrativa: Capacitar a equipe permite um processo mais agil e
correto, evitando retrabalho e agilizando a formalizag&o dos registros.
2 — Previsao no Plano de Contratag6es Anual:
21. Tendo em vista que o Plano de Contratagdes Anuais ainda nao é
obrigatério por forca do art. 12, paragrafo unico do Decreto Municipal n°
4.815/2023, a previsao da presente contratagcdo nao foi prevista, pois ndo ha
PCA elaborado para este exercicio.

3 - Requisitos da Contratacgao:

3.1. Critérios da Aceitabilidade da proposta:

3.1.1. Curso Tedrico e Pratico sobre o Preenchimento do PPP (Perfil
Profissiografico Previdenciario):

O curso devera ser ministrado em duas modalidades: tedrica e pratica,
com foco no preenchimento correto do PPP, conforme as exigéncias da
legislacdo previdenciaria e trabalhista. O conteudo programatico devera
abranger os seguintes topicos:

Teoria do PPP: Definicdo, importédncia e requisitos legais para a
elaboracéo do Perfil Profissiografico Previdenciario.

Legislagdo Aplicavel: Leis e normas relacionadas ao PPP, incluindo a Lei n°
8.213/1991, a Instrucdo Normativa INSS/PRES n° 77/2015 e outras
regulamentacdes pertinentes.

Preenchimento Correto do PPP: Como preencher corretamente os
campos do documento, abordando as informacgdes sobre o trabalhador, as
condic¢des de trabalho, os riscos ocupacionais e a exposi¢gao a agentes nocivos.

Aplicacdo Pratica: Exercicios praticos para os servidores simularem o
preenchimento de um PPP, com base em cenarios reais e variados, como
diferentes tipos de atividades e condi¢des de trabalho.

Validagao e Certificagao: Provas teoricas e praticas devem ser aplicadas
para avaliar o conhecimento adquirido pelos participantes durante o curso. O
curso sera considerado concluido com aproveitamento satisfatério apos a
obtengdo de um desempenho minimo nas avaliagdes.

O curso podera ser realizado nas modalidades online ou presencial,
dependendo da conveniéncia dos servidores e das condi¢des logisticas da
Secretaria Municipal de Administracao, Financas e Planejamento. Em ambos os
casos, o conteudo devera ser entregue de forma clara e acessivel, garantindo
que todos os participantes adquiram o conhecimento necessario.

Material Didatico: O fornecedor devera fornecer material didatico de
apoio, como apostilas, slides e exemplos praticos, para facilitar o aprendizado
dos servidores. No caso do curso online, o material podera ser disponibilizado
em formato digital.

Certificacdo: Ao final do curso, os servidores que concluirem com
aproveitamento satisfatério deverdo receber um certificado de conclusdao do
curso de capacitacao, de acordo com as normas estabelecidas pela Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou outra certificadora reconhecida.
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O quantitativo estimado da contratacdo para atendimento das necessidades
esta descrito conforme demonstrado na tabela abaixo:

Item |Descrigdo do Produto Unidade |Quantidade
Curso de PPP und 02

2. Reciclagem em caso de mudanga de documento (und 02

9

4.1 A Prefeitura considerou o numero de extintores localizados nos setores,
incluindo-se um acréscimo de cerca de 10% (dez por cento) para eventuais
aumentos imprevistos.

Prospeccao de Solugoes

5 - Levantamento de Mercado, alternativas, e escolha da solugao:

SOLUCOES VANTAGENS DESVANTAGENS

1 — Realizacao de Curso |Controle direto sobre o  |Necessidade de

Interno conteudo e a metodologialinstrutores internos com
do curso. conhecimento
Possivel economia a especializado.
longo prazo, caso o Custo inicial alto para
treinamento seja repetido.|desenvolvimento de
Flexibilidade no materiais didaticos e
agendamento de treinamento dos
treinamentos, conforme a |NStrutores.
disponibilidade dos Possivel falta de
servidores. especializagdo técnica

nos instrutores internos.

2 — Contratagéo de Garantia de capacitagdo |Custo fixo associado ao

Empresa Especializada com profissionais contrato de capacitagéo,
especializados e independentemente do
atualizados com a numero de participantes.
legislac&o.

Dependéncia externa
Material didatico e para agendar e ministrar
metodologia de ensino ja |0s cursos.
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estabelecidos e eficazes. |Menor controle sobre o
conteudo e metodologia

Certificacdo reconhecida
do curso.

e conforme as normas da
IAssociacdo Brasileira de
Normas Técnicas
(ABNT).

Experiéncia e
conhecimento
especializado da empresa
contratada.

5.1. Ao observar as solucdes apresentadas, ponderando os custos de cada
uma delas, assim como os preceitos legais implicitos nas opg¢des, a infraestrutura
da contratante e a logistica necessaria para a execugao do curso de capacitacao,
entende-se como mais adequado o formato apresentado pela Solugéo 2, ou seja,
a contratacédo de uma empresa especializada. Essa opc¢ao ja foi utilizada pela
administragdo anteriormente, com um histérico satisfatorio, garantindo a
qualidade do treinamento e a conformidade com a legislagao vigente.

Além disso, a contratagdo de uma empresa especializada oferece maior
eficiéncia e expertise no tema, proporcionando aos servidores o conhecimento
necessario de forma mais técnica e com um conteudo atualizado conforme as
normas do INSS e as exigéncias legais.

5.2. Conforme a pesquisa de mercado realizada, as empresas especializadas
em treinamentos sobre PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario) estédo
amplamente disponiveis, e a contratagcdo por meio da dispensa de licitagao
(conforme artigo 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021) se mostra a melhor
alternativa. Esse modelo de contratacdo é mais célere e se adequa a urgéncia e
a importancia de garantir que os servidores municipais sejam capacitados o
quanto antes para o preenchimento correto do PPP, um documento crucial para
assegurar os direitos previdenciarios dos trabalhadores.

6 - Estimativa do Valor e Publicidade do Orgamento:

6.1. Os valores estimados referentes aos servigos de capacitagao deverao ser
pesquisados pelo Setor de Licitagbes, Compras, Patrimbnio, Almoxarifado e
Frotas, que possui servidores capacitados para realizar a pesquisa de precos. O
orgcamento devera ser aberto, pois entendemos que, ao fornecer um parametro
econdmico claro aos licitantes, aumentamos a competitividade e a transparéncia
no processo de contratagdo. Este procedimento possibilita que o mercado se
interesse mais pelo servigo, ao conhecer de antemao o valor estimado para a
contratacdo, favorecendo uma negociacdo justa e vantajosa para a
administragao.
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7 - Descricao da solugao como um todo:

7.1 Apds o levantamento de mercado, constatamos que a contratagcdo de uma
empresa especializada para a realizagdo do curso de capacitacdo sobre o
preenchimento do PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario) é a unica solugéo
gue atende plenamente a demanda da Prefeitura Municipal de Borda da Mata.
O PPP é um documento essencial para os trabalhadores, sendo utilizado para
registrar as condi¢gbes de trabalho e a exposi¢cdo a agentes nocivos, com o
objetivo de garantir os direitos previdenciarios dos servidores.

A capacitacdo dos servidores municipais sobre o correto preenchimento
deste documento é vital para a conformidade com as normativas do INSS e da
legislacéo previdenciaria. O curso abordara os seguintes pontos:
Preenchimento correto do PPP: Ensinar como preencher corretamente o Perfil
Profissiografico Previdenciario, com foco nos campos que registram dados sobre
as condi¢des de trabalho, a exposigdo a agentes nocivos, e a identificacdo do
trabalhador.

Conformidade com as normas do INSS: Garantir que os servidores

conhegam e cumpram as exigéncias legais que regulamentam o PPP, incluindo
as normativas sobre tempo de exposicdo e a relacdo com o tempo de
contribuicado para aposentadoria especial.
Importancia para os servidores: O treinamento € essencial para garantir que os
servidores compreendam a relevancia do PPP, o impacto na sua aposentadoria
e como o preenchimento correto do documento pode assegurar a protegao dos
seus direitos previdenciarios.

A contratagdo de uma empresa especializada garantira que o curso seja
ministrado de forma eficiente e com a qualidade técnica necessaria para
assegurar que todos os servidores envolvidos compreendam de maneira clara e
objetiva o preenchimento e a aplicagao do PPP, respeitando as regulamentag¢des
atuais.

8 - Descricao do Restante da Solugao:

8.1. Prazo da entrega dos produtos:

8.1.1. Até 15 (quinze) dias uteis da emisséo da Solicitacdo de Fornecimento.
8.2. Do local da entrega dos produtos:

8.2.1. Os materiais deverao ser entregues no seguinte enderec¢o: Praca Antdnio
Megale, n° 86, bairro Centro, Borda da Mata - MG, no horario das 08:00 as 17:00
horas de segunda a sexta-feira (exceto feriados).

8.3. Condigoes de Recebimento:

8.3.1. Os produtos serao recebidos:
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8.3.2. Provisoriamente no ato da entrega, para efeito de verificagdo da
conformidade do material com a especificacdo, oportunidade em que se
observardo as informagdes constantes da fatura e das embalagens, em
confronto com a respectiva autorizacédo de fornecimento, bem como a qualidade
e quantidade do material;

8.3.3. Definitivamente, em até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento
provisério, mediante certificagdo do responsavel pela verificagcdo da qualidade
e quantidade dos objetos.

8.3.4. O descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendoser
providenciada a mao de obra necessaria.

8.3.5. O recebimento/aprovacgao do(s) produto(s) pelo setor requisitante, ndo
exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou
qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificagoes
estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administracdo as
faculdades previstas no artigo 18 da Lei Federal n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 e suas alteracoes.

9 - Justificativa para Parcelamento ou Adjudicagao Conjunta:

9.1. A presente aquisicido sera realizada por menor valor por item e sua
adjudicacédo podera ser em separado, o que podera facilitar em pregcos mais
vantajosos para a administragcao publica.

10 - Contratagoes Correlatas ou Interdependentes:

10.1. A presente contratacdo ndo possui vinculo com outras contratacdes da
pasta ou de outros 6rgaos desta administragao.

11 — Demonstrativo dos Resultados Pretendidos:

11.1 Com a solucdo adotada, a administragdo espera atender plenamente as
demandas das unidades requisitantes, garantindo a capacitagao adequada dos
servidores para o correto preenchimento do PPP (Perfil Profissiografico
Previdenciario). A execucgao do curso proporcionara uma melhoria significativa
na qualidade do servigco prestado e contribuira para um ambiente de trabalho
mais seguro, eficiente e conforme as normas legais.

Os principais resultados esperados sao:

Manutengdo da Conformidade Legal e Previdenciaria: A contratagdo de uma
empresa especializada garantira que todos os servidores responsaveis pelo
preenchimento do PPP estejam cientes das exigéncias legais, assegurando que
o documento esteja sempre em conformidade com as normas do INSS e demais
regulamentacdes pertinentes.

Seguranca Juridica para os Servidores: O treinamento adequado garantira que
os servidores preencham corretamente o PPP, protegendo os direitos
previdenciarios dos trabalhadores municipais. A precisdo no preenchimento do
PPP evitara problemas futuros no reconhecimento de tempo de servigco e de
exposig¢ao a agentes nocivos, assegurando os direitos dos servidores.

Aumento da Eficiéncia Operacional: Com a capacitacdo dos servidores, havera
uma redugdao de erros e retrabalho nos processos relacionados ao
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preenchimento do PPP, tornando a gestdo de informagdes mais eficiente e
reduzindo o risco de incorrecdes que possam impactar na vida dos servidores e
nas obrigagcdes da administragao publica.

Custo-Beneficio: A contratacdo por meio de dispensa de licitagao possibilita a
obtencdo de um servico de alta qualidade e especializado, com um custo fixo, o
que resulta em economia a longo prazo. A capacitagado continua dos servidores
evitara retrabalho, multas e outros custos relacionados a erros nos
preenchimentos dos PPPs.

Reducdo de Riscos Legais: Garantir que os servidores estejam devidamente
capacitados na elaboragao do PPP diminuira os riscos de falhas juridicas, que
podem resultar em contestac¢des de aposentadorias e beneficios previdenciarios,
protegendo tanto os servidores quanto a administragdo publica.

Suporte Continuo e Atualizagdo: A empresa especializada fornecera suporte
continuo, incluindo atualizagdes sobre mudangas na legislagao previdenciaria e
orientagdes sobre o preenchimento do PPP, garantindo que os servidores
permanecam atualizados e aptos a preencher o documento corretamente.
Transparéncia e Legalidade: A dispensa de licitagao é realizada de acordo com
os principios legais de transparéncia e eficiéncia na administragdo publica,
garantindo que o processo de contratagdo seja conduzido de forma legal e em
conformidade com a legislagao vigente.

Melhoria na Qualidade do Servigo Publico: O treinamento sobre o preenchimento
correto do PPP contribuira para a melhoria na qualidade do servigo publico,
assegurando que os servidores municipais tenham acesso as informagdes
corretas e aos beneficios que |he sdo devidos, proporcionando um ambiente de
trabalho mais seguro e conforme a legislagao.

Satisfagao dos Servidores e Cidadaos: Com o correto preenchimento do PPP e
a garantia dos direitos previdenciarios dos servidores, a satisfagao tanto dos
servidores quanto dos cidaddos aumentara, refletindo uma gestao publica mais
profissional e confiavel.

Em resumo, a contratagcdo de uma empresa especializada para o treinamento
sobre o preenchimento do PPP trara beneficios diretos a administragao publica,
como a conformidade legal, seguranca juridica para os servidores, € maior
eficiéncia operacional, além de garantir que os servidores municipais estejam
bem preparados para cumprir suas fungbes de maneira precisa e eficaz,
promovendo uma gestao publica mais eficiente e em conformidade com as
normas legais.

12 - Providéncias a Serem Adotadas para a Contratagao e Execucao:
12.1. Para a capacitacao dos servidores sobre o preenchimento do PPP (Perfil
Profissiografico Previdenciario), as seguintes providéncias serdao adotadas para
assegurar a execucao eficiente do treinamento:

Selecdo da empresa especializada: Sera realizada uma pesquisa de mercado
para selecionar uma empresa qualificada e especializada em cursos sobre o


mailto:licitacao@bordadamata.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE BORDA DA MATA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PRACA ANTONIO MEGALE, 86, CENTRO, BORDA DA MATA-MG
/ CEP: 37.564-000 - TEL: (35) 3445-4900 — 3445-4902 N\ ———————
=5 E-MAIL: licitacao@bordadamata.mg.gov.br

25 om

preenchimento do PPP, conforme as exigéncias legais e as normativas do INSS.
Capacitacdo continua: O curso sera estruturado de forma a possibilitar a
atualizacdo constante dos servidores em relagdo as mudancgas na legislagcéo
previdenciaria e nas exigéncias do INSS.

Gestao e fiscalizagdo: A Secretaria Municipal de Administracdo, Financas e
Planejamento, juntamente com o setor de Recursos Humanos, realizara a
fiscalizagédo do curso, garantindo que os conteudos sejam ministrados de acordo
com o programa estabelecido e que todos os servidores recebam o treinamento
adequado.

Execucdo do curso: O curso sera oferecido de forma presencial ou online,
conforme a conveniéncia e disponibilidade dos servidores, e sera realizado
dentro de um cronograma acordado, respeitando a carga horaria e as
necessidades da Prefeitura Municipal.

13 - Possiveis Impactos Ambientais e Medidas Mitigadoras:

13.1 Descarte de Materiais de Treinamento

O uso de materiais didaticos, como apostilas e outros documentos impressos,
pode gerar residuos. Para minimizar o impacto ambiental, as seguintes agdes
serao tomadas:

Utilizagao de materiais digitais: Sempre que possivel, sera dada preferéncia ao
uso de materiais digitais, como e-books e cursos online, reduzindo a impressao
de materiais e, consequentemente, o desperdicio de papel.

Descarte de materiais impressos: No caso de materiais impressos, sera adotada
a pratica de descarte responsavel, com a destinagédo correta para reciclagem.
Os materiais serdo coletados e encaminhados para locais adequados, que
seguem as diretrizes da Lei n°12.305/2010 sobre residuos sdlidos.

13.2. Emissao de Gases e Poluentes embora o curso sobre o PPP nao gere
diretamente emissdes de gases ou poluentes, em caso de realizagao de cursos
presenciais, o impacto ambiental sera monitorado para minimizar efeitos
negativos:

Emissbes de CO2 em cursos presenciais: Se o curso for realizado
presencialmente, a emissdo de gases sera minimizada ao planejar a realizagao
do curso de forma centralizada, evitando deslocamentos desnecessarios e
otimizando a logistica de transporte.

Uso de materiais sustentaveis: A empresa contratada sera incentivada a utilizar
materiais que atendam a critérios ambientais e que possuam certificacdo de
sustentabilidade em seus produtos, como papeis reciclados ou tintas ecoldgicas,
no caso de materiais impressos.

13.3. Descarte de Embalagens e Materiais Utilizados no Treinamento
No caso de entrega de materiais fisicos, como apostilas ou kits de treinamento,
sera observado o seguinte:

Embalagens reciclaveis: As embalagens dos materiais de apoio (apostilas, kits,
etc.) devem ser de material reciclavel, conforme a Lei n°12.305/2010, que trata
da gestao de residuos sélidos.
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Pratica de logistica reversa: A empresa fornecedora sera orientada a adotar a
logistica reversa, permitindo que as embalagens ou materiais de descarte sejam
retornados ao ciclo produtivo para reciclagem ou reutilizagéo.

Descarte adequado de residuos: Todos os residuos, como embalagens e
materiais de uso unico, deverdo ser enviados para pontos de reciclagem
especificos, seguindo as diretrizes legais, para minimizar o impacto ambiental do
treinamento.

Conclusao

14 - Justificativa em cumprimento ao art. 18, §2° da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021

14.1. Os elementos opcionais que nao foram contemplados neste estudo foram
dispensados por ndo se adequarem ao caso concreto, conforme permissivo do
art. 18, §2° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

15 - Posicionamento Conclusivo:

15.1. Assim, entendemos que a aquisicao em questao, desde que respeitados
os critérios técnicos, definigdes e exigéncias neste ETP, é a solugdo adequada
para a questdo enfrentada pela administracao publica no momento, sendo o
gasto publico empenhado nos moldes aqui descritos vantajoso para a
administracao municipal e, por consequéncia, aos administrados.

Borda da Mata, 28 de margo de 2025.

MARILIA DUARTE LOPES SABER
Secretaria Municipal de Administracao, Finangas e Planejamento


mailto:licitacao@bordadamata.mg.gov.br

