PREFEITURA MUNICIPAL DE BORDA DA MATA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PRACA ANTONIO MEGALE, 86, CENTRO, BORDA DA MATA-MG CEP:
37.564-000 - TEL: (35) 3445-4900 — 3445-4902

E-MAIL: licitacao@bordadamata.mg.gov.br

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR -ETP

I - INFORMACOES GERAIS

Area solicitante: Secretaria Municipal de Administracio e Financas
Servidor Responsavel: Marilia Duarte Lopes Saber

Fundamentacdo Legal: Art. 18 INC. | LEI N° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 4.815/2023.

II - DESCRICAO DA NECESSIDADE - Solucéo

A Prefeitura Municipal de Borda da Mata identificou que a solucdo mais vantajosa para a Administracdo Publica
é a contratacdo de servigos técnicos especializados de na assessoria e consultoria contabil, financeira, orcamentaria
e operacional. A contratacdo de servigos técnicos especializados de na assessoria e consultoria contabil, financeira,
orcamentéaria e operacional visa proporcionar uma solucédo integral para a administracdo contabil da Prefeitura
Municipal e seus fundos vinculados a administracéo direta.

O objetivo central da solucdo é garantir que as atividades contabeis sejam assessoradas para serem realizadas de
forma eficiente, transparente, e em total conformidade com as normas e legislagdes aplicaveis ao setor publico,
assegurando a boa governanca, a responsabilidade fiscal e o correto uso dos recursos publicos.

A solucdo proposta abrange uma série de agbes e etapas que buscam otimizar oS processos contébeis,
orcamentarios, financeiros e patrimoniais da administracdo publica municipal.

Entre essas acBes estdo a orientacdo técnica continua para os profissionais da contabilidade, o treinamento e a
capacitacdo dos servidores municipais nas areas financeiras, orgcamentarias e contabeis, além do suporte para a
elaboracdo das demonstracBes contabeis mensais, bimestrais e anuais, respeitando as diretrizes da Norma
Brasileira de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP) e outras regulamentac@es pertinentes.

A assessoria contabil proporcionara uma estrutura de apoio técnico para a execucgdo das atividades contébeis e de
gestdo orcamentaria, com a implementacdo de boas praticas que asseguram a conformidade legal e a qualidade
das informacdes financeiras.

A consultoria auxiliara na resolucéo de dificuldades técnicas e na adequacdo das praticas contabeis, garantindo
que os relatorios contabeis atendam aos requisitos legais e de fiscalizacdo, sejam transparentes e acessiveis, e
reflitam de forma fiel a situacdo financeira do municipio.

Além disso, a solucdo prevé a integragdo contébil com o setor de compras, de modo que todas as aquisi¢Oes
realizadas pela administragdo publica sejam corretamente registradas nas demonstragdes financeiras.

Esse processo integrador contribuird para uma visdo mais clara e precisa das despesas e dos recursos alocados,
otimizando o controle financeiro e a gestdo de recursos publicos.

A capacitagdo continua dos servidores que atuam nas areas financeira, contabil, orcamentaria e patrimonial € um
ponto-chave da solucdo, pois promove o aprimoramento das competéncias técnicas e operacionais dos
profissionais envolvidos.

A assessoria também terd papel fundamental na reducdo de erros e riscos contébeis, fornecendo um
acompanhamento constante para garantir a correta execucao das normas e procedimentos.

Com isso, a solugao contribuira para uma gestdo publica mais eficiente, com processos contabeis mais robustos,
seguros e alinhados as melhores préaticas do setor pablico.

Por fim, a solucéo permitira uma maior eficiéncia no processo de prestacéo de contas, tornando-o mais organizado,
agil e em conformidade com as exigéncias legais e de controle externo. Dessa forma, 0 municipio podera cumprir
de maneira mais eficaz os requisitos de transparéncia e prestacdo de contas para a sociedade e para 0s 6rgdos de
fiscalizacdo, como Tribunais de Contas e Controladoria Geral.

Em resumo, a contratacdo desses servigos de na assessoria e consultoria contabil, financeira, orcamentéria e
operacional representa uma solucdo estratégica e integrada que visa melhorar a gestdo publica, fortalecer a
transparéncia, reduzir riscos legais e operacionais, e garantir que 0s recursos publicos sejam utilizados de maneira
eficiente e em conformidade com a legislagéo vigente.
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Resultados Esperados

o Melhoria significativa na classificagdo do SICONFI

¢ Otimizacgdo do controle contabil e financeiro

¢ Maior eficiéncia na elaboragdo de demonstracdes contabeis

¢ Reducéo de erros e inconsisténcias nos registros

¢ Maior transparéncia e confiabilidade nos relatdrios financeiros
¢ Conformidade total com requisitos legais e regulatorios

III - INTRODUCAO

As aquisic¢les publicas produzem importante impacto na atividade econdémica, considerando a quantidade de
recursos envolvidos.

Este estudo visa a buscar a melhor solucdo para atender ao Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD,
emitido pela respectiva unidade requisitante, considerando que um planejamento bem elaborado possibilita
contratacbes potencialmente mais eficientes, posto que a realizacdo de estudos prévios proporciona
conhecimento de novas modelagens/metodologias constantes no mercado, resultando na melhor qualidade do
gasto com recursos publicos.

Apresentamos 0s estudos técnicos preliminares que visam a assegurar a viabilidade (técnica e econémica) da
contratacdo pretendida e o levantamento dos elementos essenciais que servirdo para compor Termo de
Referéncia.

A presente contratacdo faz-se necessaria para garantir a conformidade da administracdo publica municipal com
as exigéncias legais e normativas vigentes, especialmente no que tange as normas brasileiras de contabilidade
aplicadas ao setor publico (NBCASP) e aos demais regulamentos pertinentes. Os profissionais contadores da
Prefeitura e dos fundos municipais vinculados a administracdo direta desempenham papel crucial na gestdo dos
recursos publicos, sendo imprescindivel a oferta de suporte especializado para assegurar a correta aplicacdo dos
recursos e a transparéncia nas suas movimentacdes. A assessoria e consultoria técnica permitirdo o
aprimoramento da qualidade e da eficiéncia nas préaticas contabeis, orcamentarias, financeiras e patrimoniais do
municipio, além de contribuir para a correta elaboracdo das demonstracdes contabeis mensais, bimestrais e
anuais, de acordo com os parametros legais e as boas préaticas de governanca. Além disso, a orientacdo continua
as equipes responsaveis pela prestacdo de contas e pela gestdo dos recursos publicos € essencial para assegurar
gue todas as operacdes estejam em total conformidade com os hormativos e sistemas de controle estabelecidos
nas diferentes esferas de governo. A assessoria também proporcionara capacitacdo e treinamento aos servidores
envolvidos nas atividades contabeis, financeiras e de compras, contribuindo para o fortalecimento da
competéncia técnica da equipe municipal e para a reducdo de falhas ou inconsisténcias nos processos
administrativos. Em razdo da complexidade e da constante evolucdo das normas contabeis e de controle no setor
publico, torna-se imprescindivel a contratacdo de uma consultoria qualificada para garantir que a gestdo
financeira e contabil do municipio esteja em pleno alinhamento com as exigéncias legais e melhores préaticas do
setor. Dessa forma, a contratacdo deste servico especializado visa assegurar a boa governanga, a eficiéncia no
uso dos recursos publicos e o cumprimento das obrigagfes legais da administragdo municipal. Portanto, a
contratacdo de servicos técnicos especializados se justifica como medida necessaria para o aprimoramento da
gestdo contabil e financeira da Prefeitura e dos fundos municipais, garantindo o cumprimento das normas legais
e a boa aplicacéo dos recursos publicos.

IV — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

O quantitativo estimado da contratacéo para atendimento das necessidades esta descrito conforme demonstrado
na tabela abaixo:

ITEM | CODIGO | QTD | UNIDADE DESCRITIVO
Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos
1 12 Meses . . . .
técnico consistente na assessoria e consultoria
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contébil, financeira, orcamentéria e operacional,
financeira, orcamentaria e operacional no suporte
contabil na Prefeitura Municipal de Borda da Mata
(MG).

Os Servicos de Assessoria Contabil, compreende:

a) Acompanhamento da Execucdo Orgamentaria

e Empenho: Analise e otimizagdo do processo de empenho

e Liquidacdo: Acompanhamento e verificagdo da conformidade das liquidagdes

e Pagamento: Supervisdo do processo de pagamento, garantindo regularidade e tempestividade
b) Acompanhamento da Execucdo Financeira

e Conciliacdo bancéaria: Implementacdo de processos eficientes de conciliagdo

e Detalhamento de fonte de recurso: Analise e otimizacdo da classificacdo das fontes

e Cadastro de fichas de receita: Aprimoramento do processo de cadastro e classificacdo

e Cadastro de contas bancarias: Organizacao e atualizacdo do cadastro de contas;

Metodologia

¢ Diagndstico inicial dos processos contabeis atuais;

¢ Desenvolvimento de plano de ac¢do personalizado para cada area;

¢ Implementacdo faseada de melhorias, priorizando areas criticas;

o Monitoramento continuo e ajustes conforme necessario;

¢ Treinamento e capacitacdo da equipe municipal em contabilidade publica;

V — ESTIMATIVA DOS VALORES DA CONTRATACAO

8.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 3.000,00 (trés mil reais), de acordo com a planilha de levantamento
de precos e os valores descritos no ANEXO I, constantes no Estudo Técnico Preliminar.

8.2 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de recurso especifico consignado no
orcamento da Prefeitura Municipal de Borda da Mata, atendido pela seguinte dotag&o:

69 — 020102 04.122.0001.2023 339039 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA ADMINISTRACAO

| VI- REQUISITOS DA CONTRATACAO |
Para que o objeto da contratacéo seja contratado, é necessario o atendimento de alguns requisitos de acordo com as
caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e capacidade de execucdo pelo contratado, minimamente, 0s
dispostos nos artigos 62, 66, 67, 68 e 69 da Lei n. 14.133/2021.

Sendo assim, os documentos exigidos serdo:
Habilitacdo juridica (Art.62, Inciso I):

-No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

-Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.qov.br;
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- No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatdrio de seus administradores;

- inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

- No caso de sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de prova da indicag@o dos seus administradores;

- No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivada na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764 de 1971,

- No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacao;
- Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢fes ou da consolidagdo respectiva;

- Regularidade fiscal, Social e Trabalhista (Art. 68):
- Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

-Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

- Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

- Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

- Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

- Declaracao expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situagdes previstas no inciso XXXIII do art.
7° da Constituicdo Federal, assinada pelo representante legal do licitante, (MODELO ANEXO VI).

- Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que
esta apresente alguma restricao, sob pena deinabilitacéo.

- Certiddo simplificada emitida pela Junta Comercial da respectiva sede emitida no Maximo 30 (trinta) dias antes
da data fixada para abertura dos envelopes de documentacgéo, ou dentro do prazo de validade expresso na
certidao;

- Qualificagcdo Econémico-Financeira (Art. 69).

-Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida no Méaximo 30
(trinta) dias antes da data fixada para abertura dos envelopes de documentacdo, ou dentro do prazo de
validade expresso na certidao;

- Qualificacéo Técnica (Art.67):
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- Atestado de Capacidade Técnica fornecidos por pessoa juridica de direito Publico, que comprove que a empresa
proponente ou profissional responsavel executou servigos pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo,
ou seja na prestacao de servicos de assessoria e/ou consultoria contabil para municipios.

- Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas

-Prova de registro e regularidade da Proponente e do(s) Técnico(s) Profissional(is) no CRC - Conselho Regional de
Contabilidade, com jurisdicdo no Estado em que for sediada a empresa proponente, através da Certiddo de Registro
de Pessoa Juridica e/ou Certiddo(0es) de Pessoa Fisica, comprovando que a empresa possui em seu quadro técnico,
no minimo, 01 (um) Contador com graduacao em nivel superior.

-A comprovacdo de vinculo do profissional com a empresa se dard mediante a apresentacéo do contrato social e da
certiddo do CRC/MG da pessoa juridica ou mediante a comprovacdo de contratacdo pela empresa acompanhado da
certiddo do CRC/MG da pessoa fisica;

-Certificado de que pelo menos um dos sécios (contador) tenha realizado curso Pés- Graduagcdo em Administracdo
Publica: area de conhecimento: Gestdo ou Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

-Na proposta de preco deverdo estar inclusos todos os custos necessarios ao atendimento do objeto, inclusive
impostos diretos e indiretos, obrigacdes trabalhistas e previdenciarias, taxas, fretes, transportes, garantia dos
materiais e seguros incidentes ou que venham a incidir sobre o fornecimento. Se a proposta da licitante estiver
seriamente desequilibrada ou os precos inexequiveis, em relacdo a estimativa prévia de custo pela Prefeitura, esta
poderéd exigir que a licitante apresente um detalhamento dos precos ofertados, a fim de demonstrar a consisténcia
dos precos em relacdo aos métodos e prazos propostos.

Modalidade de Prestacdo de Servicos e Investimento Assessoria Remota Continua, garantindo suporte constante e
eficiente, sem interferir na rotina diaria da administracdo municipal. Este modelo permite uma resposta agil as
demandas contabeis, otimizando tempo e recursos.

Canais de Comunicacdo e Disponibilidade integral via telefone celular e WhatsApp para consultas e orientacGes. o
Atendimento prioritario para questdes urgentes relacionadas a contabilidade. e Utilizacdo de plataformas de
videoconferéncia para reunides e treinamentos virtuais, conforme necessidade.

Visitas Técnicas Presenciais e Disponibilidade para uma visita técnica mensal in loco, a ser agendada conforme
necessidade. e As visitas serdo realizadas em horérios alternativos, fora do expediente comercial regular, para
minimizar interferéncias nas operacdes diarias. e Estas visitas presenciais serdo dedicadas a avaliages estratégicas,
treinamentos especificos e reunides com gestores.

VII — JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO (OU NAO) DA SOLUCAO

De acordo com o que preconiza a Lei 14.133/2021, a eficiéncia e economicidade sdo principios norteadores de
todo e qualquer processo licitatorio, determinando que o planejamento das contratacdes publicas deva sempre
considerar o0 aproveitamento étimo dos recursos disponiveis. Nesse contexto, o parcelamento do objeto é um
aspecto que requer analise criteriosa, a fim de garantir a selecdo da proposta mais vantajosa e a execucao
eficiente do contrato.

‘ VIII - DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO ‘

Diante do exposto, fica evidente que a melhor solugdo, como um todo é a contratacdo através da dispensa de
licitacdo, considerando os valores a serem contratados.

Ademais, a contratagdo por dispensa de licitacdo, se mostra tecnicamente mais viavel, uma vez que atendendo
0s requisitos do edital, o menor preco sera o critério de julgamento.

Portanto, € uma agdo estratégica que reflete 0 compromisso da Prefeitura Municipal de Borda da Mata com o
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bem-estar de seus cidadéos.
Diante do exposto, declara-se ser viavel a contratacdo pretendida.
Borda da Mata/MG, 10 de fevereiro de 2025.

Marilia Duarte Lopes Saber
Departamento Municipal de Administragdo e Finangas
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