PREFEITURA MUNICIPAL DE BORDA DA MATA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PRACA ANTONIO MEGALE, 86, CENTRO, BORDA DA MATA-MG
CEP: 37.564-000 - TEL: (35) 3445-4900 — 3445-4902
E-MAIL: licitacao@bordadamata.mg.gov.br

MEMORANDO INTERNO

De: Secretaria Municipal de Administragéo, Financas e Planejamento
Para: Setor de Licitagdes, Compras, Patrimdnio e Almoxarifado
Assunto: Solicitacéo

Data: 12/03/2024

OBJETO RESUMIDO ANEXOS
Contratacdo de empresa especializada para 1- Memorandos Internos
prestagdo de servicos de chaveiro e 2- Estudo Técnico Preliminar
fornecimento de chaves, reposicdo, conserto ou 3- Relagfo dos Itens
troca de chaves, com fornecimento de mao de A- Termo de Referéncia

obra e todo material necessario.

FORMA DE EXECUCAO /

TIPO DE OBJETO EORNECIMENTO

Prestacio de Servico Prestacdo de Servico Fracionado por

Item
MODALIDADE TIPO DE LICITACAO
Dispensa Dispensa de valor

FUNDAMENTO

Lei Federal n° 14.133/2021
Decreto Municipal n° 4.815/2023

CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para credito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

PRAZO DE EXECUCAO / FORNECIMENTO

O prazo para fornecimento dos produtos licitados sera de até 05 (cinco) dias Uteis apos a
apresentacdo da Ordem de Fornecimento emitida pelo setor requisitante.

DOS RESPONSAVEIS PELA FISCALIZACAO DO CONTRATO

O contrato sera fiscalizado pelos responsaveis indicados pela Portaria n° 62/2023.
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ETP — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

- Informacdes Gerais

Avrea solicitante: Secretaria Municipal de Administracdo, Finangas e Planejamento

Servidor Responsével: Michely Aparecida da Silva

Fundamentacdo Legal: Art. 18 INC. | LEI N° 14.133/2021 e ART. 13 DO DECRETO
MUNICIPAL 4.815/2023

Descricdo da necessidade da contratacéo:
1 - Problema a ser resolvido e solugédo atraves da aquisicéo:

1.1. A presente contratacdo visa a seguranca e 0 bom funcionamento das instalacées,
mobiliarios e veiculos. Além disso, a contratacdo de uma empresa especializada em
servicos de chaveiro, objetiva o pronto atendimento as demandas dos departamentos e
secretarias.

2 — Previsdo no Plano de Contratacfes Anual:

2.1. Tendo em vista que o Plano de Contratagdes Anuais ainda ndo € obrigatorio por
forca do art. 12, paragrafo Gnico do Decreto Municipal n° 4.815/2023, a previsao da
presente contratacdo ndo foi prevista, pois ndo ha PCA elaborado para este exercicio.

3 — Requisitos da Contratacao:
3.1. Critérios da Aceitabilidade da proposta:

3.1.1. S6 serdo aceitos 0s objetos/servicos que estiverem de acordo com as
especificacdes exigidas, estando sua aceitacdo condicionada a devida fiscalizacdo dos
responsaveis pelo setor requisitante.

4 — Quantidades:

O quantitativo estimado da contratacdo para atendimento das necessidadesesta
descrito conforme demonstrado na tabela abaixo:

ITEM | CODIGO|QTD | UNIDADE DISCRIMINAGCAO/PRODUTO

1 26606 | 200 | Unidade |Confeccdo de coOpias de chaves de portas
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5436 (inclusive portas e divisorias).
26607 Confeccdo de cdpias de chaves de gavetas,

2 30 Unidade |armérios, arquivos, quadro de avisos,
5436

cadeados.

3 26608 20 Unidade Confecgaq de copias de chaves de
5436 automoveis (comum).

4 26609 10 Unidade Confecgaq de copias de chaves codificadas de
5436 automoveis.

5 26610 30 Servico Abertura de fechaduras de portas (inclusive
5436 ¢ portas e divisorias).

5 26611 30 Servico Abertura de fechaduras de gavetas, armarios,
5436 ¢ quadro de avisos e arquivos

7 25263163 20 Servico | Abertura de automoveis
26614 Fornecimento e troca de tambor de fechaduras

8 30 Servigo | de portas (inclusive de portas e divisdrias) com
5436 ) L
fornecimento de 2(duas) copias de chaves.
Fornecimento e troca de tambor de fechaduras

9 26615 30 Servico de gavetas, armarios, quadro de avisos e
5436 ¢ arquivos com fornecimento de 2(duas) copias
de chaves.
26616 Troca de segredo de fechaduras de portas
10 20 Servigco | (inclusive de divisorias) com fornecimento de
5436 L
2(duas) copias de chaves
Troca de segredo de fechaduras de gavetas,
26617 . L . .
11 20 Servico |armarios e arquivos, com fornecimento de
5436 .
2(duas) copias de chave.
12 26618 50 Servico Conserto de fechaduras de portas (inclusive
5436 ¢ portas de divisorias).

26619 . Conserto de fechaduras de gavetas, armarios,
13 50 Servigo - -
quadro de avisos, arquivos.

5436

Prospeccao de Solucdes

5 — Estimativa do Valor e Publicidade do Orcamento:

5.1. Os valores estimados referentes aos itens constam em orcamento anexo, que
fundamenta a estimativa de precos para a contratacao.

6 - Descricdo da solugdo como um todo:

6.1. No levantamento de mercado, a contratacdo de empresa especializada para prestacdo
de servigos de chaveiro e fornecimento de chaves, reposicéo, conserto ou troca de chaves,
com fornecimento de méo de obra e todo material necesséario é a Unica solugdo que atende
esta demanda.
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7 - Descricdo do Restante da Solugéo:

7.1. Prazo da entrega dos produtos:

7.1.1. . O prazo para entrega/prestacdo de servigos dos produtos devera ser de 24 (vinte
e quatro) horas a contar do recebimento da Ordem de Fornecimento emitida pelo setor
requisitante.

7.2. Do local da entrega dos produtos:

7.2.1. O fornecimento/prestacdo de servicos poderdo ser realizados em todo ambito
territorial do municipio de Borda da Mata, incluindo areas rurais.

7.3. CondicGes de Recebimento:
7.3.1. Os produtos serdo recebidos:

7.3.2. Provisoriamente no ato da entrega, para efeito de verificagdo da conformidade do
material com a especificacao;
7.3.3. Definitivamente, em até 05 (cinco) dias Uteis ap0s o0 recebimento provisorio.

8 - Justificativa para Parcelamento ou Adjudicacdo Conjunta:
8.1. A presente aquisicdo sera realizada por menor valor.

9 - Contratacgdes Correlatas ou Interdependentes:
9.1. A presente contratacdo ndo possui vinculo com outras contratacdes da pasta ou de
outros 6rgaos desta administracao.

10 — Demonstrativo dos Resultados Pretendidos:

10.1. Com a solucdo adotada, esta administracdo espera atender as demandas das
unidades requisitantes produzindo assim uma maior qualidade do servico prestado, bem
como um melhor ambiente de trabalho aos servidores.

11 - Providéncias a Serem Adotadas para a Contratacdo e Execucao:

11.1. N&o se aplica nenhuma providéncia a ser adotada quanto a capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequacdo do
ambiente da organizacdo para celebracdo da Ata de Registro dePreco de prestacdo de
servicos de chaveiro e fornecimento de chaves, reposicdo, conserto ou troca de chaves,
com fornecimento de méo de obra e todo material necessario..

Conclusao

12 - Justificativa em cumprimento ao art. 18, 82° da Lei Federal n® 14.133,de
2021

12.1. Os elementos opcionais que ndo foram contemplados neste estudo foram
dispensados por ndo se adequarem ao caso concreto, conforme permissivo do art. 18,
82° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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13 — Posicionamento Conclusivo:
13.1. Assim, entendemos que a aquisicdo em questdo, desde que respeitados 0s
critérios técnicos, definicbes e exigéncias neste ETP, é a solucdo adequada para a
questdo enfrentada pela administracdo publica no momento, sendo o gasto publico
empenhado nos moldes aqui descritos vantajoso para a administragdo municipal e, por

consequéncia, aos administrados.

Borda da Mata, 12 de margo de 2024.
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