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EDITAL SME N° 01 DE 14 DE AGOSTO DE 2023

“Dispoe sobre a Certificacéo
Ocupacional para os cargos de Diretor e
Vice-diretor das Unidades de Ensino da
Rede Municipal de Borda da Mata”.

1. ATRIBUICOES
1.1. AtribuigOes do diretor e vice-diretor
1.1.1. Compete ao Diretor

l. Administrar a unidade escolar de forma que a acéo de todos se integre
numa sisteméatica de trabalho, que permita a consecuc¢ao dos objetivos
da escola;

I. Responsabilizar-se perante os poderes constituidos e a comunidade
escolar pelo bom funcionamento da escola e pela preservacao de seu
patrimonio;

[I. Cumprir e fazer cumprir as deliberacdes dos 6rgaos colegiados;

V. Representar a unidade escolar perante as autoridades constituidas;

V. Delegar competéncias;
VI. Instituir comissao para elaborar p Projeto Pedagdgico da Escola;
VII.  Apresentar relatério das atividades e prestar contas aos 0Orgaos

colegiados e a Secretaria Municipal de Educag¢do anualmente ou
quando solicitado;
VIIl.  Cumprir as determinacdes da Secretaria Municipal de Educacéao.

1.1.2. Compete ao Vice- Diretor

l. Substituir o Diretor Escolar em suas faltas e impedimentos eventuais
e sucedé-lo em caso de vacancia.

I. Auxiliar o Diretor Escolar na administracédo da escola.

[I. Exercer as funcdes previstas no Regimento.

V. Cumprir as determinac¢des da Secretaria Municipal de Educacéao.
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1.2.Dos requisitos para participacdo no processo:

Para concorrer ao cargo de Direcéo e Vice - Direcdo das Escolas da Rede
Municipal de Ensino de Borda da Mata, os concorrentes deverdo preencher
0S seguintes requisitos:

l. Ser profissional efetivo do quadro do magistério da rede municipal de
ensino de Borda da Mata;

I. contar, no minimo, com 3 (trés) anos do efetivo exercicio no magistério
publico, com 3 (trés) anos de regéncia de turma/aulas;

[I. comprovar licenciatura plena em qualquer area do conhecimento;

V. nao ter sido condenado em processo administrativo disciplinar com
decisao definitiva,;

V. participar de curso de formacédo de gestdo escolar ofertado pela
Secretaria de Educacéo de Borda da Mata, com presenca obrigatoria
em pelo menos 100% (cem por cento) da carga horéria total do curso;

VI. ser aprovado, com no minimo 60% (sessenta por cento) em prova
objetiva de certificagdo ocupacional,

Paragrafo anico: o processo de certificagdo ocupacional ndo constitui
concurso publico para investidura em cargo ou fungéo publica, assim como
ndo assegura ao candidato direito a ocupacao ou nomeacéao, limitando-se a
credenciar junto a Secretaria de Educacdo, profissionais certificados, a
formar banco de potenciais candidatos ao Cargo de Diretor e Vice-diretor.

2. INSCRICAO

As inscricbes serdo realizadas no Setor de Protocolos da Prefeitura
Municipal, no periodo de 21 de agosto de 2023 a 31 de agosto de 2023, de
segunda-feira a sexta-feira, das 10h as 17h, sendo vedada a aceitacao de
inscrigbes fora do prazo estabelecido neste edital.

2.1.Documentacao exigida para a inscri¢cao

O candidato devera apresentar pessoalmente, ou por procuracao, para esse
fim registrado em cartdrio, junto aos seguintes documentos:

l. Copia acompanhada do original de documento oficial de identidade
(com fotografia).

Il. Requerimento de inscrigdo preenchido, cujo impresso sera fornecido
no local da inscricdo: Anexo I;
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[I. Copia do contracheque referente ao més de julho de 2023;
V. O candidato devera apresentar documento comprobatério de tempo
de servico e coOpia da habilitagdo exigida para o cargo.

2.2.Condic¢oes Gerais

l. A inscricao implicara, por parte do candidato, o conhecimento e a tacita
aceitacdo das condicOes estabelecidas neste Edital e demais
instrumentos reguladores, dos quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento;

I. A inobservancia de qualquer dos requisitos expressos neste Edital
implicara a desisténcia do candidato e sua consequente eliminacdo do
processo;

1. O instrumento de procuracéo sera individual, assumindo o candidato
as consequéncias de eventuais erros cometidos por seu procurador
no ato da inscrigéo.

3. CURSO DE CERTIFICACAO
3.1 Objeto

Qualificacao para certificacdo ocupacional de diretor(a) e vice-diretor(a) escolar
do municipio de Borda da Mata.

3.2 Objetivo

Realizar uma das etapas do processo de certificacdo ocupacional de diretor(a) e
vice-diretor(a) da Secretaria de Educacao de Borda da Mata, a qual consiste em
qualificar e preparar os profissionais interessados para a prova.

3.3Carga horaria e formato

O curso de formacéo tera carga horaria de 24 horas e serd desenvolvido na
modalidade presencial.

O curso sera realizado aos sabados, tendo inicio no dia 16 de setembro de 2023
as 8h, sendo o segundo encontro no dia 30 de setembro de 2023 e o terceiro
encontro dia 11 de novembro de 2023 (cada dia com 8 horas de duracao), na
Escola Municipal Professora Diva Ribeiro dos Santos.



SECRETARIA DE EDUCAGAO
PREFEITURA MUNICIPAL

Praca Antdonio Megale, N° 86 - Centro - Borda da Mata
BORDA DA MATA ¢

ADMINISTRAGAD 2021/2024 CEP: 37.564-000 / (35) 3445-4900

www.bordadamata.mg.gov.br

Todas as atividades do curso serdo planejadas por empresa idénea, contratada
pelo municipio para este fim.

3.4 Metas

Meta 1- Realizar a formacéo/preparacdo pedagoégica dos profissionais da
educacéo interessados em obter a certificagdo ocupacional de diretor(a) e vice-
diretor(a) por meio de curso tedrico com tematicas relacionadas ao campo
politico-pedagdgico.

Meta 2- Realizar avaliagcdo com questdes de mdltipla escolha relacionadas a
tematica do curso no dia 25 de novembro de 2023, com inicio as 9h e duracéo
de 3h, na Escola Municipal Professora Diva Ribeiro dos Santos.

4. CERTIFICADO E FREQUENCIA

l. O certificado sera ao término do curso, para quem alcancar 100% (cem
por cento) de frequéncia.

I. A frequéncia sera mensurada pela participacdo nos maobdulos
formativos e simulado final.

[I. O credenciamento obtido no processo de certificacdo tera validade de
dois anos, podendo ser prorrogado por igual periodo.

5. PUBLICACAO DOS RESULTADOS DA AVALIACAO

l. O gabarito referente a prova de certificacdo sera disponibilizado a
partir das 14h do dia 25 de novembro de 2023 nos grupos de
WhatsApp dos professores da rede municipal de ensino.

I. O resultado da avaliacdo sera divulgado no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uteis ap0s a sua realizacao.

[l. Cabera recurso contra o resultado da avaliagdo no prazo de 48
(quarenta e oito) horas que deverd ser apresentado no Setor de
Protocolos da Prefeitura Municipal, no horéario das 10h as 17h.
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6. CRONOGRAMA

DESCRICAO PERIODO
Inscricdo na SME para o0s
profissionais interessados em 21/08/2023 até 31/08/2023
participar do curso de certificacédo
ocupacional.
Inicio do curso. 16/09/2023 — Sabado
Local: E.M. Prof?¢ Diva Ribeiro dos 30/09/2023 — Sabado
Santos 11/11/2023 - Sabado
Prova de Certificagao 25/11/2023
Disponibilizacédo do gabarito 25/11/2023 (a partir das 14h)
Divulgacdo do resultado da 29/11/2023
avaliacao

7. DISPOSICOES FINAIS
Ap6s homologacao dos resultados da Certificagdo Ocupacional para o cargo

de Diretor e Vice-diretor, cabera ao Chefe do Executivo nomear, dentre 0s
candidatos, aquele que melhor atender os interesses da administracao.

Prefeitura Municipal de Borda da Mata, Minas Gerais, 14 de agosto de 2023.

Afonso Raimundo de Sousa
Prefeito Municipal

Glaucia Brandao Guilherme
Secretéria Municipal de Educacéo
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE INSCRICAO

A Secretaria Municipal De Educacio

1) Candidato a Diretor ( ) 2) Candidato a Vice-Diretor ( )
Nome:
Matricula:
RG: Orgéo Expedidor:
CPF:
Data de Nascimento: / /

Sexo: () Feminino ( ) Masculino

Condicao Funcional:

Habilitacao:

Funcao Atual:

Tempo de Exercicio no Magistério:

Endereco Completo:

Telefone(s):

Inscricdo para Certificacdo de Diretor(a) ou Vice-diretor(a).
Secretaria Municipal de Educacéo
Borda da Mata, de de 2023.

Assinatura;




