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EDITAL DE PROCESSO LICITATORIO
_ PRC 228/2020
PREGAO ELETRONICO 093/2020

REGENCIA LEGAL

Esta licitagdo obedecera, integralmente, as disposi¢cdes das Leis Federais n° 8.666/1993 e
n° 10.520/2002, no que for pertinente, além, do Decreto Municipais n° 4.304/2020 e
alteragbes posteriores, e demais condi¢bes fixadas neste instrumento convocatorio, e ainda,
nos termos do inciso Il do artigo 49 da LC 123/06 e suas alteracoes.

2. DEPARTAMENTO SOLICITANTE

Departamento Municipal de Administracao e Financas

3. MODALIDADE
Pregao Eletrénico N° 093/2020

4. PROCESSO
N° 228/2020

5. TIPO DE LICITAGAO
Menor Preco Global

6. FORMA DE FORNECIMENTO
Aquisicao Global

7. OBJETO
O objeto da presente licitagdo € a escolha da proposta mais vantajosa para prestagéo de
servigcos de planejamento, organizagao, realizagdo, processamento e resultado final para
homologagdo de concurso publico para preenchimento de vagas do quadro efetivo e
formacgao de cadastro reserva junto ao Municipio de Borda da Mata/MG, assim como toda
e qualquer logistica necessaria a execugao dos servigos conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste edital e seus anexos.

8. SISTEMA
Aberto

9. INTERVALO DE LANCES
R$ 10,00 (dez reais)

10. DATA E HORARIO DA SESSAO
DATA: 04/11/2020 HORA: 13:30

11. LOCAL
Portal de compras do Governo Federal
Wwww.comprasgovernamentais.gov.br

12. DOTAGAO ORGAMENTARIA
02 02 04 122 0001 2.023 339030 — FICHA 036

13. PRAZO DE ENTREGA/EXECUGAO
As prestagdes do servigo do objeto licitado deverdo ocorrer, em até 05 (cinco) dias Uteis, a
partir da emissdo da Ordem de Fornecimento/Nota de Empenho, que podera ocorrer por
meios eletrénicos (E-mail informado), e/ou, contato telefénico, devidamente documentado.
14. RECURSOS E IMPUGNACOES
Serao apreciados recursos e impugnagdes previstos nas Leis que regem este edital.

15. HORARIO E MEIO DE COMUNICAGAO PARA ESCLARECIMENTOS
Setor de Licitagbes, Compras, Patrimdnio e Almoxarifado
De segunda-feira a sexta-feira das 10h as 15h
Praga Antonio Megale, n° 86 — Centro — Borda da Mata/MG - CEP: 37.564-000
Telefone: (35) 3445-4900
e-mail: licitacao@bordadamata.mg.gov.br

- SETOR DE LICITACOES, COMPRAS, PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
- . Iicztacao@bordadamata mg.gov.br

-
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\ | - OBJETO \

1.1. O OBJETO DA PRESENTE LICITACAO E A ESCOLHA DA PROPOSTA MAIS
VANTAJOSA PARA PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO,
REALIZAGAO, PROCESSAMENTO E RESULTADO FINAL PARA HOMOLOGACAO DE
CONCURSO PUBLICO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS DO QUADRO EFETIVO E
FORMAGAO DE CADASTRO RESERVA JUNTO AO MUNICIPIO DE BORDA DA
MATA/MG, ASSIM COMO TODA E QUALQUER LOGISTICA NECESSARIA A EXECUGAO
DOS SERVIGOS CONFORME CONDIGCOES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE
EDITAL E SEUS ANEXOS.

1.1. Alicitagao sera realizada em unico item.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego por item, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

Il - DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitagcdo estdo programadas em dotagdo or¢camentaria
propria, prevista no orgamento da Administracdao Municipal para o exercicio de 2020, na
classificagdo abaixo:

Unidade: 02 02 — Departamento Municipal de Administracdo e Finangas
Fonte: Recurso Préprio

Programa de Trabalho: Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Elemento de despesa: 339039

Ill - CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participagao dos interessados na modalidade licitatéria pregédo, em sua forma eletrénica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras — ICP-Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
seu representante legal e a presuncdo da sua capacidade técnica para realizacdo das
transagoes inerentes a esse pregéo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluidos a responsabilidade do provedor
do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes
de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade de o cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados juntos aos 6rgaos responsaveis pela informagédo, devendo
proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar a desclassificagéo
no momento da habilitagao.

- SETOR DE LICITACOES, COMPRAS, PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
: ' Iicttacao@bordadamata mg.gov.br
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\ IV - DA PARTICIPACAO NO PREGAO \

4.1. Poderéo participar desta licitagdo interessados cujo o ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo, e que estejam com o credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n°3 de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488 de 2007, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

4.3. Nao poderao participar desta licitagdo os interessados:

4.3.1. Proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagao vigente;

4.3.2. Que ndo atendam as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s)

4.3.3. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagcéo e responder administrativa ou judicialmente;

4.3.4. Que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

4.3.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de
dissolugédo ou liquidagao;

4.3.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.3.7. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigéo (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario).

4.4. Como condigédo de participagdo do pregéo eletronico a participante assinalara “sim” ou
“n&o’ em campo proprio do sistema eletronico relativo as seguintes declaragdes:

4.41. Que cumpre os requisitos estabelecidos no art.3° da Lei Complementar 123/2006,
estando apta a usufruir do tratamento estabelecido em seus artigos 42 a 49.

4.4.1.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo no campo “ndo” implicara o prosseguimento no certame;

4.4.1.2. Nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo no campo “ndo” apenas produzira o efeito de licitante nao ter
direito de tratamento favorecido previsto na Lei Complementar 123/2006, mesmo que
microempresa e empresa de pequeno porte.

4.4.2. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e nos seus Anexos;

4.4.3. Que cumpre os requisitos para habilitagdo definidos no Edital que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

— SETOR DE LICITACOES, COMPRAS, PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
i Iicttacao@bordadamata mg.gov.br
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44.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.4.5. Que nao emprega menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz,
nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;

4.4.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugéo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009

4.47. Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observados no disposto nos Incisos Il e IV do art. 1° e no Inciso Il do
art.5° da Constituicdo Federal;

4.4.8. Que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoas com deficiéncias ou reabilitado da Previdéncia Social
e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no
art.93 da Lei 8.213, de 24 de julho de 1991;

4.5. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as
sancoes prevista em lei e neste Edital.

V — DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO ‘

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descrigdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica,
quando, entao, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagéo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagcdo que contam no
SICAF, assegurando aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

5.4. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo encaminhar a documentacgéo
de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos do artigo 43, § 1° da LC 123/2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregéao, ficando responsavel 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitagdo anteriormente inserida no sistema;

5.7. Nao sera estabelecida, nesta etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de
negociagao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apdés o

= SETOR DE LICITACOES, COMPRAS, PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
T I|Cttacao@bordadamata mg.gov.br




N7 PREFEITURA WUNICIPAL DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

l‘._J Bﬂnnn DA MATA Praca Anténio Megale, n° 86 - Centro. Borda da Mata

ADMINISTRACAO 2017 / 2020 CEP: 37564-000 | (35) 3445.4900
www.bordadamata.mg.gov.br

encerramento do envio de lances.

— DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitéario, total do item e valor total da proposta;

6.1.3. Descrigcao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do
Termo de Referéncia.

6.2. Todas as especificagoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagéo de servigo;

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegagéo de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

6.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, contar da data de
sua apresentacio.

6.6. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos na média de pregos pelo
Municipio, quando participarem de licitagcdes publicas;

6.6.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a fiscalizagao do Tribunal de Contas do Estado e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenagao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobre preco na execucgdo do contrato.

VIl - DA ABERTURA DA SESSAO, gLASSIFICAGi\O DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e locais indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insanaveis ou nao apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de
Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido

= SETOR DE LICITACOES, COMPRAS, PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
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contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagcéo
aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
R$ 10,00 (dez reais).

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duragao inicial de dez minutos, e apds isso,
sera prorrogado automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

7.11. A prorrogagéao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogagao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessdo publica de lances, em prol da consecucao do melhor preco.

7.14. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

7.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo,
o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas

SETOR DE LICITACOES, COMPRAS, PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
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vinte e quatro horas da comunicagcdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletrdnico utilizado para divulgagéo.

7.18. O Critério de julgamento adotado sera o menor prego, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Em relacao a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara
em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo
a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da
LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.21. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apdés a comunicagado
automética para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

7.25. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.25.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 3°, § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens produzidos:

7.25.1.1. No pais;

7.25.1.2. Por empresas brasileiras

7.25.1.3. Por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

7.25.1.4. Por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislagéo.

___ SETORDELICIT
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7.26. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sess&o publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condigdes
diferentes das previstas neste Edital.

7.27.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.27.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28. Apo6s a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagédo e julgamento da
proposta.

| VIl - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA |

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 4.304/2020.

8.2. O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta,
os percentuais das contribuicdes previstas no art. 176 da Instrugdo Normativa RFB n. 971 de
2009, em razéao do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de desclassificagao.

8.3. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior
ao prego maximo fixado (Acoérdao n° 1455/2018 -TCU - Plenario) ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

8.3.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precgos unitarios simbdlicos, irrisério
ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de
propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

8.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita;

8.4.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessado publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de nao
aceitacédo da proposta.
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8.5.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante antes de findo o prazo.

8.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo
indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena
de ndo aceitagdo da proposta.

8.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat’ a nova
data e horario para a sua continuidade.

8.8. O pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrbnico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor
preco, vedada a negociagdo em condigbes diversas das previstas neste Edital.

8.8.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

8.8.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.9. Nos itens nao exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes do Pregoeiro passar a subsequente,
havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123 de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecidas, se for o
caso.

8.10. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo
do licitante, observado o disposto neste Edital.

IX - DA HABILITAGAO

9.1. Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condicbes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangédo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos -
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CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitante pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condicao de participagao.

9.1.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagido, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se
a disciplina antes estabelecida para aceitacado da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢bes de participagao, a habilitagdo do licitantes sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitagao juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econdémica financeira e habilitagdo técnica,
conforme o disposto na Instrugcdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugdo Normativa SEGES/MP
n® 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condigdes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, em conjunto
com a apresentacao da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagao do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito
em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 4304/2020, de
2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacgéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2(duas)horas, sob
pena de inabilitacao.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
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mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relagdo a integridade do documento digital.

9.5. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.6.1. Serado aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de niumeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo
do recolhimento dessas contribui¢des.

9.7. Ressalvado o disposto no item 4.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacgéo relacionada nos itens a seguir, para fins dehabilitagcao:

9.8. Habilitagao juridica:

9.8.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagéo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada —
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.8.4. inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

9.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivada na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como registro de que trata o art. 107 da
Lei n® 5.764 de 1971;

9.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

9.8.8. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva;

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
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Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.9.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

9.9.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicao mediante declaragdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.9. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagéo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restricdo, sob pena deinabilitagéo.

9.10. Qualificagdo Econdmico-Financeira.
9.10.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

9.10.2. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagao da
proposta;

9.10.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentagdo de balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

9.10.2.2. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto
social.

9.10.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser acompanhados da
ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou
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de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador;

9.10.3. A comprovagcdo da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtencao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um) resultantes da aplicagao das férmulas:

LG = -Ativo Circulante + Realizavel alongo Prazo

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

sSG Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante
9.10.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverado
comprovar, considerados os riscos para a Administragdo, e, a critério da autoridade
competente, o capital minimo ou o patrimdnio liquido minimo de 5%(cinco por cento) do valor
estimado da contratacéo ou do item pertinente.
9.11. Qualificagdo Técnica
9.11.1. Comprovacéao de aptidao para a prestacao de servico em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagéo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direto publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Enquadramento com a area do objeto licitado.
b) Devidamente registrado no CRA (Conselho Regional de Administragao);

9.11.2. Registro da empresa no CRA (Conselho Regional de Administragéo);

9.11.3. Certidao de registro do responsavel técnico junto ao CRA (Conselho Regional de
Administracéo);

9.11.4. Prova de vinculo empregaticio do profissional responsavel pela empresa, das
seguintes formas:

9.11.4.1. Ficha de Registro do Empregado;
9.11.4.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, devidamente anotada;

9.11.4.3. Contrato Social e ultima alteragdo se houver, demonstrando a participagdo do
profissional na empresa licitante;

9.11.5. Prova de Registro ou inscrigao do profissional responsavel pela empresa na Entidade
- Profissional Competente;
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9.11.6. Relacdo da equipe que se responsabilizara pelos trabalhos, acompanhada da
qualificacdo de cada um.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°. 123, de 2006, estara
dispensado: da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e
apresentagao patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragéo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restrigdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentagéo de justificativa.

9.15. A nao-regularizagéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte com alguma
restricio na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizagao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat’” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que n&do comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

9.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagado fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

‘ X — DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA ‘

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2
(duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. Conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para
fins de pagamento.

10.1.3. Conter valor unitario, valor total e valor total da proposta.
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10.1.4. Conter a descri¢cdo do objeto de acordo com a descri¢cdo do edital;
10.1.5. Conter os dados de contato atualizados do licitante, com e-mail, telefone e endereco.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragéo no
decorrer da execugao do contrato e aplicagdo de eventual sangéo a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo,
tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios € o prego global, prevalecerao os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por
extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de pregco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais
de um resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificagbes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estarédo disponiveis na internet, apés a homologagao.

— DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagao fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido
0 prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de
recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisdo(ées) pretende recorrer e
por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivagdo da intengao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara
as condicdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacao motivada do licitante quanto a intencao de recorrer importara
a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées também pelo sistema eletrénico, em
outros trés dias, que comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
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11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

XIl - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagcado de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica,
situacdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006.
Nessas hipoteses, serao adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1. A convocacgao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, de acordo com
a fase do procedimento licitatério.

12.2.2. A convocagao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

\ Xlll- ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO \

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a
regular decisédo dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

XIV — DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

14.1. Ap6s a homologagao da licitacdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

14.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme
o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

14.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragao
podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia
postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado ou aceito
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

14.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

= SETOR DE LICITACOES, COMPRAS, PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
I|Cttacao@bordadamata mg.gov.br




“ 'y PREFEITURA MUNICIPAL DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Bﬂnnn DA MATA Praga Antonio Megale, n° 86 - Centro. Borda da Mata

CEP: 37564-000 | (35) 3445.4900

ADMINISTRAGAQ 2017 / 2020
www.bordadamata.mg.gov.br

14.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

14.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n° 8.666, de 1993;

14.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

14.3.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo s&do aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos
artigos 79 e 80 da mesma Lei.

14.4. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar de sua assinatura,
podendo ser prorrogado na forma do art. 57, 1l da Lei n.° 8.666/93.

14.5. Previamente a contratacdo a Administracao realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspenséo temporaria de participagdo em licitagado, no ambito do 6rgéo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos
termos do art. 6°, I, da Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

14.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem
6nus, antes da contratacao.

14.5.2. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situagao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicagédo
das penalidades previstas no edital e anexos.

14.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovagao
das condi¢des de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

14.7. Na hipétese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitagdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangbes das demais cominagbes legais
cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagao,
para, apés a comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais
documentos complementares e, feita a negociagao, assinar o contrato ou a ata de registro de
precos.

XV — DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

15.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as
estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

XVI - DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

16.1. Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no
Termo de Referéncia.
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‘ XVII - DAS OBRIGAGOES DA CONTRANTE E DA CONTRATADA ‘

17.1. As obrigagbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

XVIIl - PAGAMENTO

18.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.

‘ XIX - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

19.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

19.1.1. Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.2. Nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;

19.1.3. Apresentar documentagéo falsa;

19.1.4. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

19.1.5. Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

19.1.6. Ndo mantiver a proposta;

19.1.7. Cometer fraude fiscal;

19.1.8. Comportar-se de modo inidéneo;

19.2. As sang¢des do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,
em pregao para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

19.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagcdo, mesmo apos o encerramento da fase de lances.
19.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sangoes:

19.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que n&o acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

19.4.2. Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor estimado do item prejudicado pela
conduta do licitante;

19.4.3. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
T até dois anos;
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19.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com 6rgdos e entidades da Administragéo
Publica com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

19.4.5. Declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

19.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deveréo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo —
PAR.

19.7. A apuragédo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.8. O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Municipal resultante de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participagao de agente publico.

19.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o Municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cadigo Civil.

19.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n®
9.784 de 1999.

19.11. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

19.12. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

19.13. As sancbes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo
de Referéncia.

XX — DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sess&o publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

20.2. A impugnagdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
licitacao@bordadamata.mg.gov.br, ou por peti¢ao dirigida ou protocolada no enderego Praga
Antbénio Megale, 86, centro, Borda da Mata/MG, Setor de Protocolo.

= SETOR DE LICITACOES, COMPRAS, PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
I|Cttacao@bordadamata mg.gov.br




N7 PREFEITURA WUNICIPAL DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

l‘._J Bﬂnnn DA MATA Praca Anténio Megale, n° 86 - Centro. Borda da Mata

ADMINISTRACAO 2017 / 2020 CEP: 37564-000 | (35) 3445.4900
www.bordadamata.mg.gov.br

20.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragcédo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnagéo no prazo de até dois dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnacgao.

20.4. Acolhida a impugnacgdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

20.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrbnico via internet, no endereco indicado no
Edital.

20.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

20.7. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

20.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

20.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a administragao.

\ XXI - DISPOSIGOES GERAIS |

21.1. Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

21.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagéo em contrario, pelo Pregoeiro.

21.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

21.4. No julgamento das propostas e da habilitagao, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

21.5. A homologacéo do resultado desta licitagdo n&do implicara direito a contratagéo.

21.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

21.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

21.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se- a o dia
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do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

21.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

21.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.10.1. O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletrénico
www.bordadamata.mg.gov.br, e também poderao ser lido e/ou obtido na sede da Prefeitura
Municipal de Borda da Mata, nos dias uteis, no horario das 10 horas as 15 horas, mesmo
enderecgo e periodo nos quais 0s autos do processo administrativo permanecerdo com vista
franqueada aos interessados.

22.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

22.1.1. Anexo | - Termo de Referéncia

22.1.2. Anexo Il - Minuta de Termo de Contrato

22.1.3. Anexo lll — Modelo de Proposta Comercial a

22.1.4. Anexo IV — Relagao de itens

Borda da Mata, 15 de Outubro de 2020.

JOSE EPAMINONDAS DA SILVA
Assessor Municipal de Governo

SETOR DE LICITACOES, COMPRAS, PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
licitacao@bordadamata.mg.gov.br




“ 'y PREFEITURA MUNICIPAL DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Bﬂnnn DA MATA Praga Antonio Megale, n° 86 - Centro. Borda da Mata

CEP: 37564-000 | (35) 3445.4900

ADMINISTRAGAQ 2017 / 2020
www.bordadamata.mg.gov.br

\ ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA \

PROCESSO LICITAT()RIO N° PRC 228/2020
PREGAO ELETRONICO N° PREG 093/2020

1. DO OBJETO

1.1. Prestacdo de servigos de planejamento, organizagdo, realizagdo, processamento e
resultado final para homologagdo de concurso publico para preenchimento de vagas do
quadro efetivo e formagdo de cadastro reserva junto ao Municipio de Borda da Mata/MG,
assim como toda e qualquer logistica necessaria a execugdo dos servigos, conforme
condigdes, quantidade e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

PREGO
MAXIMO
ACEITAVEL
R$

ITEM | CODIGO | QTD | UNIDADE DISCRIMINAGAO/PRODUTO

Prestagdo de servicos de planejamento,
organizagao, realizagdo, processamento e
resultado final para homologagdo de
concurso publico para preenchimento de
27152 vagas do quadro efetivo e formagéo de
1 10014 1 SV cadastro reserva junto ao Municipio de|R$ 121.182,00

Borda da Mata/MG, assim como toda e
qualquer logistica necessaria a execugéo
dos servicos conforme  condigoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas
no edital e seus anexos.

1.1.1. O Prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados do (a) assinatura do
contrato prorrogavel na forma do art. 57, § 1°, da Lei n° 8.666/93.

1.2. ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS

1.2.1. Coordenagéo e divulgagao do processo de inscricdo on-line, com fornecimento de link
para efetivagao das inscrigoes;

1.2.2. Divulgar o concurso publico na Internet, através dos enderegos eletrbnicos da
Prefeitura Municipal de Borda da Mata, e em endereco eletrdnico préprio, a ser informado;

1.2.3. Divulgar o concurso publico em locais estratégicos do municipio de Borda da Mata,
como: Prefeitura Municipal, Camara Municipal, entre outros lugares de maior visibilidade,
mediante a fixacdo de cartazes em papel couché, tamanho A2, impressos em policromia;

1.2.4. Disponibilizar um link para “tira-duvidas”, que seja rapido, facil e eficiente para os
candidatos;

1.2.5. Confecgao e disponibilizagdo por meio fisico e endereco eletrébnico das minutas, dos
regulamentos, editais e possiveis retificagbes a despeito do concurso publico, com o manual
do candidato e link para realizagdao das inscrigbes do Concurso, com a geragdo dos
respectivos boletos para pagamento das taxas de inscrigdo dos candidatos;
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1.2.6. Disponibilizar prepostos da empresa, aptos a receber e analisar, com anuéncia da
Administracao Municipal, conforme o caso, os pedidos de isencédo de taxa de inscricao no
concurso, nos moldes da lei estadual n.° 13.392/99,

1.2.7. Elaboragéo de Edital contendo as inscrigdes validas e invalidas, por meio eletrdnico;

1.2.8. Elaboragao e aplicacdo de todas as provas tedricas, para avaliagdo dos candidatos
inscritos, mediante emprego de técnicos e profissionais devidamente habilitados para tal fim,
compreendendo a confecgao do caderno de prova e folha de respostas, independentemente
do numero de inscrigbes validas;

1.2.9. Fazer a editoracao eletronica do caderno de provas, em papel off-set, tamanho A-4,
gramatura 75g/m? em monocromia, com identificagdo alusiva ao concurso, resguardando o
sigilo e seguranca absolutos, evitando distor¢gdo e garantindo uniformidade na qualidade do
padrédo de impresséo;

1.2.10. Fazer a editoragéo eletrénica dos cartdes de respostas da prova objetiva;

1.2.11. Elaboragéo de conteudo programatico das provas objetivas de conhecimentos gerais
e especificos, respeitada a respectiva indicagao bibliografica contida no Edital do concurso,
tendo tal indicagéo bibliografica, prévia anuéncia da Prefeitura Municipal de Borda da Mata;

1.2.13. Imprimir, acondicionar e embalar os cadernos de provas e os cartdes de respostas em
invélucros plasticos lacrados e identificados por tipo de provas, cidade, prédio e sala de
aplicagao;

1.2.14. Elaboracgao e impressao de lista de presenga de candidatos para as provas objetivas;
1.2.15. Fazer a editoragao de provas em braile, se demandado por candidato deficiente;

1.2.16. Elaborar as questdes da prova objetiva através de bancas especializadas, garantindo
absoluto sigilo e idoneidade do Concurso Publico, sendo provas com questdes inéditas,
objetivas, do tipo multipla escolha com 05 (cinco) alternativas, admitindo-se como correta
somente uma delas. As questbes da prova deverdo obedecer estritamente ao conteudo
programatico pré-estabelecido para cada cargo, € ndo poderdo ser copiadas de outros
concursos nem extraidas da Internet.

1.2.17. Acompanhamento, recebimento e julgamento das provas de titulos, para os cargos
exigidos, por meio de prepostos expressamente indicados, incorporando-se as notas obtidas,
as das provas objetivas da primeira fase do Concurso Publico;

1.2.18. Organizacao e realizagdo de provas praticas, com bancas especializadas, para os
cargos assim exigidos, incorporando-se as notas obtidas, as das provas da primeira fase do
Concurso Publico;

1.2.19. Corregao das provas, que devera se processar por meio eletronico;

1.2.20. Coordenagéo e execugao na aplicagao e na fiscalizagdo no(s) dia(s) da realizagdo do
Concurso, compreendendo a responsabilidade com o treinamento e a remuneragao de todos
os seus indicados para a fiscalizagdo, tais como: fiscais de sala, fiscais de corredor,
coordenadores e pessoal de apoio;

1.2.21. Elaboragao e divulgacdo por meio fisico € modo eletrénico das listas, com indicagdo
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dos inscritos, e por ordem de local em que se realizardo as provas, além de confeccao de
Cartao de Identificagdo, que devera atender as exigéncias contidas na Minuta do Edital do
Concurso;

1.2.22. Elaboragdo por meio eletrénico em ordem de classificagdo, de edital com a relagdo
por cargo, dos candidatos aprovados e reprovados, com as respectivas notas obtidas,
inclusive dos que inscritos como deficientes, que terdo listagem a parte;

1.2.23. Elaboragao e divulgagéo por meio fisico e eletrdonico das listas, com a indicagao dos
candidatos aprovados na prova;

1.2.24. Desenvolvimento e elaboracdo de quaisquer outros documentos necessarios ao
regular trdmite do Concurso;

1.2.25. Obediéncia extrema ao cronograma incluso na Minuta do Edital de Concurso Publico,
previamente informado a Comissao Municipal de Concurso Publico;

1.2.26. Recebimento, apreciacéo e resposta a possiveis recursos administrativos, por ventura
interpostos, em qualquer fase do concurso;

1.2.27. Auxilio logistico na resposta ou na prestagao de esclarecimentos a possiveis agdes ou
mandados de seguranga, por ventura impetrados;

1.2.28. Responsabilidade pela regular publicagédo e divulgacao de todas as etapas, inclusive
do resultado final do Concurso, para posterior homologagao do Prefeito Municipal;

1.2.29. Assessoramento técnico, no que couber, para o chamamento dos candidatos
aprovados durante o prazo de validade do concurso.

1.2.30. Elaboragao de Relatério final do Concurso Publico, com a relagao de todos os cargos,
numero de inscritos, candidatos presentes, listagem nominal de aprovados e reprovados,
percentual de comparecimento nas provas tedricas e praticas, relacdo das provas aplicadas,
contendo data e horario de aplicagéo, e boletim resumo de ocorréncias, e relatério versando
sobre recursos interpostos e sobre a resposta aos recursos.

1.2.31. Encaminhamento a Contratante, por meio fisico e modo eletrénico de toda a
documentacao alusiva ao concurso, contendo relagdo nominal de todos os participantes, atas
de ocorréncias, listagem de aprovados e classificados, cépias dos cadernos de provas.

1.3. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:
1.3.1. CADASTRO DO BANCO DE DADOS:

1.3.1.1. A empresa contratada devera fornecer, a cada etapa do concurso publico, a titulo de
“banco de dados”, por meio eletrénico e por meio fisico, copia de todo o material alusivo ao
concurso, que sera destinado a Comissdo de Concurso Publico Municipal regularmente
nomeada por portaria, para conferéncia, guarda e arquivo.

1.3.2. BANCAS EXAMINADORAS:
1.3.2.1. A empresal/instituicdo regularmente contratada pela Prefeitura Municipal de Borda da

Mata sera responsavel pela contratagdo e treinamento de todos os profissionais que irdo
compor as bancas elaboradoras/examinadoras das provas objetivas/tedricas, praticas e de
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titulos.
1.3.3. QUADROS DE VAGAS:

1.3.3.1. O Quadro de Vagas do Concurso Publico, com descrigdo dos cargos, numero de
cargos e vagas, grupo ocupacional, salario, carga horaria é o constante do no Item 1.5 deste
Termo de Referéncia.

1.3.3.2. As vagas abertas sujeitardo os nomeados em cada cargo, ao Regime Juridico
Estatutario, conseguinte o Estatuto dos Servidores Publicos da Administragdo Direta,
Autarquicas e Fundacional do Municipio de Borda Da Mata/MG — Lei 1611/2010 e Estatuto do
Magistério Publico Municipal de Borda da Mata — MG — Lei 1610/2010.

1.3.3.3. Deverao ser reservadas para cada cargo, no minimo, 05% (cinco por cento) das
vagas abertas ou que forem criadas no prazo de validade do concurso publico, as pessoas
com necessidades especiais, ou deficientes, desde que a deficiéncia seja compativel com as
atribuicbes da respectiva fungdo, em cumprimento do disposto no Artigo 37, inciso VIII da
Constituicao Federal, e Decreto Federal n.° 3.298, de 20 de Dezembro de 1999.

1.3.3.4. A empresa devera disponibilizar para os candidatos que possuam necessidades
especiais — CNE a possibilidade de declarar, em campo proprio da ficha de Inscrigdo on-line,
sua intengdo de concorrer aos quantitativos reservados aos deficientes, mencionando sua
deficiéncia e, se necessario, requerer condicbes especiais, sendo vedadas alteracbes
posteriores. As condi¢cdes especiais solicitadas pelo candidato deverdo ser analisadas e
atendidas, segundo critérios de viabilidade e razoabilidade. O candidato que, no ato da
inscricdo, se declarar com necessidades especiais, se aprovado no concurso devera figurar
na lista de classificacdo de todos os candidatos a funcao e, também, em lista especifica de
candidatos com necessidades especiais — CNE, elaboradas pela empresa.

1.3.3.5. As atribuigbes de cada cargo do concurso s&o aquelas constantes dentre os seus
respectivos grupos, elencados nas Leis 1609/2010 (Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos do Poder Executivo do Municipio de Borda da Mata/MG estabelece normas
gerais de enquadramento, institui tabela de vencimentos e da outras providéncias), n.°
1610/2010 Estatuto do Magistério Publico Municipal de Borda da Mata — MG, estabelece
normas de enquadramento, institui tabelas de vencimentos e da outras providéncias) e n.°
1611/2010 (Estatuto dos Servidores Publicos da Administragdo Direta, Autarquicas e
Fundacional do Municipio de Borda Da Mata/MG), e posteriores alteragdes, e deverao constar
no Edital do concurso.

1.3.4. PROVAS:

1.3.4.1. Provas Objetivas/Teodricas (1.2 Fase) e Prova de Titulos: As provas objetivas de
carater classificatorio e eliminatorio serdo elaboradas de acordo com cada cargo e as
questdes da prova versardo sobre assuntos do programa das matérias constantes no
Edital/Manual do Candidato, disponibilizado on-line, bem como as questdes serdo do tipo
multipla escolha, com 05 (cinco) opgdes (A, B, C, D, E) e uma Unica resposta correta.

As provas de Titulos serdo avaliadas para os cargos que forem exigidas, de acordo com a
especializagao requerida.

1.3.4.2. Provas Praticas (2% Fase): As Provas Praticas, para os cargos de Motorista e
Operador de Maquinas, de carater classificatorio e eliminatério, a serem realizadas na cidade
de Borda da Mata, serado elaboradas de acordo com cada cargo que assim exigir, € constardo
de provas de aptidao funcional para o cargo em questao, para os candidatos aprovados na 1.2
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fase, e deverao ser acompanhadas por banca especializada nas areas afins.
1.3.5. DO CADERNO DE PROVAS:

1.3.5.1. Ficara sob a responsabilidade da empresalinstituicao regularmente contratada, o
preparo do caderno de provas de todas as disciplinas, em ndmero no minimo suficiente para
atendimento de todos os candidatos inscritos no Concurso.

A impresséo dos cadernos de provas devera ser feita em equipamento digital e com tinta de
cor preta.

1.3.5.2. Os cadernos de provas terdo capa contendo instru¢gdes aos candidatos, de acordo
com as normas previstas em Edital.

1.3.5.3. Os cadernos de provas serdo acondicionados em envelopes plasticos com lacre de
seguranga, divididos e indicados por tipo de prova, cidade, prédio e sala de aplicagdo de
provas.

1.3.5.4. Havera uma reserva, em cada sala, para atender alguma eventualidade.

1.3.5.5. As provas deverao ser armazenadas em sala-cofre propria, absolutamente segura,
com vigilancia eletrbnica, acesso mediante senha ou digital com entrada restrita e serem
transportadas em malotes padréo correios.

1.3.6. DO CARTAO DE RESPOSTAS:

1.3.6.1. As respostas dos quesitos propostos nas provas de questdo de multipla escolha
serao assinaladas, pelos candidatos, em folhas de respostas especialmente preparadas para
leitura dptica.

1.3.6.2. A elaboragdo das folhas de respostas, bem como a sua impressdo, sera de
responsabilidade da empresa/instituicdo devidamente contratada pela Prefeitura Municipal de
Borda da Mata/MG. Os cartdes de resposta serdao acondicionados em envelopes plasticos
com lacre de seguranga, divididos e indicados por tipo de prova, cidade, prédio e sala de
aplicagao de provas.

1.3.7. APLICAGAO DAS PROVAS OBJETIVAS:

1.3.7.1. A empresalinstituigdo contratada se responsabilizara pela aplicagao, coordenagao e
execugao da fiscalizagdo de provas, transporte e recebimento de todo material a ser utilizado
nos dias do concurso, compreendendo a responsabilidade com o pagamento dos tributos
devidos, encargos trabalhistas e previdenciarios, o transporte, a remuneragao e alimentagéo
de todos os indicados para a fiscalizagdo, sendo 02 (dois) fiscais devidamente identificados
por sala, além dos fiscais de corredor, coordenadores e pessoal de apoio.

1.3.7.2. As provas objetivas/tedricas serdo aplicadas na cidade de Borda da Mata, em locais
pré-determinados, em 01 (um) domingo, em datas especificas a definir, de acordo com a
seguinte tabela:

1.3.7.3. Domingo:

Nivel/cargo Turno prova
Cargos da tabela a definir Manha— 08h00min as 12h00min
- Cargos da tabela a definir Tarde— 14h00min as 18h00min
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1.3.8. APLICAGAO DAS PROVAS PRATICAS:

1.3.8.1. A empresal/instituicdo contratada se responsabilizara pela aplicacdo, coordenacao e
execucdo da fiscalizagdo das provas praticas para os cargos que a exigirem, transporte e
recebimento de todo material a ser utilizado nos dias do concurso, compreendendo a
responsabilidade com o pagamento dos tributos devidos, encargos trabalhistas e
previdenciarios, o transporte, a remuneracao e alimentagdo de todos os indicados para a
fiscalizagcao, coordenadores e pessoal de apoio.

1.3.8.2. As provas praticas serdo aplicadas na cidade de Borda da Mata, em locais pré-
determinados, em 01 (um) unico domingo, em data especifica a definir, e diferente da data da
prova objetiva/tedrica.

1.3.8.3.. As provas praticas deverdo ser aplicadas para todos os candidatos aprovados na 12
fase, para os cargos de motorista e operador de maquinas, € as notas das provas praticas
serao somadas as notas das provas objetivas/tedricas.

1.3.9. CORREGAO DAS PROVAS:

1.3.9.1. A corregao das provas de multipla escolha sera feita pela empresa que organizar o
concurso publico, através de processo eletrénico, devendo ser utilizada a leitura optica. As
informagdes contidas nos cartdes de respostas, apds preenchidas pelos candidatos, deverao
ser processadas por meio magneético de corregéo, visando lisura e celeridade.

1.3.10. RESULTADO:

1.3.10.1. A empresal/instituicao contratada devera emitir as seguintes listagens:

1.3.10.1.1. Relagdo geral dos candidatos, em ordem de classificagdo por cargo, contendo
numero de inscrigdo, nome, RG, CPF, escore bruto e padronizado por disciplina, total de
pontos e classificagao;

1.3.10.1.2. Relagédo dos candidatos, com deficiéncia, em ordem de classificagdo por cargo,
contendo numero de inscricao, nome, RG, CPF, escore bruto e padronizado por disciplina,
total de pontos e classificacao;

1.3.10.1.3. Listagem de candidatos classificados por cargo, com respectivas notas obtidas;

1.3.10.1.4. Listagem de candidatos classificaveis por cargo, com respectivas notas obtidas;

1.3.10.1.5. Listagem de candidatos reprovados por cargo, com respectivas notas obtidas;
outras relagdes que o Municipio vier a solicitar.

1.3.11. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES:

1.3.11.1. A empresal/instituicdo regularmente contratada devera obedecer obrigatéria e
estritamente ao cronograma de atividades do Concurso, conforme normas contidas no
respectivo Edital.

1.4. VALOR DA TAXA DE INSCRIGAO E FORMA DE PAGAMENTO:

1.4.1. Os valores das taxas de inscrigdo ficam estabelecidos em R$50,00 (cinquenta reais)
para cargos de nivel fundamental; 70,00 (setenta reais) para os cargos de nivel médio e
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técnico; e R$100,00 (cem reais) para os cargos que exijam nivel superior. As inscrigcées, que
serdo realizadas exclusivamente on-line, através de link disponibilizado pela empresa
contratada, deverdo gerar boleto bancario, cujos valores arrecadados serdo alocados em
conta exclusiva, apontada pela Prefeitura Municipal de Borda da Mata, com identificagao por
candidato (via CPF valido), lembrando que os valores arrecadados com as taxas de inscrigdo
serao totalmente destinados aos cofres do Municipio de Borda da Mata.

1.4.1.1. O link de inscrigbes devera permitir que um mesmo cidaddo (mesmo CPF) possa se
inscrever para concorrer a cargos diferentes, desde que recolha as taxas de inscrigao
equivalentes ao codigo de cada cargo que concorra, € desde que as provas para 0s cargos a
que concorra sejam em horarios diferentes umas das outras.

1.4.1.2. Conforme previsdo da lei estadual n.° 13.392/99, ficardo isentos do pagamento da
taxa de inscricdo, os candidatos que comprovem os requisitos da lei, especificamente,
estarem desempregados, e comprovadamente carentes, pelo qual devera constar no edital do
concurso, que os mesmos deverdo fazer prova documental, tanto da condigdo de
desempregado, mediante apresentagdo de CTPS ou documento similar com foto, qualificagdo
civil, ultimo contrato de trabalho, com a correspondente anotacao de saida, e que apresente
declaracao de carente, sob as penas da lei, e que ainda faca prova da mesma.

1.4.2. O pagamento dos servigos prestados sera efetuado pela Administragdo, em moeda
corrente, conforme valor firmado no Instrumento Contratual, na forma dos itens a seguir:

14.21. A Prefeitura Municipal de Borda da Mata realizara, por intermédio da
empresal/instituigdo contratada, as inscricbes de acordo com a oferta de cargos constantes no
Edital do Concurso, pelas quais serdo arrecadadas taxas através da rede bancaria, com valor
a ser estipulado no mencionado Edital, sendo as mesmas totalmente destinadas e creditadas
em conta especifica do Tesouro Municipal, através de boleto.

1.4.2.2. Concluidas as inscrigbes, a Prefeitura Municipal de Borda da Mata fara o devido
levantamento do valor efetivamente arrecadado, e este valor, ou parte dele, destinar-se-a ao
pagamento do valor contratual a empresal/instituicdo contratada.

1.4.2.3. Caso o valor arrecadado acima referido ndo seja suficiente para o pagamento do
valor total contratado, o Municipio fara a complementagdo com recursos proprios oriundos do
Tesouro Municipal.

1.4.2.4. Os pagamentos serdo efetuados na seguinte disponibilizagdo: 30% (trinta por cento)
do valor total contratado serdo pagos até 10 (dez) dias apds o encerramento das inscrigoes;
20% (vinte por cento) do valor serdo pagos até 03 (trés) dias apods a realizacdo de todas as
provas do Concurso; e os outros 50% (cinquenta por cento) do valor serdo pagos até 05
(cinco) dias apds a homologagao do Concurso, por ato do Prefeito Municipal.

1.5. VAGAS DO CONCURSO PUBLICO

Vagas do Concurso Publico

Grupo Denominacao dos Nivel de Valor Carga Horaria Vagas

Ocupacional Cargos Vencimento Vencimento Semanal Solicitadas
Assistente Social 1X R$ 3.077,01 30 CR
Cirurgido Dentista 1X R$ 3.077,01 20 1

Nivel Superior Cirurgido Dentista PF004 R$ 5.402,05 40 1
Contador XVIII R$ 4.102,68 40 CR
Educador Fisico 1X R$ 3.077,01 40 1
Farmacéutico 1X R$ 3.077,01 30
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Fisioterapeuta IX R$ 3.077,01 30 2
Médico Cardiologista 1X R$ 3.077,01 20 1
Médico Ginecologista 1X R$ 3.077,01 20 2
Médico Oftalmologista 1X R$ 3.077,01 20 1
Médico Pediatra IX R$ 3.077,01 20 1
Médico Psiquiatra 1X R$ 3.077,01 20 1
Médico Radiologista 1X R$ 3.077,01 20 1
Médico Veterinario 1X R$ 3.077,01 20 1
Procurador Municipal 1X R$ 3.077,01 30 1
Psicélogo IX R$ 3.077,01 30 1
Nivel (Médio) [ Técnico em Contabilidade Vv R$ 1.341,70 40 CR
Técnico Técnico em Enfermagem \Y% R$ 1.341,70 40 8
Fiscal de Obras XV R$ 1.667,28 40 1
Fiscalizagéo Fiscal de Posturas XV R$ 1.667,28 40 1
Fiscal Tributario IX R$ 3.077,01 30 CR
Apoio Agente A(_:lministrativo v R$ 1.341,70 40 CR
Administrativo Fazgp dario — -
Auxiliar Administrativo 1 R$ 1.164,10 40 4
Inspetor de Alunos | R$ 1.045,00 40 CR
Apoio a Monitor de Creche \Y R$ 1.250,46 30 6
Educacéo, Secretario Escolar \Y R$ 1.250,46 40 CR
Servente Escolar | R$ 1.045,00 30 7
Auxiliar de Consultério
Dentario (ACD) 1l R$ 1.075,88 40 2
Apoio a Saude Auxiliar de Farmacia | R$ 1.075,88 40 2
Recepcionista de Pronto Regime de planto, Limite
Atendimento i R$ 1.164,10 de 200 horas mensais 3
Servigos Gerais | Auxiliar de Servigos Gerais | R$ 1.045,00 44 8
Transporte e Mecanico VII R$ 1.967,80 44 CR
manutengdo de | Motorista XIV R$ 1.592,07 44 5
Veiculos Operador de Maquinas \ii R$ 1.520,58 44 CR
Obras Sludante de Obras o | RS 1.045,00 44 1
ervigos Publicos
e Servigos /;r,“f'.ce de Obras e Servigos v RS 1.250,46 44 3
Ublicos
Publicos Gari 1 R$ 1.075,88 44 1
Pedagogo P3003 R$ 1.987,48 25 3
Professor | P1001 R$ 1.803,90 25 17
Professor Il - Arte P2002 R$ 23,81 h/aula 25 2
Professor Il - Ciéncias P2002 R$ 23,81 h/aula 25 CR
';,r ofessor Il - Educagdo P2002 R$ 23,81 h/aula 25 1
isica
Professor Il - Ensino P2002 R$ 23,81 h/aula 25 1
Magistério Religioso
Professor Il - Geografia P2002 R$ 23,81 h/aula 25 CR
Professor Il - Histéria P2002 R$ 23,81 h/aula 25 CR
Professor Il - Lingua
Estrangeira Moderna P2002 R$ 23,81 h/aula 25 CR
(Inglés)
l'szessm Il - Lingua P2002 R$ 23,81 h/aula 25 CR
ortuguesa
Professor Il - Matematica P2002 R$ 23,81 h/aula 25 CR

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo para Prestagdo de servicos de planejamento, organizagao, realizagéo,
processamento e resultado final para homologagao de concurso publico para preenchimento
de vagas do quadro efetivo e formagao de cadastro reserva junto ao Municipio de Borda da
Mata/MG, assim como toda e qualquer logistica necessaria a execugédo dos servigos se
justifica-se tendo em vista acordo homologado por sentenga pelo Juiz da Comarca de Borda
da Mata, nos autos do processo n° 5000344-37.2019.8.13.0083.

2.2. A Constituicdo Federal/88 preconiza que, ressalvados os casos especificos, como os
cargos em comissdo, a investidura em cargos publicos se dara pela aprovagdo em processo
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de Concurso Publico, de provas ou de provas e titulos (artigo 37, Il da CF/88). Nesse mesmo
discorrem Lei do Estatuto dos Servidores Publicos da Administracao Direta, Autarquicas e
Fundacional do Municipio de Borda Da Mata/MG da em seu Artigo 11; também pela Lei do
Estatuto do Magistério Publico Municipal de Borda da Mata — MG, estabelece normas de
enquadramento, institui tabelas de vencimentos e da outras providéncias; e para finalizar a
Lei Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos do Poder Executivo do Municipio de Borda da
Mata/MG estabelece normas gerais de enquadramento, institui tabela de vencimentos e da
outras providéncias.

2.3. Outrossim, para corroborar com os principios da Administracdo Publica, entre eles o da
Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Igualdade e Eficiéncia, a Administragdo Municipal,
visando ainda o processo de modernizacao e desenvolvimento, faz observar a necessidade
de efetuar procedimento licitatorio, para contratagdo de empresa especializada na prestagéo
de servigos de planejamento, organizagao, realizagdo, processamento e resultado final para
homologagdo de concurso publico para preenchimento de vagas do quadro efetivo e
formagao de cadastro reserva junto ao Municipio de Borda da Mata/MG, assim como toda e
qualquer logistica necessaria a execugao dos servigos conforme especificagdo constante
neste documento, vez que ndo possui, obviamente, expertise necessaria para executar tal
pleito.

2.4. O ultimo concurso publico realizado pelo Municipio para provimento de cargos efetivos,
expirou em 31/03/2019, havendo cargos vagos decorrentes de aposentadorias, exoneragoes,
falecimentos, etc., cujo o provimento visa o interesse da instituicdo, sempre observando a
disponibilidade orgamentaria e financeira do Org&o.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

3.1. O bem ora pretendido e considerado comum de acordo com o paragrafo Unico do artigo
1° do Decreto 10.520 de 17 de julho de 2002.

3.1.1. “Art. 1° para aquisicdo de bens e servicos comuns podera ser adotada a
licitagdo na modalidade de pregéo, que sera regida por essa lei.

Parégrafo Unico. Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste
artigo, aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais no mercado.”

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

4.1. Os servigos contratados deverao iniciar-se a partir de 05 (cinco) dias Uteis da partir da
emissao da Ordem de Fornecimento/Nota de Empenho, e terdo prazo de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogados até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do artigo 57, Il da
Lei n.° 8.666/93.0s pedidos de prorrogagao do prazo de execugao dos servigos deverao ser
previamente justificados, e poderdo ocorrer, desde que dentro da vigéncia contratual,
contados da emissdo da nota de empenho, em remessa unica, no seguinte endereco:

4.1.1. Departamento Municipal de Administracédo e Finangas, Praca Antonio Megale, 86,
Bairro Centro, Borda da Mata/MG, CEP 37.564-000.

4.2. As prestagdes dos servigos sera recebido provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias
uteis, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.
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4.3. As prestacbes de servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.4. As prestagbes de servigos serao recebidas definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, apos a verificagdo da qualidade do equipamento e
consequente aceitacao mediante termo circunstanciado.

4.4.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

4.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1. S&o obrigagdes da Contratante:
5.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

5.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢gdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

5.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

6.1.1. Efetuar a prestagdo do servico do objeto em perfeitas condigbes, conforme
especificagbes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicagdes referentes a: marca;

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
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6.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao;

6.1.5. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

6.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execucéo do contrato.

6.1.7. Todo material necessario para a execugdo do servigo sera fornecido pela empresa
contratada bem como a mao de obra e ferramentas.

6.1.8. Responsabilizar-se pela a contratagdo dos empregados envolvidos na realizagdo dos
servigcos propostos, sendo considerada como unica EMPREGADORA, sendo de inteira
responsabilidade de a empresa contratada fazer com que os empregados obedegam todas as
normas a serem tomadas por lei, em especial a legislagéo afeta a seguranga do trabalho.

6.1.9. Responsabilizar-se quanto aos funcionarios que executardo os servigos, tanto nas
esferas: penal, civil, administrativa e trabalhista serdao por conta da empresa contratada;

6.2.0. Responsabilizar-se por eventuais danos causados a terceiros no cumprimento deste
servico, por agdo ou omissdo, por negligéncia, impericia ou imprudéncia, serdo de
responsabilidade exclusiva da empresa contratada.

6.2.1. A empresal/instituicdo a ser contratada pela Prefeitura Municipal de Borda da Mata
devera firmar declaragédo de responsabilidade, assinada por pessoa com poderes para tanto,
com firma devidamente reconhecida por cartério competente, sob as penas da Lei, a respeito
do sigilo absoluto das provas, sendo que qualquer vazamento das mesmas pela contratada
implicara em rescisdo contratual com aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras sangdes,
assegurada a ampla defesa.

6.2.2. A empresalinstituicao interessada, tem 05 (cinco) dias apds a assinatura do termo
contratual, para iniciar os servigos de levantamento de dados junto & Comissdo Municipal de
Concurso, para elaboragdo do Edital, sendo que o processo de aplicacdo das provas do
concurso publico ndo podera exceder a 60 (sessenta) dias de prazo, apds a liberagao para a
realizagédo do certame, pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

6.2.3. A execucgao dos servigos devera ser feita através de pessoas idoneas, capacitadas e
qualificadas, assumindo a empresalinstituicdo contratada total responsabilidade por quaisquer
danos ou faltas que venham a ser cometidos durante a vigéncia contratual.

7. DA SUBCONTRATAGAO
7.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.
8. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporagéo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato;
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ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracao a continuidade do contrato.

9. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

9.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizagao de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgéo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO

10.1. Os pagamentos seréo efetuados na seguinte disponibilizagdo: 30% (trinta por cento) do
valor total contratado seréo pagos até 10 (dez) dias apds o encerramento das inscrigdes; 20%
(vinte por cento) do valor serdo pagos até 03 (trés) dias ap0ds a realizagdo de todas as provas
do Concurso; e os outros 50% (cinquenta por cento) do valor serdo pagos até 05 (cinco) dias
apos a homologagao do Concurso, por ato do Prefeito Municipal, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

10.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresentagado da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, §
3°, da Lei n® 8.666, de 1993.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
6rgao contratante atestar a execug¢ao do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugcédo
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia,
0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
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Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da regularizagao
da situacao, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencgao das condi¢cbes de habilitagao exigidas no edital.

10.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

10.8. Previamente a emissédo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacao em licitacdo, no &mbito do érgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

10.9. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

10.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagao
junto ao SICAF.

10.11.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

10.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

10.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11. DO REAJUSTE

11.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagao das propostas.

11.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos
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contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

11.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.3. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja divulgada o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

11.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
11.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma n&o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacao entdo em vigor.

11.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
11.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

12. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a Contratada que:

12.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagées assumidas em decorréncia
da contratagao;

12.1.2. Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
12.1.3. Falhar ou fraudar na execugéo do contrato;
12.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

12.1.5. Cometer fraude fiscal;

12.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

12.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

12.2.2. Multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.2.3. Multa compensatéria de 15 % (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecugao total do objeto;

12.2.4. Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

12.2.5. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgado, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
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até dois anos;

12.2.6. Impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

12.2.6.1. A Sancgdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 14.1
deste Termo de Referéncia.

12.2.7. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

12.3. As sancgdes previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.5, 13.2.6 e 13.2.7 poderao ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

12.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

12.4.1. Tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

12.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

12.4.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

12.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se
o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

12.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unidao e cobrados judicialmente.

12.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

12.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Caodigo Civil.

12.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

12.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deveréo ser remetidas a autoridade
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competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo -
PAR.

12.10. A apuracéo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.11. O processamento do PAR nédo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracado Publica Federal resultante de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participagao de agente publico.

12.12. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
13. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

13.1. O custo estimado da contratagdo ¢ de R$ 121.182,00 (cento e vinte e um mil cento e
oitenta e dois reais).

14. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.
14.1. Unidade: 02 02 — Departamento Municipal de Administragao e Finangas
Fonte: Recurso Préprio

Programa de Trabalho: Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Elemento de despesa: 339039

Municipio de Borda da Mata, 15 de setembro de 2020.

JOSE EPAMINONDAS DA SILVA
Assessor Municipal de Governo
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| ANEXO IlIl - MINUTA DE CONTRATO N° /2020 |

PROCESSO LICITATORIO N° 228/2020
CERTIFICO, para os devidos fins que este documento foi PREGAO ELETRONICO N° 093/2020

publicado no atrio da Prefeitura Municipal de Borda da Mata,
em conformidade com o Art. 88, VII c/c Art. 3° da EM 08/09

da Lei Organica do Municipio de Borda da Mata. CONTR,ATO QUE ENTRE SI FIRMAM O
O referido é verdade e dou fé. MUNICIPIO DE BORDA DA MATA E A
EMPRESA
Borda da Mata, / /

Por este instrumento, de um lado o Municipio de Borda da Mata, Pessoa Juridica de
Direito Publico Interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n® 17.912.023/0001-75, com sede a Praca
Anténio Megale, n° 86, Centro, nesta cidade, neste ato representado pelo seu Assessor de
Governo Municipal, Sr. José Epaminondas da Silva, brasileiro, residente e domicilia do nesta
cidade, residente e domiciliada nesta cidade, doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE, e de outro lado ,inscritano CNPJsobon®__ | sitaa , n°

Bairro , ha cidade de |, neste ato representada por __ , inscrito (a) no
CPF/MF sob 0 n® 999 e no Registro Geral sob o n° 999-SSP/MG, doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e acertado o presente CONTRATO, em
decorréncia do Processo Administrativo n°® 228/2020, e em observancias as disposi¢coes da
Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002 e na Lei 8.078
de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor, do Decreto n° 4.304 de 13 de maio de 2020,
resolvem celebrar o presente termo de contrato, decorrente do Pregao Eletronico n°
093/2020, mediante as clausulas e condigbes a seguir enunciadas.

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato € a prestagdo de servigos de planejamento,
organizagao, realizagdo, processamento e resultado final para homologagdo de concurso
publico para preenchimento de vagas do quadro efetivo e formagéo de cadastro reserva junto
ao Municipio de Borda da Mata/MG, assim como toda e qualquer logistica necessaria a
execucao dos servicos, conforme especificagbes e quantitativos estabelecidos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no predmbulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcri¢éo.

1.3. Discriminagao do objeto:

PREGO
ITEM | CODIGO | QTD | UNIDADE DISCRIMINAGAO/PRODUTO TOTAL

Prestacdo de servicos de planejamento, organizagéo,
realizagdo, processamento e resultado final para
homologagao de concurso publico para preenchimento
27152 de vagas do quadro efetivo e formagdo de cadastro
10014 reserva junto ao Municipio de Borda da Mata/MG, assim
como toda e qualquer logistica necessaria a execugao
dos servigos conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no edital e seus anexos.

T VALOR TOTAL R$
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2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato € aquele fixado no Termo de Referéncia,
entrando em vigor na data de sua assinatura e encerramento em 12 (doze) meses,
prorrogavel na forma do art. 57, §1°, da Lei n° 8.666, de 1993.

3.1. O valor do presente termo de contrato é de R$ ____ (extenso).

3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagao
orgamentaria prépria, prevista no orgamento do Municipio, para o exercicio de 20...., na
classificagcao abaixo:

Unidade: 02 02 — Departamento Municipal de Administracao e Financas
Fonte: Recurso Préprio

Programa de Trabalho: Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Elemento de despesa: 339039

5.1. O prazo para pagamento e demais condigbes a ele referentes encontram-se no Termo de
Referéncia.

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugéo para a presente contratagéo

8.1. As condi¢des de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital.

9.1. A fiscalizagdo da execugdo do objeto sera efetuada por Comissido/Representante
designado pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

SETOR DE LICITACOES, COMPRAS, PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
licitacao@bordadamata.mg.gov.br




y PREFEITURA MUNIGIPAL DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

\Y?l Bnnnn nn MATA Praca Antdnio Megale, n° 86 - Centro. Borda da Mata
\

_J ‘a«*} ADMINISTRAGAO 2017 / 2020 CEr: 3756:_03(1" (35t) 3445'49{:}
Www.poraadamata.mg.gov.or

B

10.1. As obrigagbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11.1. As sangbes referentes a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

12.1.1. por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situag¢des previstas nos incisos | a
Xll'e XVIl do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da
mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo
ao Edital;

12.1.2. Amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4. O termo de rescisdo sera precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizag¢des e multas.

13.1. E vedado 8 CONTRATADA:
13.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;

13.1.2. interromper a execugao contratual sob alegagdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-8o pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666,
de 1993.

14.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
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cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais de
licitagbes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢ées contidas na
Lei n° 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos

contratos.

16.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagao deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Borda da Mata para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de Contrato que n&o possam ser compostos pela conciliagéo,
conforme art. 55, §2° da Lei n°® 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 3 (trés)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Bordada Mata, de  de 2020.

José Epaminondas Da Silva Representante
Assessor Municipal de Governo Razao Social da Empresa
TESTEMUNHA TESTEMUNHA
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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PROCESSO LICITATORIO N° PRC 228/2020
PREGAO PRESENCIAL N° PREG 093/2020

ADMINISTRAGAO 2017 / 2020

OBJETO: A ESCOLHA DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA PARA PRESTAGCAO DE
SERVIGOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZAGCAO, REALIZAGAO, PROCESSAMENTO E
RESULTADO FINAL PARA HOMOLOGAGAO DE CONCURSO PUBLICO PARA
PREENCHIMENTO DE VAGAS DO QUADRO EFETIVO E FORMAGAO DE CADASTRO
RESERVA JUNTO AO MUNICIPIO DE BORDA DA MATA/MG, ASSIM COMO TODA E
QUALQUER LOGISTICA NECESSARIA A EXECUGAO DOS SERVIGOS CONFORME
CONDIGOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE EDITAL E SEUS
ANEXOS.

Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
Telefone/fax:
E-mail:

Dados bancarios:

Agéncia n®
Operagao n°
Conta n°
PRECO
ITEM | CODIGO | QTD | UNIDADE DISCRIMINAGAO/PRODUTO TOTAL
R$
Prestacdo de servicos de planejamento, organizagéo,
realizagdo, processamento e resultado final para
homologacdo de concurso publico para preenchimento
1 27152 1 sV de vagas do quadro efetivo e formagdo de cadastro
10014 reserva junto ao Municipio de Borda da Mata/MG, assim
como toda e qualquer logistica necessaria a execugao
dos servigos conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no edital e seus anexos.
VALOR TOTAL R$

Termo de Referéncia:
1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de planejamento,
organizagao, realizagdo, processamento e resultado final para homologagdo de concurso
publico para preenchimento de vagas do quadro efetivo e formagao de cadastro reserva junto
ao Municipio de Borda da Mata/MG, assim como toda e qualquer logistica necessaria a
execucgao dos servigos conforme especificagdo constante neste documento.

1.2. O Concurso Publico sera de provas, considerando a natureza e complexidade dos cargos
a serem providos, nos termos do inciso |l do Art. 37 da CF/88, mediante realizacdo de provas
de conhecimentos gerais (prova objetiva e discursiva) e provas praticas.
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2. ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS

2.1. Coordenacao e divulgagado do processo de inscrigdo on-line, com fornecimento de link
para efetivagao das inscrigoes;

2.2, Divulgar o concurso publico na Internet, através dos enderecgos eletronicos da Prefeitura
Municipal de Borda da Mata, e em endereco eletrbnico proéprio, a ser informado;

2.3. Divulgar o concurso publico em locais estratégicos do municipio de Borda da Mata, como:
Prefeitura Municipal, Camara Municipal, entre outros lugares de maior visibilidade, mediante a
fixagdo de cartazes em papel couché, tamanho A2, impressos em policromia;

2.4. Disponibilizar um link para “tira-duvidas”, que seja rapido, facil e eficiente para os
candidatos;

2.5. Confecgao e disponibilizagdo por meio fisico e endereco eletrbnico das minutas, dos
regulamentos, editais e possiveis retificagbes a despeito do concurso publico, com o manual
do candidato e link para realizagdo das inscricbes do Concurso, com a geragdo dos
respectivos boletos para pagamento das taxas de inscricao dos candidatos;

2.6. Disponibilizar prepostos da empresa, aptos a receber e analisar, com anuéncia da
Administracao Municipal, conforme o caso, os pedidos de isencido de taxa de inscricao no
concurso, nos moldes da lei estadual n.° 13.392/99,

2.7. Elaboracao de Edital contendo as inscri¢cdes validas e invalidas, por meio eletrénico;

2.8. Elaboragdo e aplicacdo de todas as provas teodricas, para avaliacdo dos candidatos
inscritos, mediante emprego de técnicos e profissionais devidamente habilitados para tal fim,
compreendendo a confecgdo do caderno de prova e folha de respostas, independentemente
do numero de inscrigdes validas;

2.9. Fazer a editoragdo eletronica do caderno de provas, em papel off-set, tamanho A-4,
gramatura 75g/m? em monocromia, com identificagdo alusiva ao concurso, resguardando o
sigilo e seguranga absolutos, evitando distor¢gdo e garantindo uniformidade na qualidade do
padréo de impressao;

2.10. Fazer a editoracao eletrdnica dos cartdes de respostas da prova objetiva;

2.11. Elaboragao de conteudo programatico das provas objetivas de conhecimentos gerais e
especificos, respeitada a respectiva indicagao bibliografica contida no Edital do concurso,
tendo tal indicagao bibliografica, prévia anuéncia da Prefeitura Municipal de Borda da Mata;
2.12. Imprimir, acondicionar e embalar os cadernos de provas e os cartdes de respostas em
involucros plasticos lacrados e identificados por tipo de provas, cidade, prédio e sala de
aplicagao;

2.13. Elaboragao e impresséao de lista de presencga de candidatos para as provas objetivas;
2.14. Fazer a editoragao de provas em braile, se demandado por candidato deficiente;

2.15. Elaborar as questdes da prova objetiva através de bancas especializadas, garantindo
absoluto sigilo e idoneidade do Concurso Publico, sendo provas com questdes inéditas,

objetivas, do tipo multipla escolha com 05 (cinco) alternativas, admitindo-se como correta
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somente uma delas. As questbes da prova deverdo obedecer estritamente ao conteudo
programatico pré-estabelecido para cada cargo, e nao poderdao ser copiadas de outros
concursos nem extraidas da Internet.

2.16. Acompanhamento, recebimento e julgamento das provas de titulos, para os cargos
exigidos, por meio de prepostos expressamente indicados, incorporando-se as notas obtidas,
as das provas objetivas da primeira fase do Concurso Publico;

2.17. Organizagado e realizagdo de provas praticas, com bancas especializadas, para os
cargos assim exigidos, incorporando-se as notas obtidas, as das provas da primeira fase do
Concurso Publico;

2.18. Corregéao das provas, que devera se processar por meio eletrdnico;

2.19. Coordenagéo e execugao na aplicacéo e na fiscalizagdo no(s) dia(s) da realizagdo do
Concurso, compreendendo a responsabilidade com o treinamento e a remuneracéo de todos
os seus indicados para a fiscalizagdo, tais como: fiscais de sala, fiscais de corredor,
coordenadores e pessoal de apoio;

2.20. Elaboragao e divulgagao por meio fisico e modo eletrdnico das listas, com indicagéo dos
inscritos, e por ordem de local em que se realizardo as provas, além de confecgdo de Cartao
de Identificagdo, que devera atender as exigéncias contidas na Minuta do Edital do Concurso;

2.21. Elaboracao por meio eletrébnico em ordem de classificagao, de edital com a relagéo por
cargo, dos candidatos aprovados e reprovados, com as respectivas notas obtidas, inclusive
dos que inscritos como deficientes, que terao listagem a parte;

2.22. Elaboragao e divulgagédo por meio fisico e eletronico das listas, com a indicagdo dos
candidatos aprovados na prova;

2.23. Desenvolvimento e elaboragao de quaisquer outros documentos necessarios ao regular
tramite do Concurso;

2.24. Obediéncia extrema ao cronograma incluso na Minuta do Edital de Concurso Publico,
previamente informado a Comissao Municipal de Concurso Publico;

2.25. Recebimento, apreciacdo e resposta a possiveis recursos administrativos, por ventura
interpostos, em qualquer fase do concurso;

2.26. Auxilio logistico na resposta ou na prestagcédo de esclarecimentos a possiveis agdes ou
mandados de seguranga, por ventura impetrados;

2.27. Responsabilidade pela regular publicagéo e divulgagéo de todas as etapas, inclusive do
resultado final do Concurso, para posterior homologacao do Prefeito Municipal;

2.28. Assessoramento técnico, no que couber, para o chamamento dos candidatos aprovados
durante o prazo de validade do concurso.

2.29. Elaboragao de Relatério final do Concurso Publico, com a relagdo de todos os cargos,
numero de inscritos, candidatos presentes, listagem nominal de aprovados e reprovados,
percentual de comparecimento nas provas teédricas e praticas, relagdo das provas aplicadas,
contendo data e horario de aplicacéo, e boletim resumo de ocorréncias, e relatério versando
sobre recursos interpostos e sobre a resposta aos recursos.
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2.30. Encaminhamento a Contratante, por meio fisico e modo eletrébnico de toda a
documentacao alusiva ao concurso, contendo relagdo nominal de todos os participantes, atas
de ocorréncias, listagem de aprovados e classificados, copias dos cadernos de provas.

3. DETALHAMENTO DOS SERVIGOS:
3.1. CADASTRO DO BANCO DE DADOS:

3.1.1. A empresa contratada devera fornecer, a cada etapa do concurso publico, a titulo de
“banco de dados”, por meio eletronico e por meio fisico, copia de todo o material alusivo ao
concurso, que sera destinado a Comissdo de Concurso Publico Municipal regularmente
nomeada por portaria, para conferéncia, guarda e arquivo.

3.2. BANCAS EXAMINADORAS:

3.2.1. A empresal/instituicdo regularmente contratada pela Prefeitura Municipal de Borda da
Mata sera responsavel pela contratagdo e treinamento de todos os profissionais que irdo
compor as bancas elaboradoras/examinadoras das provas objetivas/tedricas, praticas e de
titulos.

3.3. QUADROS DE VAGAS:

3.3.1. O Quadro de Vagas do Concurso Publico, com descricdo dos cargos, numero de
cargos e vagas, grupo ocupacional, salario, carga horaria € o constante do Item 1.5 do Termo
de Referéncia.

3.3.2. As vagas abertas sujeitardo os nomeados em cada cargo, ao Regime Juridico
Estatutario, conseguinte o Estatuto dos Servidores Publicos da Administracdo Direta,
Autarquicas e Fundacional do Municipio de Borda Da Mata/MG — Lei 1611/2010 e Estatuto do
Magistério Publico Municipal de Borda da Mata — MG — Lei 1610/2010.

3.3.3. Deverao ser reservadas para cada cargo, no minimo, 05% (cinco por cento) das vagas
abertas ou que forem criadas no prazo de validade do concurso publico, as pessoas com
necessidades especiais, ou deficientes, desde que a deficiéncia seja compativel com as
atribuicbes da respectiva fungao, em cumprimento do disposto no Artigo

37, inciso VIl da Constituicado Federal, e Decreto Federal n.° 3.298, de 20 de Dezembro de
1999.

3.3.4. A empresa devera disponibilizar para os candidatos que possuam necessidades
especiais — CNE a possibilidade de declarar, em campo proprio da ficha de Inscrigdo on-line,
sua intengdo de concorrer aos quantitativos reservados aos deficientes, mencionando sua
deficiéncia e, se necessario, requerer condicbes especiais, sendo vedadas alteracbes
posteriores. As condi¢cdes especiais solicitadas pelo candidato deverdo ser analisadas e
atendidas, segundo critérios de viabilidade e razoabilidade. O candidato que, no ato da
inscricdo, se declarar com necessidades especiais, se aprovado no concurso devera figurar
na lista de classificacdo de todos os candidatos a fungéo e, também, em lista especifica de
candidatos com necessidades especiais — CNE, elaboradas pela empresa.

3.3.5. As atribuicbes de cada cargo do concurso sdo aquelas constantes dentre os seus
respectivos grupos, elencados nas Leis 1609/2010 (Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos do Poder Executivo do Municipio de Borda da Mata/MG estabelece normas
gerais de enquadramento, institui tabela de vencimentos e da outras providéncias), n.°
1610/2010 Estatuto do Magistério Publico Municipal de Borda da Mata — MG, estabelece
normas de enquadramento, institui tabelas de vencimentos e da outras providéncias) e n.°

= SETOR DE LICITACOES, COMPRAS, PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
' I|Cttacao@bordadamata mg.gov.br




“ 'y PREFEITURA MUNICIPAL DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Bﬂnnn DA MATA Praga Antonio Megale, n° 86 - Centro. Borda da Mata

CEP: 37564-000 | (35) 3445.4900

ADMINISTRAGAQ 2017 / 2020
www.bordadamata.mg.gov.br

1611/2010 (Estatuto dos Servidores Publicos da Administragdo Direta, Autarquicas e
Fundacional do Municipio de Borda Da Mata/MG), e posteriores alteragées, e deverao constar
no Edital do concurso.

3.4. PROVAS:
3.4.1. Provas Objetivas/Teoricas (1.2 Fase) e Prova de Titulos:

3.4.1.1. As provas objetivas de carater classificatorio e eliminatério serdo elaboradas de
acordo com cada cargo e as questdes da prova versarao sobre assuntos do programa das
matérias constantes no Edital/Manual do Candidato, disponibilizado on-line, bem como as
questdes serdo do tipo multipla escolha, com 05 (cinco) opgdes (A, B, C, D, E) e uma unica
resposta correta.

3.4.1.2. As provas de Titulos serdo avaliadas para os cargos que forem exigidas, de acordo
com a especializagao requerida.

3.4.2. Provas Praticas (22 Fase):

3.4.2.1. As Provas Praticas, para os cargos de Motorista e Operador de Maquinas, de carater
classificatorio e eliminatério, a serem realizadas na cidade de Borda da Mata, serdo
elaboradas de acordo com cada cargo que assim exigir, e constardo de provas de aptidao
funcional para o cargo em questéo, para os candidatos aprovados na 1.2 fase, e deverao ser
acompanhadas por banca especializada nas areas afins.

3.4.3. DO CADERNO DE PROVAS:

3.4.3.1. Ficara sob a responsabilidade da empresa/instituigdo regularmente contratada, o
preparo do caderno de provas de todas as disciplinas, em nimero no minimo suficiente para
atendimento de todos os candidatos inscritos no Concurso.

3.4.3.2. A impressao dos cadernos de provas devera ser feita em equipamento digital e com
tinta de cor preta.

3.4.3.3. Os cadernos de provas terao capa contendo instrugdes aos candidatos, de acordo
com as normas previstas em Edital.

3.4.3.4. Os cadernos de provas serao acondicionados em envelopes plasticos com lacre de
seguranga, divididos e indicados por tipo de prova, cidade, prédio e sala de aplicagdo de
provas. Havera uma reserva, em cada sala, para atender alguma eventualidade.

3.4.3.5. As provas deverao ser armazenadas em sala-cofre propria, absolutamente segura,
com vigilancia eletrbnica, acesso mediante senha ou digital com entrada restrita e serem
transportadas em malotes padrao correios.

3.4.4. DO CARTAO DE RESPOSTAS:

3.4.4.1. As respostas dos quesitos propostos nas provas de questdo de multipla escolha
serao assinaladas, pelos candidatos, em folhas de respostas especialmente preparadas para
leitura dptica.

3.4.4.2. A elaboracido das folhas de respostas, bem como a sua impressido, sera de
responsabilidade da empresalinstituicdo devidamente contratada pela Prefeitura Municipal de
Borda da Mata/MG. Os cartdes de resposta serdao acondicionados em envelopes plasticos
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com lacre de seguranca, divididos e indicados por tipo de prova, cidade, prédio e sala de
aplicagao de provas.

3.4.5. APLICAGAO DAS PROVAS OBJETIVAS:

3.4.5.1. A empresalinstituicdo contratada se responsabilizara pela aplicagdo, coordenagéao e
execugao da fiscalizagdo de provas, transporte e recebimento de todo material a ser utilizado
nos dias do concurso, compreendendo a responsabilidade com o pagamento dos tributos
devidos, encargos trabalhistas e previdenciarios, o transporte, a remuneragao e alimentagao
de todos os indicados para a fiscalizagdo, sendo 02 (dois) fiscais devidamente identificados
por sala, além dos fiscais de corredor, coordenadores e pessoal de apoio.

3.4.5.2. As provas objetivas/tedricas serado aplicadas na cidade de Borda da Mata, em locais
pré-determinados, em 01 (um) domingo, em datas especificas a definir, de acordo com a
seguinte tabela:

3.4.5.2.1. Domingo:

Nivel/cargo Turno prova
.. [Manha— 08h00min as
Cargos da tabela a definir 12h00min
Tarde— 14h00min as

Cargos da tabela a definir  |[18h00min

3.4.5. APLICAGAO DAS PROVAS PRATICAS:

3.4.5.1. A empresalinstituicdo contratada se responsabilizara pela aplicagdo, coordenagéao e
execucdo da fiscalizagdo das provas praticas para os cargos que a exigirem, transporte e
recebimento de todo material a ser utilizado nos dias do concurso, compreendendo a
responsabilidade com o pagamento dos tributos devidos, encargos trabalhistas e
previdenciarios, o transporte, a remuneragdo e alimentagcdo de todos os indicados para a
fiscalizagdo, coordenadores e pessoal de apoio.

3.4.5.2. As provas praticas serdao aplicadas na cidade de Borda da Mata, em locais pré-
determinados, em 01 (um) unico domingo, em data especifica a definir, e diferente da data da
prova objetiva/tedrica.

3.4.5.3. As provas praticas deverao ser aplicadas para todos os candidatos aprovados na 12
fase, para os cargos de motorista e operador de maquinas, e as notas das provas praticas
serao somadas as notas das provas objetivas/tedricas.

3.4.6. CORREGAO DAS PROVAS:

3.4.6.1. A corregdo das provas de multipla escolha sera feita pela empresa que organizar o
concurso publico, através de processo eletrénico, devendo ser utilizada a leitura 6ptica. As
informagdes contidas nos cartdes de respostas, apds preenchidas pelos candidatos, deverao
ser processadas por meio magneético de corregéo, visando lisura e celeridade.

3.4.7.RESULTADO:
3.4.7.1. A empresalinstituicdo contratada devera emitir as seguintes listagens:
3.4.7.1.1. Relagédo geral dos candidatos, em ordem de classificagdo por cargo, contendo

numero de inscrigdo, nome, RG, CPF, escore bruto e padronizado por disciplina, total de
pontos e classificagao;
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3.4.7.1.2. Relagédo dos candidatos, com deficiéncia, em ordem de classificagdo por cargo,
contendo numero de inscricdo, nome, RG, CPF, escore bruto e padronizado por disciplina,
total de pontos e classificagao;

3.4.7.1.3. Listagem de candidatos classificados por cargo, com respectivas notas obtidas;

3.4.7.1.4. Listagem de candidatos classificaveis por cargo, com respectivas notas obtidas;

3.4.7.1.5. Listagem de candidatos reprovados por cargo, com respectivas notas obtidas;

3.4.7.1.6. Outras relagdes que o Municipio vier a solicitar.

3.4.8. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES:

3.4.8.1. A empresalinstituicdo regularmente contratada devera obedecer obrigatéria e
estritamente ao cronograma de atividades do Concurso, conforme normas contidas no
respectivo Edital.

3.5.PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS:

3.5.1. Os servigos contratados deverdo iniciar-se a partir de 05 (cinco) dias uteis da
convocagao, e terdo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados até o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos do artigo 57, Il da Lei n.° 8.666/93.

3.5.2. Os pedidos de prorrogacdo do prazo de execugdo dos servicos deverdo ser
previamente justificados, e poderdo ocorrer, desde que dentro da vigéncia contratual.

3.6. VALOR DA TAXA DE INSCRIGAO E FORMA DE PAGAMENTO:

3.6.1. Os valores das taxas de inscricdo ficam estabelecidos em R$50,00 (cinquenta reais)
para cargos de nivel fundamental; 70,00 (setenta reais) para os cargos de nivel médio e
técnico; e R$100,00 (cem reais) para os cargos que exijam nivel superior. As inscrigdes, que
serdo realizadas exclusivamente on-line, através de link disponibilizado pela empresa
contratada, deverdo gerar boleto bancario, cujos valores arrecadados serao alocados em
conta exclusiva, apontada pela Prefeitura Municipal de Borda da Mata, com identificagdo por
candidato (via CPF valido), lembrando que os valores arrecadados com as taxas de inscrigdo
serao totalmente destinados aos cofres do Municipio de Borda da Mata.

3.6.2. O link de inscrigbes devera permitir que um mesmo cidaddo (mesmo CPF) possa se
inscrever para concorrer a cargos diferentes, desde que recolha as taxas de inscrigdo
equivalentes ao codigo de cada cargo que concorra, € desde que as provas para 0os cargos a
que concorra sejam em horarios diferentes umas das outras.

3.6.3. Conforme previsao da lei estadual n.° 13.392/99, ficarao isentos do pagamento da taxa
de inscricdo, os candidatos que comprovem os requisitos da lei, especificamente, estarem
desempregados, e comprovadamente carentes, pelo qual devera constar no edital do
concurso, que os mesmos deverdo fazer prova documental, tanto da condicdo de
desempregado, mediante apresentagdo de CTPS ou documento similar com foto, qualificagdo
civil, ultimo contrato de trabalho, com a correspondente anotacao de saida, e que apresente
declaragao de carente, sob as penas da lei, e que ainda faga prova da mesma.
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3.6.4. O pagamento dos servigcos prestados sera efetuado pela Administragdo, em moeda
corrente, conforme valor firmado no Instrumento Contratual, na forma dos itens a seguir:

3.6.41. A Prefeitura Municipal de Borda da Mata realizara, por intermédio da
empresal/instituigido contratada, as inscrigbes de acordo com a oferta de cargos constantes no
Edital do Concurso, pelas quais serao arrecadadas taxas através da rede bancaria, com valor
a ser estipulado no mencionado Edital, sendo as mesmas totalmente destinadas e creditadas
em conta especifica do Tesouro Municipal, através de boleto.

3.6.4.2. Concluidas as inscrigbes, a Prefeitura Municipal de Borda da Mata fara o devido
levantamento do valor efetivamente arrecadado, e este valor, ou parte dele, destinar-se-a ao
pagamento do valor contratual a empresalinstituicao contratada.

3.6.4.3. Caso o valor arrecadado acima referido ndo seja suficiente para o pagamento do
valor total contratado, o Municipio fara a complementagdo com recursos préprios oriundos do
Tesouro Municipal.

3.6.4.4. Os pagamentos serao efetuados na seguinte disponibilizagao: 30% (trinta por cento)
do valor total contratado serdo pagos até 10 (dez) dias apds o encerramento das inscrigées;
20% (vinte por cento) do valor serdo pagos até 03 (trés) dias apds a realizacdo de todas as
provas do Concurso; e os outros 50% (cinquenta por cento) do valor serdo pagos até 05
(cinco) dias apds a homologagao do Concurso, por ato do Prefeito Municipal.

3.7. CONSIDERAGOES FINAIS:

3.7.1. A empresalinstituicao interessada, tem 05 (cinco) dias apds a assinatura do termo
contratual, para iniciar os servigos de levantamento de dados junto a Comissdo Municipal de
Concurso, para elaboragdo do Edital, sendo que o processo de aplicagdo das provas do
concurso publico ndo podera exceder a 60 (sessenta) dias de prazo, apds a liberagéo para a
realizacao do certame, pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

3.7.2. A execugao dos servigos devera ser feita através de pessoas idoneas, capacitadas e
qualificadas, assumindo a empresalinstituicdo contratada total responsabilidade por quaisquer
danos ou faltas que venham a ser cometidos durante a vigéncia contratual.

3.7.3. O Concurso Publico objeto deste termo de referéncia tera validade de 02 (dois) anos,
podendo ser prorrogado por igual periodo, nos moldes da lei.

3.7.4. Este Termo de Referéncia devera ser plenamente observado quando da execucgéo dos
servigos, cabendo a Prefeitura Municipal de Borda da Mata, através da Comissao Municipal
de Concurso exercer a fiscalizagdo das atividades.

3.7.5. A empresalinstituicdo a ser contratada pela Prefeitura Municipal de Borda da Mata
devera firmar declaragédo de responsabilidade, assinada por pessoa com poderes para tanto,
com firma devidamente reconhecida por cartério competente, sob as penas da Lei, a respeito
do sigilo absoluto das provas, sendo que qualquer vazamento das mesmas pela contratada
implicara em rescisdo contratual com aplicagdo de multa, sem prejuizo de outras sangdes,
assegurada a ampla defesa.

Valor Total da Proposta: R$ ___ (extenso)
Prazo de validade da Proposta: 60 dias

Cidade/UF, de de 2020.
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