Prefeltura Municipal

Borda da Mata

DECRETO N°. 3.578/2017

GChI)EL:T:]Fe!CO.  Pasa os devidos fins Que  este

e n;'odﬁol publicado no Atrio da Prefeitnrs f
Pal de Borda da Mata, em cnnfnrmiaud;

i

COM 0 AL 88, VI, ¢/c art. 3° da EM 0s0 gy o “Contém o Regulamento da modalidade
Organica do Municivio de Borda da Matq, < de licitagdo denominada pregao, na
{ forma presencial, para aquisicdo de
] bens e servigos comuns, no ambito do
f Municipio de Borda da Mata, Estado de
Minas Gerais, e da outras

Nome: _Ce,\;l,‘,\,_l m . 9; i providéncias”.
LRG: -j ) c\"xz 7 fmS’

Oreferido é verdade e dou fé,

Bordada Mata, i /&J__/__QJ_Q_J_E_

!

O Sr. André Carvalho Marques, PREFFEITO MUNICIPAL, no uso das
atribuicées que lhe confere o art. 88, IV da LOM, e tendo em vista o disposto na
Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, e na Lei n°. 8666/93,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto estabelece normas e procedimentos para a
realizagdo de licitagdo na modalidade de pregéo, nas formas presencial, para
aquisicao de bens e de servigos comuns, no ambito do Municipio de Borda da
Mata, Estado de Minas Gerais.

Art. 2°. Ressalvadas as hipdteses previstas em lei, a aquisicéo de bens
e de servigos comuns sera precedida, obrigatoriamente, de licitagao publica na
modalidade de pregdo presencial, diante das suas diversas vantagens frente
ao Pregao eletrénico, e da possibilidade de esclarecimentos imediatos, assim
como pela facilidade na negociagao dos precos, verificagédo de habilitagao e
execucdo da proposta, permitindo redugdo de pregos e fomentar o comercio
local, em especial nossas micro € pequenas empresa, assim cCoOmo NOs§os
empresarios individuais.
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Art. 3°. Pregao € a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo
fornecimento de bens ou pela prestagao de servigos comuns é feita por meio
de proposta escrita, permitindo-se aos licitantes a alteragdo dos pregos por
meio de lances verbais, em sessao publica.

§ 1° Consideram-se bens e servigcos comuns aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no objeto do
edital, por meio de especificagdes usuais praticadas no mercado, tais como os
exemplificados no Anexo.

§ 2° Atendido o disposto no § 1°, o pregao podera ser utilizado:

| - nas contratacdes de servigo de engenharia comum, mesmo que se
exija profissional registrado no Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia - CREA para execucéo;

Il - independentemente do valor estimado para o objeto da licitagéo e
exclusivamente para as licitagées do tipo menor preco;

Ill - em licitagbes internacionais, observado, no que couber, o disposto
no art. 42 da Lei Federal n°® 8.666, 21 de junho de 1993; e

IV - em licitagbes precedidas de pre-qualificacdo de objeto ou de
licitantes.

§ 3° A licitagdo na modalidade de pregéo néo se aplica as contratacdes
de obras regidas pela legislacdo especifica, e igualmente as locacdes
imobiliarias e alienagcbées em geral.

Art. 4°, Para os efeitos deste Decreto, os termos abaixo sdo assim
definidos:

| - Administragao - érgao, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administragado Publica opera e atua concretamente:

Il - Administragdo Publica - a administragéo direta e indireta da Uniso,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as
entidades com personalidade juridica de direito privado sob controle do poder
publico e das fundagdes por ele instituidas e mantidas;

Il - amostra - bem apresentado pelo licitante, caracterizativo da~—.
natureza, espécie e qualidade do futuro fornecimento, para exame pela
administracao;

\.
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IV - cadastro Geral de Fornecedores - CAGEF, emitido pela
administragao direta e indireta do Municipio, que podera substituir os
documentos de habilitagao exigidos no edital, conforme o caso;

V - credenciamento no pregao presencial: procedimento por meio do
qual a Administracéo outorga ao licitante ou seu representante legal, apos a
verificacao do estrito atendimento dos requisitos previstos no edital, os poderes
necessarios para a formulagao de propostas e a pratica de todos os demais
atos inerentes ao pregéo presencial;

VI - item - termo genérico usado para identificar e especificar as
caracteristicas do produto ou servigo, podendo ser partes, componentes,
conjuntos, acessorios, grupos ou agrupamentos;

VIl - lote - reunido de produtos, licitados por menor pregco global, que
habitualmente sado fornecidos por empresas do mesmo ramo de atividade,
visando tornar economicamente viavel a competicao; nesse caso, como critério
de julgamento, sera vencedor do lote o licitante que ofertar o menor prego, o
qual sera obtido pelo somatério do prego unitario dos produtos multiplicado
pela quantidade total estimada;

VIII - pré-qualificagao de licitantes: € o procedimento auxiliar da licitagéo
por meio do qual a Administragéo, mediante aviso de edital especifico, convoca
possiveis interessados a apresentarem habilitacdo juridica, técnica, econémica
prova de regularidade fiscal, bem como prova de regularidade com a
seguridade social previamente ao certame para exame e deliberagéao, segundo
critérios objetivos, restringindo-se a futura licitagdo aos pre-qualificados;

IX - pré-qualificagdo de objeto: & o procedimento auxiliar da licitagéo por
meio do qual a Administragdo, mediante aviso de edital especifico, convoca
possiveis interessados a apresentar amostra, produto ou servigo para exame e
deliberacao, segundo critérios objetivos, restringindo-se a futura licitagdo ao
objeto pre-qualificado;

X - pregdo presencial: € a forma de pregéo realizada em ato publico
presencial, em que é permitido aos licitantes alterar o preco das propostas
exclusivamente por meio de lances verbais decrescentes, ndo se admitindo
correspondéncia postal, fax ou outros meios de comunicagéo a distancia;

Xl - Termo de Referéncia: é o documento que devera conter os
elementos necessarios especificados e suficientes:

a) a verificagdo da compatibilidade da despesa com a disponibilidade
orgamentaria,
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b) ao julgamento e classificagdo das propostas, considerando os precos
praticados no mercado ou fixados por érgdo oficial competente, ou ainda os
constantes do sistema de registro de pregos;

%

c) a definicao da estratégia de suprimento;

d) a definigdo dos métodos de fornecimento ou de execugao do servigo;

e) a definicao do prazo de execugao do contrato.

Art. 5° Os participantes de licitagdo na modalidade de pregdo devem
ater-se a fiel observancia dos procedimentos estabelecidos neste Decreto,
podendo qualquer interessado acompanhar o desenvolvimento do processo,
desde que nao interfira de modo a perturbar ou a impedir a realizagdo dos
trabalhos.

§ 1° O acesso ao recinto onde se desenvolve a sesséo do pregdo pode
ser restringido a pessoal previamente identificado e qualificado.

§ 2° O abuso de direito, inclusive mediante comportamento inidoneo, a
litigancia inspirada pela ma-fé e o uso de recurso meramente protelatorio,
serdo motivo para apuragdo e punigdo pela Administragdo, em regular
processo, com garantia da ampla defesa e do contraditério.

§ 3° Do pregoeiro, da equipe de apoio e de todos os demais servidores
envolvidos na licitacao, sera exigida conduta estritamente ética, consoante as
regras contidas no caput do art. 37 e seu § 4°, da Constituicdo Federal.

Art. 6° A fase preparatéria do pregdo observara as seguintes regras:

| - cabera a unidade solicitante, que em caso de necessidade sera
auxiliada pela area de suprimento, elaborar o termo de referéncia e iniciar o
processo, com as seguintes especificacdes:

a) justificativa da contratagao;

b) definicdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas as
especificagbes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a
competicao;

c) disponibilidade de elementos ou documentos técnicos indispensavei
a perfeita caracterizagao do objeto licitado;
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d) se necessario, apresentacao de amostra do produto e os requisitos
para sua verificagao;,

e) precos unitario e global estimados para cada item, mesmo quando se
tratar de julgamento pelo valor global do lote, como referéncia para o
julgamento do pregoeiro, mesmo que ndo constem do edital respectivo;

f) criterios de aceitabilidade do objeto;
g) prazo de execucéo e local de entrega;
h) cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;

i) condigdo de pagamento, que devera observar as regras do art. 5° e
seu § 3° e no inciso XIV do art. 40, da Lei Federal n° 8.666, de 1993;

j) deveres do contratado e do contratante;

k) procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, se
aplicavel;

l) demais condigbes essenciais para o fornecimento ou para a prestagao
do servigco demandado pela Administragao; e

m) san¢des cabiveis;

Il - para julgamento, sera adotado o critério de menor prego, observados
os prazos maximos para fornecimento, as especificagbes técnicas, os
parametros de desempenho e de qualidade e as demais condigbes definidas
no edital;

Il - o edital podera admitir, como critério de julgamento, a oferta de
desconto sobre tabela de pregos praticados no mercado, nos casos de pegas
de veiculos, medicamentos, passagens aéreas, manutengdes e outros itens
sujeitos a tabelamento similar;

IV - o edital podera estabelecer, quando o critério de julgamento for por
menor valor global, para fins de adequacéo dos valores unitarios da proposta
comercial:

a) aplicagdo de desconto percentual linear nos pregos unitarios da
proposta inicial, calculado a partir da diferenga entre o valor global da proposta
vencedora e o valor global da respectiva proposta inicial, dividida pelo val
global inicial;
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b) readequacgédo nao linear dos preg¢os unitarios, a critério do licitante,
respeitado como limite maximo o valor global final ofertado, desde que os
precos unitarios finais sejam menores ou iguais aos pregos unitarios da
proposta inicial;

¢) nas hipoteses das alineas "a" e "b", fica facultado ao pregoeiro, apo6s
a adequacao dos valores segundo as regras pertinentes, realizar negociagao
com o proponente vencedor visando a reducdo de pregos unitarios, para
qualquer um dos itens individualmente; e

d) para fins do disposto neste inciso, o calculo do valor global dar-se-a
pela somatoria dos pregos unitarios dos itens da proposta, multiplicados por
suas respectivas quantidades.

§ 1° Sendo necessaria a formalizagao da operagao por instrumento de
contrato, as informacdes referidas nas alineas "f' a "I" do inciso | seréo
incluidas naquele documento, cuja minuta sera anexada ao edital, evitando sua
repeticao no termo de referéncia e no edital.

§ 2° As sancgées referentes a infragao na licitagdo constarao do edital, e
as referentes a execugao constarao da minuta do contrato.

Art. 7° A elaboragdao do edital de pregdo devera observar, no que
couber, o disposto no art. 40 da Lei Federal n° 8.666, de 1993.

§ 1° Os editais podem ainda prever:

| - possibilidade de definicao, pelo pregoeiro, de percentual ou valor
minimo de diferenga entre os lances e tempo maximo para sua formulagéo, no
inicio da fase de lances;

Il - a possibilidade de remessa de documentos por meio de fax, desde
que o licitante se declare responsavel, sob as penas da lei, pela prova de sua
autenticidade, a qual sera na sessdo do pregao presencial, incluida em ata,
exigindo-se nesse caso a assinatura também do licitante:

Il - o prazo de validade das propostas, em principio, sera de sessenta
dias, contados da data da sua apresentacdo, devendo o estabelecimento de
prazos superiores ser justificado nos autos do processo.

§ 2° A referéncia a marcas de produto no Termo de Referéncia ou no
Projeto Basico, mediante justificativa da area técnica requisitante e sob sua
responsabilidade, observara o disposto nos arts. 11, 12 e 15 da Lei Federal n°
8.666, de 1993, e ainda as seguintes regras:
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| - podera haver referéncia a marcas para melhorar a especificagao,
seguida da expressao ou similar, hipétese em que o edital podera dispensar a
apresentacdo de amostra se a oferta do produto recair sobre as marcas
indicadas; e

Il - observancia das hipoteses previstas na Lei Federal n° 8.666, de
1993.

§ 3° A aceitagéo e a rejeicao do similar devem ser motivadas na ata de
julgamento.

§ 4° A indicagao ou exclusao de marcas pode ser definida em processo
de pré-qualificagao de objeto.

§ 5° A justificativa técnica para indicagao ou precedéncia de marca ou
similar, conforme disposto nos arts. 11, 12 e 15 da Lei Federal n° 8.666, de
1993, podera fundamentar-se em:

I - laudo tecnico, produzido por instituto credenciado no sistema -
Conselho Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial
CONMETRO ou por outro laboratério técnico capacitado;

Il - laudo técnico, firmado por, no minimo, trés profissionais com
conhecimento técnico especializado em relagao ao objeto;

lll - textos técnicos publicados em revistas especializadas que tenham
aferido os produtos;

IV - comprovagao de que o produto se encontra de acordo com as
normas técnicas determinadas pelos o6rgaos oficiais competentes ou pela
Associacéo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ou ainda por outra entidade
credenciada pelo Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade
Industrial - INMETRO; e

V - outros meios que garantam a prevaléncia do conhecimento técnico e
cientifico, com isencéo e impessoalidade.

§ 6° Se for estabelecida a exigéncia ou a precedéncia de marca ou
conjunto de marcas, aceitando-se a oferta de amostras de produtos de outros
fabricantes, o critério da precedéncia podera ser utilizado como desempate
entre propostas, prevalecendo a regra do sorteio somente se os produtos forem

de mesma marca. —
/

§ 7° Quando o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico exigir amostr
o edital devera disciplinar se a mesma sera requerida somente do primeiro, d
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trés primeiros ou de todos os ofertantes de propostas classificadas, 0 momento
em que serdo examinadas pela equipe técnica e os critérios para analise de
conformidade no desempenho.

§ 8° A remuneragdo dos servicos devera considerar o resultado
esperado, quantitativa e qualitativamente.

§ 9° E vedado ao edital exigir:
| - garantia de proposta;

Il - aquisi¢cdo do edital pelos licitantes, como condig¢éo para participagéo
no certame; e

Il - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a
fornecimento do edital, que ndo serdo superiores ao custo de sua reprodugao
grafica e da utilizagao de tecnologia de informagéo, quando for o caso.

§ 10. Constitui anexo do edital, dele fazendo parte integrante:
| - Termo de Referéncia; e

Il - minuta do contrato, quando esse for obrigatério, nos termos
do caput art. 62 e seu § 4° da Lei Federal n° 8.666, de 1993.

§ 11. Na elaboracgéao do edital deve-se considerar:

| - a desnecessidade de repetir condigdes do Termo de Referéncia e
clausulas da minuta do contrato; e

Il - a conveniéncia de padronizagdo por categoria, tipo, natureza,
qualidade, caracteristica, funcionalidade, criticidade da demanda e relevancia
do objeto.

§ 12. A autoridade competente para autorizar o procedimento licitatorio
podera dispensar a prévia aprovacao do 6rgéo juridico quando:

| - utilizar modelo padronizado; e

Il - possuir edital, aprovado pelo 6rgéao juridico, similar ao utilizado para
a contratacao do novo objeto.

§ 13. Os contratos decorrentes do pregao deverao conter os elementos,
referidos na alinea "f" a "I" e, no que couber, na alinea "m" do inciso | do art. 6°
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Art. 8° A autoridade competente, designada na forma prevista no
regimento ou estatuto do érgdo ou da entidade, permitida a subdelegacéo,
cabe:

| - determinar a abertura da licitagdo, devendo:

a) aprovar o Termo de Referéncia, elaborado pela unidade requisitante;

b) designar, dentre os servidores do érgdo ou da entidade promotora da
licitagdo, o pregoeiro responsavel pela condugdo do pregdo e a sua equipe de
apoio;

Il - assinar o edital de licitagao, e seus anexos;

Il - decidir os recursos contra atos do pregoeiro, quando este mantiver a
sua decisao;

IV - adjudicar o objeto da licitagdo em caso de recurso por ela apreciado;
V - homologar o resultado da licitagao;

VI - promover a celebragao do contrato quando este for obrigatério, nos
termos do caput do art. 62 e seu § 4° da Lei Federal n°® 8.666, de 1993; e

VII - revogar ou anular, total ou parcialmente, o processo licitatorio.

§ 1° Somente podera atuar como pregoeiro o servidor ou empregado
publico que tenha realizado capacitagado especifica para exercer a atribuigao.

§ 2° A designagao do pregoeiro, a critério da autoridade competente,
podera ocorrer pelo periodo de um ano, admitindo-se recondugdes, ou
designacao para licitagao especifica.

§ 3° No caso de se exigir a apresentacdo de amostra, podera ser
designada comissdo técnica composta de, no minimo, trés servidores, para
verificar se o produto atende aos requisitos inseridos no Termo de Referéncia.

§ 4° A critério da autoridade competente, as designacdes mencionadas
na alinea "b" do inciso | e no § 3° deste artigo poderéo recair sobre servidores
ou empregados pertencentes ao quadro permanente de outro orgdo ou
entidade.

Art. 9° As atribuicdes do pregoeiro incluem:
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| - a decisao sobre a impugnacao do edital, sendo ouvido, por intermédio
da autoridade competente, o setor responsavel pela elaboragéo do edital e
Termo de Referéncia, ou o 6rgao juridico, conforme o caso;

Il - o planejamento do desenvolvimento dos procedimentos;

Il - a definicdo das atribuicbes dos membros da equipe de apoio;
IV - o credenciamento dos interessados, no pregao presencial;

V - o recebimento:

a) da declaracao dos licitantes dando ciéncia de que cumprem
plenamente os requisitos de habilitagao;

b) do envelope da proposta de prego, quando se tratar de pregao
presencial;

c) da documentagdo de habilitacdo, quando se tratar de pregao
presencial; e

d) da amostra do produto, quando exigida no edital;

VI - a abertura das propostas de preco, o exame de conformidade do
objeto ou, conforme o caso, de cada item, e a classificagdo dos proponentes;

VII - a condugédo dos procedimentos relativos aos lances;

VIIl - a decisédo sobre a aceitabilidade da proposta-lance de menor
preco, quando a proposta/lance satisfizer os requisitos de qualidade
estabelecidos no edital;

IX - analise e decisao sobre a habilitagéo do licitante ofertante do menor
preco,

X - a adjudicagdo do objeto ao ofertante da proposta-lance de menor
preco, quando nao houver recurso, ou, quando interposto, for acolhido pelo
préprio pregoeiro;

Xl - a elaboragao da ata da sesszo;
XIl - a coordenagéo dos trabalhos da equipe de apoio:

XIII - o recebimento e o exame dos recursos, e seu encaminhamento a
autoridade competente, devidamente instruidos quando for o caso;
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XIV - a proposi¢ao a autoridade competente:

a) do adiamento da licitacao e da consequente alteracao de data; e
b) da revogagéo ou da anulagéo, total ou parcial, do processo licitatorio;

XV - o encaminhamento do processo devidamente instruido a
autoridade competente, apos a adjudicagdo, visando a homologacédo e a
consequente contratagao.

§ 1° E facultado ao pregoeiro, no interesse da Administragéo:

| - em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instrugéo do processo;

Il - solicitar aos setores competentes a elaboragdo de pareceres
técnicos destinados a fundamentar as decisdes;

Il - no julgamento das propostas e da habilitagéo, sanar erros ou falhas
que nado alterem a substancia das propostas, dos documentos e de sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, com validade e eficacia, e
acessivel a todos os interessados; e

IV - relevar omissées puramente formais observadas na documentacao
e na proposta, desde que nao contrariem a legislagdo vigente e nao
comprometam a lisura da licitacdo.

§ 2° Para fins de habilitagéo, é facultada ao pregoeiro a verificagéo de
informagdes e o fornecimento de documentos que constem de sitios eletronicos
de o6rgaos e entidades das esferas municipal, estadual e federal, emissores de
certiddes, devendo tais documentos ser juntados ao processo.

§ 3° A possibilidade da consulta prevista no § 2° ndo constitui direito do
licitante, e a Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual
indisponibilidade dos meios eletrdnicos no momento a que se refere o inciso |
do § 1° hipdteses em que, em face do ndo saneamento das falhas
constatadas, o licitante sera declarado inabilitado.

Art. 10. A fase externa do pregdo sera iniciada com a publicagdo de
aviso de licitacdo para a convocagao dos interessados em participar do
certame, observando as seguintes regras:

| - a convocacao dos interessados sera efetuada por meio de publicagéo
de aviso:
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a) no Orgao Oficial do Municipio;

b) no Diario Oficial da Uniao, e/ou do Estado, quando obrigatério por
forca de disposigao normativa expressa; e

d) conforme o vulto da licitagao, em jornal de grande circulagéo;
Il - do edital e do aviso constarao:
a) definicao precisa, suficiente e clara do objeto;

b) a indicagédo dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou
obtida a integra do edital, e o local onde sera realizada a sessao publica do
pregdo,a data e hora limite para encaminhamento de propostas, a data e hora
de realizacao da sessao publica.

Il - o edital fixara prazo nao inferior a oito dias uteis, contados da
publicacdo do aviso no diario oficial, para que os interessados apresentem
suas propostas.

Paragrafo unico. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Decreto:

| - exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento, e consideram-se
os dias consecutivos; e

Il - s6 se iniciam e expiram os prazos em dia de expediente no 6rgéao ou
na entidade.

Art. 11. Até o quinto dia apés a publicagdo do aviso do edital, contado
na forma do paragrafo Unico do art. 10, qualquer pessoa, inclusive licitante,
podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato convocatério do pregao.

§ 1° Cabera ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e
quatro horas contados da sua protocolizagdo, apoiado pelo setor técnico
responsavel pela elaboracao do edital ou pelo 6rgéo juridico, conforme o caso.

§ 2° Sera designada nova data para a realizagéo do certame quando:
| - for acolhida a impugnagao contra o ato convocatorio;
Il - o pregoeiro n&o responder dentro do prazo estabelecido no § 1°; e

Il - houver qualquer modificagdo no ato convocatério, exceto quando
alteragéo néo afetar a formulagao das propostas.
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§ 3° A designagdo de nova data exige divulgagdo pelo mesmo
instrumento em que se deu aquela do texto original.

§ 4° A nao-impugnagao do edital, na forma e tempo definidos, acarreta a
decadéncia do direito de discutir, na esfera administrativa, as regras do
certame.

CAPITULO I
DO PREGAO PRESENCIAL
DAS REGRAS GERAIS E DO INiCIO DA SESSAO

Art. 12. A sessao puUblica do pregéo na forma presencial observara as
seguintes regras:

| - até o inicio do horario da sessao, o pregoeiro ou, por delegagéo deste
a equipe de apoio, procederd ao credenciamento dos licitantes ou dos
representantes legais presentes, comprovando, se for o caso, a outorga de
poderes necessarios para a formulagéo de lances e para a pratica de todos os
demais atos inerentes ao pregao, observando-se ainda que:

a) ndo sera permitido ao mesmo credenciado representar mais de um
proponente no mesmo certame; e

b) ndo sera permitdo mais de um credenciado para o mesmo
proponente;

Il - aberta a sessdo, o pregoeiro apresentara aos presentes o0s
esclarecimentos sobre a conducédo do certame e receberd de cada licitante,
além do envelope de proposta, a declaragdo dando ciéncia de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagéo;

Il - a apresentacdo de proposta vinculard o seu autor a todas as
condicées e obrigacdes inerentes ao certame;

IV - as propostas serdo abertas na sessdo e somente serao
classificadas se estiverem em conformidade com o edital;

V - as propostas classificadas serdo ordenadas em ordem crescente a
partir da de menor prego, selecionandc-se aquelas que tenham apresentado
valores superiores em até dez por cento, relativamente aquela de menor preco;

VI - quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas na
condigbes definidas no inciso V, o pregoeiro selecionara as melhore
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propostas, em ordem crescente de valor, até o maximo de trés, quaisquer que
sejam os pregos oferecidos, para que seus autores participem dos lances
verbais;

VIl - a apresentagéo de lances verbais pelos licitantes cujas propostas
foram selecionadas devera ser formulada de forma sucessiva, em valores
distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta de maior precgo;

VIl - em alternancia ao disposto no inciso VI, o edital podera admitir a
possibilidade de o licitante oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado em ata, observada a solugéo tecnologica utilizada pelo pregoeiro;

IX - quando permitido no edital ou quando acordado entre o pregoeiro e
todos os licitantes participantes, podera ser definido percentual ou valor de
redugao minima entre os lances e o tempo maximo para sua formulagao;

X - a desisténcia de apresentagao de lance verbal, quando convocado
pelo pregoeiro, implicara a exclusao do licitante da etapa de lances e a
manuteng¢do do ultimo preco apresentado, para efeito de posterior ordenacéo
das propostas;

Xl - sera verificada a compatibilidade entre a proposta de menor preco e
o valor estimado da contratagdo, caso nao se realizem lances verbais;

XIl - a proposta Unica podera ser aceita, desde que atenda a todos os
termos do edital e que o preco seja compativel com os praticados no mercado:

XIII - encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro
examinara a aceitabilidade daquela classificada provisoriamente em primeiro
lugar, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito:

XIV - se julgar necessario, o pregoeiro podera estabelecer prazo para
que o licitante titular da melhor oferta faga entrega de nova planilha de precos
readequada ao lance vencedor, desde que esta planilha esteja prevista no ato
convocatorio e tenha sido apresentada, preliminarmente, juntamente com a
proposta comercial;

XV - para fins de aceitabilidade da oferta, quando o lote for composto
por mais de um item e o julgamento for pelo prego global do lote, o pregoeiro
devera analisar o preco unitario de cada item, em conformidade com a
estimativa de precos elaborada pelo 6rgdo, decidindo motivadamente a
respeito;

XVI - caso entenda que o precgo ¢ inexeqliivel, o pregoeiro devera, antes
de desclassificar a oferta, estabelecer prazo para que o licitante demonstre a
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exequibilidade de seu prego; confirmada a inexequibilidade, e com a finalidade
de tornar mais eficiente o certame, o pregoeiro podera convocar os licitantes
para a apresentacao de novos lances, observadas as condi¢des estabelecidas
neste artigo;

XVII - para demonstragado da exequibilidade do preco ofertado, serao
admitidos:

a) planilha de custos elaborada pelo préprio licitante, sujeita a exame
pela Administragao; e

b) contratacdo em andamento com precos semelhantes;

XVIII - o licitante que ofertar prego considerado inexequivel pelo
pregoeiro, e que nao demonstre posteriormente a sua exequibilidade, sujeita-se
as sangbes administrativas pela nao-manutencédo da proposta, sem prejuizo de
outras sangdes, inclusive aquela tipificada no art. 93 da Lei Federal n° 8.666,
de 1993;

XIX - sendo aceitavel a oferta de menor preco, o pregoeiro conferira a
documentacéo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado e verificara o
atendimento das condigées fixadas no edital;

XX - o licitante inscrito no Cadastro de Fornecedores do 6rgao ou do
Municipio podera substituir os documentos de habilitagdo exigidos no edital
pelo CAGEF,;

XXI - no caso de ndo constar do CAGEF documento exigido no edital, o
licitante devera apresenta-lo em original ou cépia, na prépria sess&o, no
momento determinado pelo pregoeiro;

XXII - o licitante ndo cadastrado devera apresentar toda a
documentagao de habilitagéo, exigida no edital, em original ou cépia:

XXIll - na hipétese dos incisos XXI e XXIl, se a copia nao estiver
autenticada, o licitante devera apresenta-la acompanhada do documento
original, para conferéncia de sua autenticidade:

XXIV - verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o
licitante sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame:

XXV - se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as
exigéncias de habilitagdo, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na
ordem de classificagéo, até a selecdo daquela que atenda ao edital, e cujo
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ofertante, uma vez preenchidas as condigdes de habilitagdo, sera declarado
vencedor,

XXVI - nas situagdes previstas nos incisos XlI, Xl e XXIV, o pregoeiro
podera negociar diretamente com o detentor da melhor oferta, para que seja
obtido preco mais favoravel, ndo se admitindo negociar condigoes diferentes
daquelas previstas no edital;

XXVIl - uma vez declarado o vencedor:

a) qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, a qual sera lavrada em ata;

b) o licitante podera apresentar as razées do recurso na propria sessao,
as quais serao reduzidas a termo, pelo pregoeiro, na respectiva ata;

c) para os licitantes que manifestarem a intengdo de recorrer, sera
concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentagao das razées do recurso;

d) aos demais licitantes, independentemente de intimacdo, sera
concedido igual prazo para apresentagéo de contra-razdes, o qual comecara a
contar a partir do término do prazo concedido ao recorrente; e

e) apds o término da sessao, sera assegurada vista imediata dos autos
a todos os licitantes;

XXVIIl - a falta de manifestacdo imediata e motivada por parte do
licitante importara na decadéncia do direito de interposicédo de recurso e na
adjudicacédo do objeto da licitagédo pelo pregoeiro ao vencedor, na prépria
$essao;

XXIX - o recurso contra a decisdo do pregoeiro tera efeito suspensivo,
exceto quando manifestamente protelatério ou quando o pregoeiro puder
decidir de plano;

XXX - decididos os recursos, no prazo de cinco dias uteis, por parte da
autoridade competente, e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
propria autoridade adjudicara o objeto da licitagdo ao vencedor e homologara o
processo para determinar a contratagao;

XXXI - o acolhimento de recurso importara na validagéo exclusivament
dos atos suscetiveis de aproveitamento;

XXXIl - as informacdes relativas a sessédo publica do pregao deverao
constar de ata;
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XXXIIl - a ata sera lavrada por membro da equipe de apoio, sob as
ordens do pregoeiro, e seré assinada por ambos, juntando-se a ela a lista dos
presentes a sessao; e

XXXIV - as divergéncias quanto ao registro em ata serdo decididas pelo
pregoeiro, que assinalara, apos o registro de seu entendimento, que o faz sob
protesto do licitante.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras na
licitagdo, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos por
tradutor juramentado.

Paragrafo Unico. O licitante devera ter procurador residente e
domiciliado no Brasil, com poderes para receber citagéo, intimagéo e responder
administrativa e judicialmente por seus atos, juntando o instrumento de
mandato com os documentos de habilitagao.

Art. 14. Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em
consorcio, seréo observadas as seguintes normas:

| - deverd ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou
particular de constituicdo de consoércio, com indicagdo da empresa-lider, que
devera atender as condiges de lideranga estipuladas no edital e sera a
representante das consorciadas perante o Estado de Minas Gerais;

Il - cada empresa consorciada devera apresentar a documentacgéo de
habilitac&o exigida no ato convocatério:

Il - a qualificagéo técnica do consoércio sera representada pela soma da
capacidade técnica das empresas consorciadas;

IV - para fins de qualificagdo econdmico-financeira, cada uma das
empresas devera atender aos indices contébeis definidos no edital;

V - as empresas consorciadas nao poderédo participar, na mesma
licitag@o, de mais de um consércio ou em forma isolada;

VI - as empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas
obrigagées do consércio nas fases de licitagédo e durante a vigéncia do
contrato; e
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VIl - no consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranca
cabera, obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto no inciso
l.

§ 1° Antes da celebragdo do contrato, devera ser promovida a
constituicao e o registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no
inciso |.

§ 2° A participagédo de pequenas empresas em consoércio na forma
prevista na art. 56 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
n&o depende de previsao no edital, aplicando-se-lhe o disposto nos incisos V e
VI

Art. 15. Garantida a ampla defesa, podera ser aplicada sangéo de
impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Administracao,
aquele licitante que:

| - apresentar documentagéo falsa;

Il - deixar de apresentar documentacao exigida para o certame;
Il - ensejar o retardamento da execugao do objeto da licitagao;
IV - ndo mantiver a proposta;

V - falhar ou fraudar a execugao do contrato;

VI - comportar-se de modo inidoneo; ou

VII - cometer fraude fiscal.

§ 1° O prazo do impedimento de licitar e contratar sera de até cinco
anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

§ 2° As sangbes serao obrigatoriamente registradas e publicadas,
devendo o licitante ser descredenciado junto ao Cadastro de Fornecedores, por
igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no edital e no contrato e das
demais cominagdes legais.

Art. 16. A autoridade competente para aprovar a realizagao do pregao
podera revogar a licitagéo por razoes de interesse publico, decorrentes de fato
superveniente devidamente comprovado e que justifique tal conduta, argiindo
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anulagao por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo de terceiros ou do préprio
pregoeiro, mediante decis&o escrita e fundamentada.

§ 1° A anulagéo do procedimento licitatorio induz aquela do contrato.

§ 2° Os licitantes n&o terao direito & indenizacdo em decorréncia da
anulagao do procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-
fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do
contrato.

§ 3° A anulagdo de ato nao induz, necessariamente, aquela do
procedimento, podendo ser aproveitados os atos legalmente praticados antes
da referida anulagao.

Art. 17. Nenhuma contratagdo sera autorizada sem a efetiva
disponibilidade de recursos orgamentarios para pagamento dos encargos dela
decorrentes, no exercicio financeiro em curso.

§ 1° Para fins de contratacdo, sera exigida do adjudicatario a
comprovagao das condigbes de habilitagdo consignadas no edital.

§ 2° Quando o licitante vencedor nao apresentar situagéo regular no ato
da assinatura do contrato, ou recusar-se a assina-lo ou a retirar o instrumento
equivalente, sera convocado outro licitante, observada a ordem de
classificagdo para, feita a negociacdo e comprovados os requisitos de
habilitagdo, assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, sem
prejuizo das sangdes previstas no edital e das demais cominagées legais.

Art. 18. O oOrgdo ou entidade promotora da licitacdo zelara pela
observancia ao principio da publicidade.

§ 1° A publicidade de que trata o caputsera efetivada mediante a
publicagéo em sitios eletrénicos oficiais, devendo o endereco eletrénico ser o
mesmo da divulgagao do edital.

§ 2° O aviso do edital e o extrato do contrato, se houver, deverdo ser
publicados no Orgao Oficial.

Art. 19. Os atos essenciais ao pregdo serdo documentados e
oportunamente juntados ao respectivo processo, com vistas a afericdo de sua
regularidade pelos agentes de controle, atentando-se, sem prejuizo de outros
aspectos, para o seguinte: \

| - Termo de Referéncia, conforme inciso XX do art. 4° e inciso | do art. J &

(

7 e
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Il - planilhas de quantitativos e pre¢os unitarios e ou preco global,
conforme o caso;

lll - garantia de reserva orgamentaria, com a indicagéo das respectivas
rubricas;

IV - autorizacao de abertura da licitagao;
V - designacao do pregoeiro e equipe de apoio;
VI - edital e respectivos anexos;

VIl - originais das propostas escritas da documentagéo de habilitagao
analisada e dos documentos que a instruirem;

VIII - ata da sessao do pregao, contendo, sem prejuizo de outros dados,
o registro dos licitantes credenciados, das propostas e lances apresentados na
ordem de classificagao, da andlise da documentacao exigida para habilitacéo e
da manifestagao da intengéo de recurso;

IX - comprovantes da publicagdo do aviso do edital; e

X - quando for o caso:

a) parecer juridico;

b) minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente; e
c¢) comprovante da publicagdo do extrato do contrato.

Art. 20. Aplicam-se a este Decreto, subsidiariamente, as normas da Lei
Federal n° 8.666, de 1993, e suas respectivas alteracdes.

Art. 21. O fornecedor com registro cadastral no CAGEF tera suspensa
temporariamente a sua inscrigdo quando houver indicios de irregularidade
quanto ao seu funcionamento.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéao,
revogadas as disposigbes em contrario, especialmente o Decreto n°
1.019/2004.

ANEXO
CLASSIFICACAO DE BENS E SERVIGOS COMUNS
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1. Bens de Consumo,

1.1. Agua mineral

1.2. Combustivel e lubrificante

1.3. Gas

1.4. Género alimenticio

1.5. Material de expediente

1.6. Material hospitalar, médico e de laboratério
1.7. Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos
1.8. Material de limpeza e conservacao

1.9. Oxigénio

1.10.Uniforme

2. Bens Permanentes

2.1. Mobiliario

2.2. Equipamentos em geral

2.3. Utensilios de uso geral

2.4. Veiculo automotivo em geral

2.5. Microcomputador de mesa ou portatil ("notebook"), monitor de video
e impressora

SERVICOS COMUNS

1. Servigos de Apoio Administrativo

2. Servigos de Apoio a Atividade de Informatica

2.1. Digitacao

2.2. Manutencgao 5
3. Servigos de Assinaturas

3.1. Jornal
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3.2. Periddico

3.3. Revista

3.4. Televisao via satélite
3.5. Televisao a cabo

4. Servigos de Assisténcia
4 1. Hospitalar

4.2. Médica

4.3. Odontolégica

5. Servigos de Atividades Auxiliares
5.1. Ascensorista

5.2. Auxiliar de escritorio
5.3. Copeiro

5.4. Gargom

5.5. Jardineiro

5.6. Mensageiro

5.7. Motorista

5.8. Secretaria

5.9. Telefonista

6. Servicos de Confecgéo de Uniformes
7. Servigcos de Copeiragem
8. Servicos de Eventos

9. Servicos de Filmagem
10. Servicos de Fotografia

11. Servigos Graficos
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N

13

14.
15,
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23,
24.
25.
26.
27.
28.
29,
30.
31.
32.
33.
34.

35

. Servigos de Hotelaria

- Servigos de Jardinagem

Servigos de Lavanderia

Servigos de Limpeza e Conservacgao
Servigos de Locacio de bens Moéveis
Servigos de Manutencéo de Bens Imoveis
Servigos de Manutencao de Bens Moveis
Servigos de Remog&o de Bens Méveis
Servigcos de Microfilmagem

Servicos de Reprografia

Servigos de Seguro Salde

Servigos de Degravacao

Servigos de Tradugao

Servigos de Telecomunicacdes de Dados
Servigos de Telecomunicagées de Imagem
Servigos de Telecomunicagées de Voz
Servigos de Telefonia Fixa

Servigos de Telefonia Mével

Servigos de Transporte

Servigcos de Vale Refeicdo

Servigos de Vigilancia e Segurancga Ostensiva
Servigos de Fornecimento de Energia Elétrica

Servigo de Aperfeicoamento, Capacitagao e Treinamento

. Servigo de leiloeiro, cuja taxa de comiss&o sera estipulada em editdl
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36. Servigos de fornecimento de combustivel

37. Servicos de Gas Natural

38. Servigos de Gas Liquefeito de Petroleo

39. Servicos de Engenharia Comuns

40. Servicos de Manutencao de Ar condicionado
41. Servigos de Manutengao de elevadores

42. Servigos continuos de passagém aerea.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Prefeitura Municipal de Borda da Mata/MG, 13 de janeiro de 2017.

- Prefeito Municipal -
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